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MANUAL DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS AO ARQUIVO GERAL DA USP

1 - Objetivo

O presente manual tem por objetivo estabelecer critérios para recolhimento dos
documentos gerados e/ou acumulados pelas unidades/érgdos da Universidade de Sdo Paulo.

2 - Introducdo

Estabelecem-se, neste manual, as normas para as unidades/érgaos da USP, da capital e
do interior, que tenham interesse em armazenar no Arquivo Geral, érgdo central do Sistema de
Arquivos da Universidade de Sdo Paulo, os documentos de carater permanente/histérico
contidos em seus acervos.

O recolhimento (termo aplicado apenas a documentacdo permanente) somente serd
efetuado apds processo de avaliacdo dos documentos.

A avaliacdo serd ancorada nos instrumentos de gestao vigentes: Plano de Classificacdo
das Atividades da Universidade de S3o Paulo e, sobretudo, Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Universidade de S3do Paulo (TTD), que estabelece os prazos de guarda e
destinacdo dos documentos.

Deste modo, os procedimentos administrativos aqui instituidos tém como finalidade
cumprir as disposi¢des legais em vigor, no tocante a gestdo de documentos permanentes, os
quais, depois de recolhidos, passardo a ser geridos pelo corpo técnico do Arquivo Geral,
respeitando-se os principios arquivisticos.

3 - Referéncias normativas

Ambito federal

*  Constituicao Federal de 1988:
-art. 59, inciso XXXIII;
- art. 379, §39, inciso Il;
- art. 2169, §29,

* Leifederal n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 (DispOe sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados e da outras providéncias);

* Lei federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Regula o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXl do art.2 52, no inciso Il do § 32 do art. 37
e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e
dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias).
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Ambito Estadual

Decreto n? 48.897, de 27 de agosto de 2004 (DispGe sobre os Arquivos
Publicos, os documentos de arquivo e sua gestdo, os Planos de Classificacdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragao Publica do Estado
de S3o Paulo, define normas para a avaliacdo, guarda e eliminacdo de
documentos de arquivo e da providéncias correlatas);

Decreto estadual n2 58.052, de 16 de maio de 2012 (Regulamenta a Lei Federal
n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacoes, e
da providéncias correlatas);

Instrucdo Normativa APE/SAESP n? 2, de 2 de dezembro de 2010 (Estabelece
critérios para a avaliagdo da massa documental acumulada e procedimentos
para a eliminacdo, transferéncia e recolhimento de documentos a unidade do
Arquivo Publico do Estado).

Ambito da Universidade de S3o Paulo

Portaria GR n2 3083, de 23 de outubro de 1997 (Institui o Sistema de Arquivos
da Universidade de S&do Paulo — SAUSP — e da outras providéncias);

Portaria GR n? 3989, de 26 de maio de 2008 (Dispde sobre o Sistema de
Arquivos da Universidade de S3o Paulo, sua estrutura e competéncias, e altera
a Portaria GR n? 3083, de 23.10.97);

Deliberagdo CADA n2 1, de 11 de agosto de 2016%

Portaria GR n2 6528, de 14 de marc¢o de 2014 (Altera e consolida a Portaria GR
n2 6294/2013, que instituiu a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso
— CADA)

4 - Glossario

Acondicionamento: embalagem ou guarda de documentos visando a sua

preservagdo e acesso.

Arquivo: conjunto de documentos produzidos, recebidos e acumulados por

pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, em decorréncia do exercicio de suas fun¢oes

e atividades, qualquer que seja o suporte da informac¢do ou a natureza dos documentos.

Avaliagdo documental: processo de andlise que permite a identificacdo dos

valores dos documentos, para fins da definicdo de seus prazos de guarda e de sua destinagdo.

' Com a expedigdo da referida Deliberago, o Oficio Circular CODAGE 028/2007 foi revogado por meio do Oficio Circular CODAGE n®
52, de 31 de outubro de 2016.


http://www.usp.br/arquivogeral/?page_id=277
http://www.usp.br/arquivogeral/?page_id=277
http://www.leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-5812-de-20-de-agosto-de-2012
http://www.leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-5812-de-20-de-agosto-de-2012
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- Custddia: responsabilidade pela guarda de documentos, dados e informacdes.

- Datas-limite: Elemento de identificacdo cronoldgica, de uma unidade de
arquivamento, em que sdo indicadas as datas de inicio e término do periodo abrangido
(documentos avulsos, processo, dossié, série, fundo ou colecdo).

- Desinfestar: livrar objetos ou ambientes de micro-organismos, insetos,
roedores ou outros animais infestantes, capazes de provocar danos a saude e/ou aos bens
culturais. A definicdo abrange os termos desinsetizar e desinfectar.

- Documento corrente: aquele em curso ou que se conserva junto a unidade
produtora em razao de sua vigéncia.

- Documento de arquivo: registro de informacao, em qualquer suporte, inclusive
o magnético ou dptico, produzido, recebido ou acumulado por pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas no exercicio de suas funcdes e atividades.

- Documento intermedidrio: aquele com uso pouco frequente que aguarda
prazos de prescri¢cdo e precaucdo até sua eliminagao ou recolhimento.

- Documento permanente: aquele com valor histérico, probatério e informativo
que deve ser definitivamente preservado.

- Eliminacdo: destruicdo de documentos que na avaliagdao foram considerados
sem valor permanente, por meio de fragmentagdo manual ou mecanica.

- Espécie documental: configuragdo que assume um documento de acordo com
a disposicdo e a natureza das informacGes nele contidas .

- Gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagBes técnicas
referentes a sua producdo, classificacdo, avaliagdo, tramitacdo, uso, arquivamento e
reproducdo, que assegura a racionalizacdo e a eficiéncia dos arquivos.

- Higienizacdo: retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e outros
residuos, com vistas a preservagao de documentos.

- Informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel.

- Informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado.

- Massa documental acumulada: volume de documentos produzidos e recebidos
no exercicio de funcgGes e atividades dos érgdos e entidades estaduais que foram acumulados
ao longo do tempo sem a aplicagdo de Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de
Documentos.
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- Plano de Classificacdo: organiza o universo documental, sistematizando as
atividades que geram documentos, relacionando-os a fungdao, subfun¢do e atividade
responsdvel por sua producdo e acumulacdo, garantindo a preservacdo do contexto de
producao dos documentos. O Plano de Classificacdo ordena o universo documental de forma
Iégica, alinhado a cultura institucional e organizacional.

- Recolhimento:

a) entrada de documentos em arquivos permanentes, com competéncia formalmente
estabelecida;

b) operacdo pela qual um conjunto de documentos passa do arquivo intermediario
para o arquivo permanente.

- Série: documentos do mesmo tipo documental, produzidos por um mesmo
Orgdo para viabilizar a mesma atividade.

- Tipo documental: configuracdo que assume uma espécie documental, de
acordo com atividade que a gerou.

5 - Instrucoes Gerais

Podem ser recolhidos ao Arquivo Geral todos os documentos que tenham sido
avaliados, higienizados e/ou desinfestados, acondicionados e identificados corretamente,
segundo as instrugbes contidas neste manual. As solicitagbes de recolhimento serdo
submetidas a analise do corpo técnico do Arquivo Geral.

Sao considerados aptos para recolhimento documentos com data de produgao anterior
a 31 de dezembro de 1954, como definido na Deliberagdo CADA 01/2016, além daqueles que
apos aplicacdo da Tabela de Temporalidade dos Documentos sejam considerados permanentes.
E de responsabilidade das unidades/érgdos a aplicagdo da TTD em sua massa documental.

Caso algum documento ndo tenha sido contemplado pela TTD, o Arquivo Geral devera
ser comunicado para analise do documento.

Documentos que contenham informacéo sigilosa e/ou pessoal poderdo ser recolhidos
ao Arquivo Geral, desde que respeitado o disposto na subsecdo | da secdo IV do Capitulo IV do
Decreto Estadual n2 58.052, de maio de 2012.

Cabe a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA), conforme estabelecido
na Portaria GR n2 6528, de 14 de mar¢o de 2014, definir a tabela de documentos, dados e
informacgdes sigilosas e pessoais da Universidade de Sdo Paulo.

Para viabilizacdo do processo de recolhimento, as unidades/érgdos devem zelar pela
organizagao, conservacao e avaliacdo de seus documentos, estando o ingresso no Arquivo
Geral condicionado a verificagdo dessas premissas.
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6 - Fluxo de acoes para o recolhimento

1. Compete a unidade/d6rgdo manifestar interesse em recolher documentos ao
Arquivo Geral, a quem cabe fornecer o Formulario de Recolhimento (Anexo 1) e
solicitar seu preenchimento e devolugdo. Este formuldrio embasara a Relacao
de Recolhimento (Anexo 2), de preenchimento obrigatodrio.

O contato serd efetuado por meio do correio eletrénico arquivogeral@usp.br,
canal também destinado a solu¢do de duvidas.

2. Diante do Formulario de Recolhimento encaminhado (Anexo 1), o corpo técnico
do Arquivo Geral o avaliara e dard o parecer sobre a solicitacdo. Enfatiza-se que
somente documentos permanentes serdo aceitos, cabendo aos correntes e
intermedidrios outras providéncias, do mesmo modo norteadas pelo Arquivo
Geral.

3. Aprovada a solicitacdo, o Arquivo Geral entrard em contato para agendar visita
técnica a unidade/drgdo. Nesta ocasido, se mensurard a quantidade?® de
documentos que se pretende recolher e se o espaco fisico disponibilizado pelo
Arquivo Geral comportard esta demanda. Também se verificard se a
documentacdo esta de acordo com os requisitos estabelecidos neste manual.
Os procedimentos a serem atendidos sdo:

- realizar diagndstico com o intuito de verificar a presenga de qualquer tipo de
infestacdo. Diante de indicios, informar ao Arquivo Geral que orientara a
respeito de procedimentos de desinfestacdo ou formas de agao.

Em situagdes de contaminagdo por fungos ou bactérias, a higienizagao,
proximo passo, nao podera ser realizada devido aos riscos que oferecem a
saude. Nesta situacdo, os documentos visivelmente afetados devem ser
separados e o resto do montante permanecer sob observacdo a fim de
verificar se os micro-organismos se desenvolverdo. A quarentena obrigatdria
serd processada nas dependéncias do Arquivo Geral, de modo que o
recolhimento de documentos estara condicionado a disposi¢cdo de espaco em
sala voltada para este fim.

? Para maiores informagdes sobre mensuragdo de metro linear consulte:

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Roteiro para mensuragao de documentos textuais. Rio de Janeiro, 2012. Disponivel em:
<http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/mensuracao_instrumentos tecnicos/manual mensura%C3%A7%C3%A30%20 Ve
rs%C3%A30%20Minist%C3%A9ri0%20da%20Justi%C3%A7a.pdf>. Acesso em: 30 nov. 2016.

RIO GRANDE DO SUL (Estado). Sistema de Arquivos do Estado. Orientagdes para mensuragdo de documentos textuais. Porto
Alegre: Secretaria de Educacdo e dos Recursos Hidricos, Departamento de Arquivo Publico do Estado, 2011. Disponivel em:
<http://www.apers.rs.gov.br/arquivos/1331837018.0rientacoes para mensuracao_documentos  segunda versao 2012.03.pdf.
Acesso em: 30 nov. 2016.



http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/mensuracao_instrumentos_tecnicos/manual_mensura%C3%A7%C3%A3o%20_Vers%C3%A3o%20Minist%C3%A9rio%20da%20Justi%C3%A7a.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/mensuracao_instrumentos_tecnicos/manual_mensura%C3%A7%C3%A3o%20_Vers%C3%A3o%20Minist%C3%A9rio%20da%20Justi%C3%A7a.pdf
http://www.apers.rs.gov.br/arquivos/1331837018.Orientacoes_para_mensuracao_documentos___segunda_versao_2012.03.pdf
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Fica ao encargo da unidade/érgdo adotar outras formas de desinfestacdo,
como por exemplo, tratamento por irradiacdo de raios gama, o qual
franquearia incorporacdo (apds higienizacdo), ao espaco de guarda
permanente do Arquivo Geral, dispensando, deste modo, a quarentena.
Entretanto, se escolhida esta forma de acdo, a mesma devera ser remetida e
orientada pelo Arquivo Geral. Caso a unidade/dérgdo opte pela irradiagdo, o
Arquivo Geral fara a intermediacdo com o Orgdo responsavel.

- higienizar para promover a desmetalizacdo (retirada de grampos e clipes,
substituicdo de presilha de metal por de plastico) e a retirada de sujidades
(com pincéis ou trinchas), atentando para fragilidade do suporte em questao.
Mais especificacGes sdo encontradas no “Manual de Conservagao Preventiva
de Documentos: Papel e Filme®”, publicado pelo SAUSP. Esta etapa devera ser
realizada criteriosamente e com o uso de Equipamentos de Protecdo
Individual — EPIs. O Arquivo Geral podera orientar os envolvidos.

- acondicionar os documentos levando em consideragdo a escolha de:

a. materiais estruturados que promovam a sustentacdo e impecam o
deslocamento, e consequente perda de ordenacdo légica;

b. tamanhos adequados aos suportes e formatos.

Respeitado o disposto acima, os materiais que compordao o0s
acondicionamentos para transporte ao Arquivo Geral poderdo ser de carater
efémero, tendo em vista que, depois de incorporados, os documentos
receberdo acondicionamento padronizado.

- disponibilizar instrumento descritivo (Relacdo de Recolhimento, listagem,
inventdrio, catdlogo etc.) que permita sua identificacdo, acesso e controle. Isto
é, que haja correspondéncia entre a localizacdo fisica e a relacdo dos
documentos, para se evitar dissociacdes e desarranjo.

Como mencionado, o preenchimento da Relagdo de Recolhimento (Anexo 2) é
obrigatério, sendo recomenddvel a elaboracdo de outros instrumentos
descritivos mais detalhados.

Enfatiza-se que estes instrumentos descritivos, ndo somente o obrigatério
como eventuais instrumentos mais detalhados, servirdo como ferramenta de
acesso imediato a documentacdo recolhida, tendo em vista que a mesma se
sujeitara a fila de processamento técnico do Arquivo Geral. Destaca-se, do
mesmo modo, que o acesso aos documentos publicos é assegurado por lei

* SERIPIERRI, Dione et al. Manual de conservagio preventiva de documentos: papel e filme. S3o Paulo: EDUSP, 2005. Caso a
unidade ndo possua exemplar, solicitar ao Arquivo Geral, pois dele emanam rotinas de trabalho que deverdo ser implementadas
para garantir a integridade fisica do acervo documental.
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especifica (Lei federal n? 12.527 de 18 de novembro de 2011; Decreto
estadual n2 58.052 de 16 de maio de 2012).

Caso o acervo documental ndo esteja em conformidade com este manual, as
duas partes (Arquivo Geral e unidade/dérgdo) entrardo em acordo sobre os
prazos para adequacdo.

4. Constatada a observancia desses requisitos na visita técnica, a unidade/érgio
devera preencher o Termo de Recolhimento (Anexo 3), remetendo-o a andlise
do Arquivo Geral.

5. Aprovado o conteudo do Termo de Recolhimento pela equipe técnica do
Arquivo Geral, caberad a unidade/drgdo providenciar sua assinatura, ao passo
que devera abrir processo Unico no Sistema Proteos, para juntada do primeiro e
futuros termos de Recolhimento provenientes de uma mesma unidade/érg3o.
A abertura de protocolado somente serd recomendada se o processo nao
estiver disponivel.

Abertura de Processo no Sistema Proteos, passo-a-passo:

Abrir processo:

- Interessado: Unidade/Orgdo

- Doc Base: Setor > n2 do termo e ano do termo > Unidade

- Assunto: F10700 — Recolhimento de documentos arquivisticos

O Termo de Recolhimento devera ser elaborado em duas vias e conter,
respectivamente, assinaturas do Presidente de Comissdao Setorial do SAUSP e
dos Dirigentes da Unidade/Orgdo e do Arquivo Geral da USP.

Enquanto s3ao providenciadas as assinaturas do Presidente de Comissao
Setorial e do Dirigente da Unidade/Orgdo, acorda-se a data de recolhimento
da documentagdo. Salienta-se que esta s saira de seu espaco fisico depois de
firmadas as devidas assinaturas.

E responsabilidade da unidade/érgdo zelar pelo adequado transporte da
documentac¢do até as dependéncias do Arquivo Geral. O mesmo devera ser
realizado em veiculo fechado, estando os documentos calgados e protegidos
de maneira a evitar perda, deslocamento, molhamento por chuva e depdsito
de sujidades.

O transporte deverd ser acompanhado, obrigatoriamente, por um funcionario
responsavel alocado na unidade/érgdo de origem.

6. O acesso dos veiculos ao Arquivo Geral serd realizado pela entrada de carga, em
data e horario previamente agendado.
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Para oficializacdo do processo de recolhimento, um funciondrio do Arquivo
Geral da USP verificard a correlacdo entre o Termo de Recolhimento, o
instrumento descritivo e a documentacao fisica.

Apds constatada a correlacdo, providenciar-se-a a assinatura do Termo de
Recolhimento pelo Dirigente do Arquivo Geral, oficializando, deste modo, o
processo de recolhimento.

A partir deste momento a documentacdo passa a custédia e responsabilidade
do Arquivo Geral, e somente podera ser consultada em sala destinada a este
fim em suas dependéncias.

Ambas as partes, Unidade/Orgdo e Orgdo Central do SAUSP, permanecerdo
com uma via do Termo de Recolhimento.

No processo de recolhimento cabe ao Arquivo Geral, de acordo com a Portaria GR n2
3989 de 26 de maio de 2008 (Art. 69, inciso IX) e Instru¢do Normativa APE/SAESP n2 2, de 2 de
dezembro de 2010:

prestar orientagao técnica sobre os procedimentos de recolhimento;

- programar o recolhimento, em conformidade com o seu cronograma, considerando as

disponibilidades de espaco fisico;

- definir, nos depédsitos de guarda, o local e o mobilidrio destinados a armazenar o

acervo, procedendo a respectiva sinalizagdo;

- franquear o acesso a documentag¢do sob sua custédia, tendo por parametro a Lei
federal n2 12.527 de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo) e o

Decreto estadual n2 58.052 de 16 de maio de 2012.

7. Disposicoes Finais

As unidades/érgdos que optarem pela custddia de sua documentagdo permanente,
ficam obrigadas a:
- destinar espaco fisico apropriado a sua guarda;
- zelar pelo seu acondicionamento e arquivamento;
- higieniza-la e vistoria-la periodicamente;

- franquear instrumento descritivo (pesquisa/acesso) e local adequado para consulta;
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- alocar um funciondrio para ser responsavel pela observancia dos itens anteriores e por

seguir todos os procedimentos emanados pelo Arquivo Geral.

Ainda que ndo esteja no ambito desse manual, salienta-se que estes procedimentos se
aplicam, também, a documentacao corrente e intermedidria.

Outrossim, de acordo com Decreto estadual n? 48.897 de 27 de agosto de 2004,
ressalta-se que os documentos considerados permanentes ndo poderdo ser eliminados apés a
microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducdo, devendo ser
conservados pela unidade/érgéo ou recolhidos ao Arquivo Geral da USP.

O Arquivo Geral deverda ser consultado quanto a terceirizagdo da guarda de
documentos.

Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao
em vigor, aquele que destruir, inutilizar, ou deteriorar documentos de guarda permanente.
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SAUSP

Anexo 1 - Manual de Recolhimento de Documentos ao Arquivo Geral da USP

Formulario de Recolhimento

Unidade Setorial: Area/Setor:
QUANTIFICAGAO
ATIVIDADE (metros lineares; caixas
(Plano de Classificagdo dos ou unidades
ITEM Documentos da USP) SERIE DOCUMENTAL DATAS-LIMITE documentais) OBSERVACAO

~ SAUSP

Anexo 2 - Manual de Recolhimento de Documentos ao Arquivo Geral da USP

Relagao de Recolhimento

N2 da folha:
Unidade Setorial: Area/Setor: (ex.:1de 2)
QUANTIFICAGAO B
ATIVIDADE (metros lineares; | LOCALIZACAO DOS
(Plano de Classificag&o dos caixas ou unidades [ DOCUMENTOS (nas
ITEM Documentos da USP) SERIE DOCUMENTAL | DATAS-LIMITE | SUPORTE documentais) caixas, pastas, etc.) OBSERVA(;AO
Sdo Paulo, ___de de

(Nome e Assinatura do Presidente de Comiss&o Setorial SAUSP)
(Nome e Assinatura do Dirigente da Unidade/Orgao)
(Nome e Assinatura do Dirigente do Arquivo Geral da USP)

10
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Anexo 3 — Manual de Recolhimento de Documentos ao Arquivo Geral da USP

Termo de Recolhimento de Documentos

Termo de Recolhimento ao Arquivo Geral da USP, Orgdo Central do
Sistema de Arquivos da USP (SAUSP), dos conjuntos documentais
produzidos e acumulados pelo (a) (setor/area) do (a) (nome da
unidade/drgdo)

O Arquivo Geral da USP, Orgdo Central do Sistema de Arquivos da USP, vinculado a
Coordenadoria de Administracdo Geral (CODAGE), com sede na Rua Francisco dos Santos, 107
— Cidade Universitaria — S3o Paulo/SP, neste ato representado por (nome do Dirigente do
Arquivo Geral) e (nome da unidade/drgdo), com sede na (endereco da unidade/6rgdo), neste
ato representado por (nome do Dirigente da unidade/dérgdo) e por (nome do Presidente da
Comissdo Setorial SAUSP), considerando a legislacdo em vigor no tocante a gestdo de
documentos de arquivo, sobretudo a Portaria GR n2 3989 de 26 de maio de 2008 em seu artigo
69, inciso IX, resolvem assinar o presente Termo mediante as seguintes cldusulas:

Clausula Primeira
Do objeto

Constitui objeto do presente Termo, o recolhimento de documentos para guarda
permanente no Arquivo Geral da USP, Org3o Central do Sistema de Arquivos da USP, vinculado
a Coordenadoria de Administracdo Geral (CODAGE), do (a) (nome do setor/area e nome da
unidade/drgdo), abrangendo o periodo de (indicar datas-limite) perfazendo (mensuragcdo em
metros lineares, quantificagdo em caixas de arquivo ou unidades documentais) conforme
discriminado na Relacdo de Recolhimento, que passa a fazer parte integrante deste, como
Anexo.

O processo de recolhimento de documentos ao Arquivo Geral da USP deverd observar
os critérios e procedimentos definidos no Manual de Recolhimento de Documentos ao Arquivo
Geral da USP.

Clausula Segunda
Responsabilidade das partes

Para os fins previstos no presente Termo de Recolhimento as partes assumem as
seguintes responsabilidades:

Caberd ao (a) (nome da unidade/érgdo) garantir a integridade dos documentos, bem

como tomar as providéncias necessarias ao seu transporte as dependéncias do Arquivo Geral
da USP.

11



ARQUIVO
% GERAL

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Cabera ao Arquivo Geral da USP a orientagdo técnica e o acompanhamento das
providencias necessarias a adequada aloca¢do dos documentos em seus depdsitos.

Clausula Terceira
Do uso e do acesso

A assinatura do presente Termo de Recolhimento autoriza o Arquivo Geral da USP a
proceder, nos termos no art. 52 da Constituicdo de 1988, das Leis Federais n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991 e n2 12.527 de 18 de novembro de 2011 (LAIl), do Decreto estadual n? 58.052
de 16 de maio de 2012 e Portaria GR n2 3989 de 26 de maio de 2008 em seu artigo 69, inciso IV,
ao acesso, a divulgacdo e a publicacdo de quaisquer documentos de seu acervo, exceto nos
casos previstos em lei.
Clausula Quarta
Dos casos omissos

Os casos omissos e as controvérsias oriundas da execu¢do do presente Termo serdo
encaminhados a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA). Se houver
necessidade, a CADA encaminhara a Procuradoria Geral (PG).
Clausula Quinta
Disposigoes finais

E, por estarem assim justos e acertados, assinam as partes o presente instrumento, em

duas (2) vias de igual teor e forma.
O presente Termo entra em vigor na data de sua assinatura.

Sdo Paulo, ___ de de

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Setorial do SAUSP)
(Nome e assinatura do Dirigente da Unidade/Org3o)

(Nome e assinatura do Dirigente do Arquivo Geral da USP)
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