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INFORMAGAO
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SEGURANCA DA INFORMACAO



LEGISLACAO

- Art. 9° da Lei Federal 8.159/91 (Politica Nacional
de Arquivos Publicos e Privados)

- Decreto Estadual n° 48.897, de 27 de agosto de 2004, que
dispoe sobre os Arquivos Publicos, os documentos de
arquivo e sua gestao, os Planos de Classificacao e a Tabela
de Temporalidade de Documentos da Administracao Publica
do Estado de Sao Paulo, define normas para a avaliacao,
guarda e eliminagao de documentos de arquivo,

- Decreto Estadual n° 48.898, de 27 de agosto de 2004, que
aprova o Plano de Classificacao e a Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracao Publica do
Estado de Sao Paulo: Atividades-Meio



- Resolucao n°® 20, de 16 de julho de 2004, que dispoe sobre a
insercao dos documentos digitais em programas de gestao
arquivistica de documentos dos orgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos

- Resolucao n° 25, de 27 de abril de 2007, que dispoe sobre a
adocao do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos - e-
ARQ Brasil pelos orgaos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos — SINAR

- Resolucao CC 19 — 14 de Maio de 2008- Arquivo Publico do
Estado — Instrucao Normativa APE/SAESP



é\i PREOCUPACOES ATUAIS COM OS
i DOCUMENTOS DIGITAIS

Documentos em papel continua?
Onde sao criados?
Onde estao armazenados os documentos corporativos?

Sao assinados manualmente, eletronicamente, digitalmente
ou biometricamente?

Sao armazenados adequadamente?

Quanto ao Backup e Restore?



PREOCUPACOES ATUAIS COM OS
DOCUMENTOS DIGITAIS

Vulnerabilidade? Original? Cépia? Integridade?
Sao aceitos Legalmente? Autenticidade?
Recuperacao? Rastreabilidade?

Autoria do documento? (“copia e cola”)
Digitalizacao? Seguranca da Informacao?

Qual é o risco?



Estrutura para atender a Legislagao

LEGISLACAO

PRESIDENCIA DO METRO

Comissao Interna de
Gestao Documental
(AP-044/2007)
Resolucao 20

Comissao Interna de
Avaliacao de Documentos

em Arquivo (OF. P/233/00)
Resolucao 14

Grupo
Grupo SIGAD Documentos
Arquivisticos




Resultados Apresentados pelo Grupo
Documentos Arquivisticos

- Definicao de critérios para identificacao de documentos
arquivisticos baseados na legislacao vigente.

- Mapeamento dos documentos em todas as unidades
organizacionais do Metré conforme os critérios definidos.

- Analise dos documentos identificados pelas unidades
organizacionais como arquivisticos com base na tabela de

temporalidade da Administracao Publica do Estado de Sao
Pailo (atividades meio).

- ldentificacao de documentos que necessitam de aprovacao
controlada



Resultados apresentados pelo Grupo
SIGAD :

- Dos 385 itens do e-ARQ somente 25 nao foram atendidos, o
que representa apensa 7% dos itens.

- O requisitos do CONARQ ausentes no sistema GED
contratado deverao ser supridos por procedimentos
especificos.

- Elaboracao da proposta de politica de gestao de documentos
arquivisticos.

- A partir das diretrizes estabelecidas na proposta da politica
acima foi elaborada uma minuta de norma para o processo
de gestao de documentos arquivisticos.



by Resultados da Comisséo Interna de
4 Gestao Documental

- Reuniao de esclarecimentos com os representantes da
unidades organizacoes sobre a classificacao dada aos
documentos e homologacgao conjunta.

- Desenvolvimento de Politica de Gestao de Documentos
Arquivisticos

- A partir das diretrizes estabelecidas na politica acima
foi elaborada uma norma para o processo de
gestao de documentos arquivisticos.



OS 10 MANDAMENTOS DA
PRESERVACAOQO DIGITAL




PRESERVACAO DE DOCUMENTOS
DIGITAIS - PADRONIZACAO DE
ARQUIVOS

Fase Corrente

O documento encontra-se sob gestao da area geradora do
documento.

Fase Intermediaria

O documento encontra-se sob gestao do Arquivo Geral da
Instituicao.

Fase de Guarda Permanente ou Eliminacao

O documento, atendendo a tabela de temporalidade, pode
ser eliminado ou encaminhado para o Arquivo do Estado.



PRESERVACAO DE DOCUMENTOS
DIGITAIS - PADRONIZACAO DE
ARQUIVOS

Fase Corrente

1- ODF - Open Document Format: Norma ISO / [EC
26300 de 2006 incorporada em 12 de maio de 2008 pela
ABNT como NBR ISO/IEC 26300, indicada para criacao
de documentos eletronicos que serao, ou nao, editados
antes de serem concluidos para armazenamento final.




PRESERVACAO DE DOCUMENTOS
DIGITAIS - PADRONIZACAO DE
ARQUIVOS

Fase Intermediaria

2-PDF/A - Portable Document Format: Norma [SO
19005-1 de 01 de outubro de 2005 e ABNT como NBR
ISO 19005-1 de 23 de janeiro de 2009, prioritariamente
voltada para documentos finalizados que serao
armazenados sem edicao posterior.



PRESERVACAO DE DOCUMENTOS
DIGITAIS - PADRONIZACAO DE
ARQUIVOS

Padrao para Digitalizacao

3-PNG - Portable Network Graphics padrdo ISO/IEC
15948, para uso em documentos digitais gerados atraves
de digitalizacao de documentos em papel ou suporte
similar.
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