
AVANÇOS             TECNOLÓGICOS –
na GESTÃO DE DOCUMENTOS

Departamento de AdministraçãoDepartamento de Administração

– CODAGE – RUSP.

GEPEA – 2010.

Apresentação: Dinarte



Por que buscar a implementação de 
ambiente colaborativo?
• acesso rápido, facil e do conhecimento
• ser humano adora redes sociais• ser humano adora redes sociais
• inovação
• quebra de barreiras hierarquicas
• comunicação direta

Fonte: www.aquintaonda.blogs.pot.com



2007 – observar o fluxo das 

atividades / documentos 

tramites no setor:
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Como melhorar ?

Anote suas idéias de melhorias para a 

realização da sua atividade – poder ser 

úteis um dia.úteis um dia.

Observe o seu trabalho – veja se 

interfere no trabalho do outro

Espírito de equipe – pense sobre isto.



Aproximar as equipes distantes.



O sistema de aplicativo 
share point

• O acesso aos documentos gerados 
(modelos) e o conhecimento das 
ações dos serviços administrativos. 

• Eliminação de copias em papel -• Eliminação de copias em papel -
OF CODAGE CIRC/028/2007 –
Decreto 48.897, de 27/08/2004 –
arquivos públicos – parametros –
http://leginf.uspnet.usp.br/normas



Agregar valor as nossas 

atividades

⇒ Plaforma aplicativos – os documentos 

gerados são registrados, visível 

mediante a segurança de senhas e 

disponíveis a equipe; 

⇒ Contatos com o Departamento de 

Informática viabilizou essa 

ferramenta inteligente que agiliza o 

acesso as informações. 



Vantagens:

•  Controle

•  Transparência

•  Integração das áreas

•  Economia:

•  espaço, tempo, materiais insumos de 

informática, impressões, papel, copias e informática, impressões, papel, copias e 

tempo.

• Mudança de cultura – minimizar 

duplicações de copias.



Plataforma – colaborativa:

http://aplicativos/sites/da



A maior barreira para a inovação 

é o ego é o ego 

– a personalidade deve mudar o 

tempo todo.
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