S&o Paulo, 05 de agosto de 2015.

CODAGE/CIRC/022/2015
/mf

Ref.: Convite para o 1° Encontro de Gestao Documental da USP

Senhor(a) Dirigente

A Coordenadoria de Administragiio Geral - CODAGE, por meio do Arquivo
Geral da USP, em parceria com a Faculdade de Arquitetura e Urbanismo — FAU, realizara o 1°
Encontro de Gestdo Documental da USP. O tema central serd “A Gestdo Compartilhada dos
Documentos” e terd como principais objetivos, sensibilizar os participantes quanto aos cuidados e
responsabilidades no trato da documentagfio publica desde a sua produgéo até a sua preservagio.
Mais detalhes constam da programagéo anexa.

Ressalto que, com essa iniciativa, esperamos iniciar um processo de
conscientiza¢do dos gestores de documentos, que a curto € médio prazo, tenham como resultados,
ndo s6 o aumento da eficicia na realizagdo das atividades, mas principalmente na racionalizagfo e
otimizag#o no uso dos recursos.

O evento acontecera no dia 2 de setembro p.f., das 8130 as 13h00, no
auditorio Ariosto Mila da FAU, situado a Rua do Lago, 876 - Butantd, Sdo Paulo - SP, e sera
dirigido aos funcionarios das Assisténcias administrativa, académica, financeira, se¢les de
Protocolo e Expediente, secretarias departamento, membros das Comissdes Setoriais do SAUSP e
outros interessados da comunidade USP. O publico esperado sera de, aproximadamente, 250
pessoas ¢ as inscricdes estardo abertas de 10 a 31 de agosto, com acesso pelo site
www.usp.br/arquivogeral.

Diante da importancia desse tema para a universidade, convido V. S* para
participar da cerimdnia de abertura e solicito vossa colaboragdo no sentido de incentivar os
funcionarios de sua unidade/orgéo, para participar do 1° Encontro, na integra. O Arquivo Geral da
USP permanecera a disposi¢do para esclarecer quaisquer duavidas, pelo endereco
ag.eventos@usp.br.

Atenciosamente,

Prof. ID . Rudinei Toneto Junior
Coordenador de Administragdo Geral



