Orientações para solicitação de auxílio para participação de docente em eventos no país ou exterior.
1) Participação em evento científico para a apresentação de trabalho
O solicitante deverá ser o primeiro autor ou o último autor, como líder do grupo de pesquisa, e apresentador do trabalho no evento.

São necessários os seguintes documentos:
- Formulário de solicitação de auxílio constando: 
  a) justificativa do pedido de auxílio expondo motivos, importância do evento, etc;

  b) aprovação do Conselho do Departamento;
  c) documento comprobatório de aceitação do trabalho a ser apresentado; 

  d) cópia do resumo do trabalho.

2) Viagem a Instituições estrangeiras para  visita a laboratório de pesquisas, contatos de intercâmbio e cursos de interesse institucional
- Formulário de solicitação de auxílio constando:
a) justificativa do pedido de auxílio, expondo motivos, importância da atividade a ser realizada:

b) aprovação do Conselho do Departamento;
c) carta convite da Instituição estrangeira para a realização da atividade pretendida.

Obs: No retorno encaminhar um relatório da viagem.

A Administração entende que professores convidados para participação em evento terão as despesas custeadas pela organização do evento, não cabendo a solicitação de auxílio com recursos da FOB.
A concessão de auxílio será liberada de acordo com a disponibilidade financeira da Unidade para o período solicitado e poderá ser liberado nas seguintes condições:

No exterior:

Passagem aérea: Diária por período correspondente ao necessário para o desenvolvimento das atividades (máximo de 10 dias);
No país:
Transporte: Diária para, no máximo, o dia da apresentação do trabalho, mais um dia para ida e outro para retorno, dependendo do tempo necessário para a locomoção.
Prazo para encaminhamento da solicitação:
- 60 dias antes do evento/visita no exterior e 30 dias no país.
No retorno, apresentar:

- Certificado de participação no evento; 

- Bilhetes utilizados ou tickets de embarque, ou ambos e
- Relatório de viagem.
Obs: Nova concessão somente poderá ser atendida após um período de 12 meses, desde que tenham sido cumpridas as exigências relativas ao auxilio anteriormente concedido (entrega de certificados, comprovantes de participação, etc).
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