CONVENIOS E CONTRATOS INTERNACIONAIS FOB
Check-List dos documentos obrigatorios para o tramite dos processos

ApoOs a preparacao da documentacao, assinalar o quadro correspondente a cada item.

CONVENIO ACADEMICO DE INTERCAMBIO
Objetivo: cooperacao académica a fim de promover o intercambio de docentes/pesquisadores, estudantes de pds-

graduacéo, estudantes de graduacao (com reconhecimento mutuo de estudos de graduacao) e membros da equipe técnico-
administrativa das recenactivag ingtitilicieg

[] Oficio de encaminhamento assinado pelo coordenador do convénio e com anuéncia do Chefe do Departamento.

] Minuta do convénio preenchida (em portugués e na lingua do pais da instituicao estrangeira).

**sugere-se que, antes do encaminhamento dos documentos a esta Secretaria, seja proposto a instituicao
estrangeira, a minuta pré-aprovada pela Procuradoria Geral da USP.

] Plano de Trabalho.
[] Documento/e-mail que comprove a legitimidade do representante legal da instituicdo estrangeira.

Observacao: enviar para o e-mail crint@fob.usp.br, as minutas preenchidas e o plano de trabalho no formato doc.
CONVENIO ACADEMICO DE PESQUISA
Obijetivo: cooperacdo académica para o desenvolvimento de pesquisa.

] Oficio de encaminhamento assinado pelo coordenador do convénio e com anuéncia do Chefe do Departamento.
] Minuta do convénio preenchida (em portugués e na lingua do pais da instituicao estrangeira).

**sugere-se que, antes do encaminhamento dos documentos a esta Secretaria, seja proposto a instituicao
estrangeira, a minuta pré-aprovada pela Procuradoria Geral da USP.

[] Projeto de Pesquisa.

[] Plano de Trabalho.

] Documento/e-mail que comprove a legitimidade do representante legal da instituicdo estrangeira.
Observacao: enviar para o e-mail crint@fob.usp.br, as minutas preenchidas, o projeto de pesquisa e o plano de trabalho no
formato doc.

ACORDO DE COOPERACAO PARA DESENVOLVIMENTO DE PESQUISA PATROCINADA (PESQUISA USP
PATROCINADA)
Obijetivo: cooperacao académica para o desenvolvimento de pesquisa patrocinada.

Oficio de encaminhamento assinado pelo coordenador do convénio e com anuéncia do Chefe do Departamento.
Minuta do convénio preenchida (em portugués e na lingua do pais da instituicao estrangeira).

**sugere-se que, antes do encaminhamento dos documentos a esta Secretaria, seja proposto a instituicao
estrangeira, a minuta pré-aprovada pela Procuradoria Geral da USP.

[] Projeto de Pesquisa.
] Plano de Trabalho.
[] Documento/e-mail que comprove a legitimidade do representante legal da instituicdo estrangeira.

Observacao: enviar para o e-mail crint@fob.usp.br, as minutas preenchidas, o projeto de pesquisa e o plano de trabalho no
formato doc.

[
U

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS (USP CONTRATADA)
Obijetivo: contrato estabelecido para a prestacdao de um servigo, que pode ser a realizagao de um teste dentro de uma
pesquisa, por exemplo.

] Oficio de encaminhamento assinado pelo coordenador do convénio e com anuéncia do Chefe do Departamento.
] Minuta do contrato preenchida (em portugués e na lingua do pais da instituicdo estrangeira).

**sugere-se que, antes do encaminhamento dos documentos a esta Secretaria, seja proposto a instituicao
estrangeira, a minuta pré-aprovada pela Procuradoria Geral da USP.

[] Projeto de Pesquisa.
[] Plano de Trabalho.
] Documento/e-mail que comprove a legitimidade do representante legal da instituicdo estrangeira.

Observacao: enviar para o e-mail crint@fob.usp.br, as minutas preenchidas, o projeto de pesquisa e o plano de trabalho no
formato doc.

*O Plano de Trabalho deve conter as seguintes informacées: objeto; justificativa de interesse ensino/pesquisa/extensdo
(razbes que justificam a celebragdo do convénio); metas a serem atingidas em qualidade e quantidade (o que se pretende atingir
com a execugdo do objeto a ser conveniado); etapas ou fases da execugdo do objeto; planilha de recursos financeiros com
informag6es sobre a fonte dos recursos (plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pela concedente e da
contrapartida do convenente, quando for o caso, para cada projeto ou evento - quanto sera aplicado e em que); cronograma de
desembolso (compreende datas e condigdes do desembolso dos recursos pela concedente e contrapartida); prazo/vigéncia;
responsavel na USP; responsavel na instituicdo externa; planilha de pessoal USP.

**As  minutas pré-aprovadas pela  Procuradoria Geral da USP poderdao ser encontradas no link
https.//uspdigital.usp.br/mundus/conveniosinternacionaismodelos ?codmnu=2058
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