REGIMENTO INTERNO - COMIT!? TRANSFUSIONAL HOSPITAL
UNIVERSITARIO - USP

Categoria e Finalidades:

Capitulo |

Artigo 1° - O Comité Transfusional do Hospital Universitario é de natureza
técnico cientifica permanente, com fung¢des educativas. Tem por finalidade
o desenvolvimento, aprimoramento e monitoramento das praticas
hemoterapicas no Hospital Universitario — USP.

Artigo 2° — Atender a resolugdo da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria, RDC n 34 de 11 de junho de 2014, que dispbde:

Secao I:

Composicao do Colegiado:

Art. 145. Todos os servigcos de saude que
realizem procedimentos transfusionais e
possuam servico de hemoterapia devem
constituir comité transfusional do qual faca
parte um representante do servico de
hemoterapia.

Paragrafo unico. O servigo de saude que
realize transfusdo mas nao possua servigo
de hemoterapia devera participar das
atividades do comité transfusional
relacionado ao servico de hemoterapia que
o assiste ou constituir o seu proéprio
comité.

Capitulo Il

Artigo 3° - O Comité tera composi¢cao multidisciplinar e multiprofissional.

a) Deverao ser indicados representantes dos principais departamentos e

servicos; e



b) As indicagdes deverdo recair em profissionais com experiéncia e
participagdo em atividades ligadas a administracdo de sangue e
hemocomponentes.

Artigo 4° - O Diretor Clinico escolhera os membros do Comité Transfusional e
promovera as designacdes do Presidente e Vice-Presidente.

Artigo 5° — O Diretor Clinico podera a qualquer tempo e por motivo justificado
promover a substituicdo dos integrantes do Comité.

Artigo 6° — As fungbes dos membros do Comité nao serdo remuneradas.

Artigo 7 — O Comité podera convidar pessoas ou entidades que possam
colaborar com o desenvolvimento de suas fungbes, sempre que julgar
necessario.

Artigo 8° — Sera dispensado o componente que sem motivo justificado deixar
de comparecer a 03 (trés) reunides consecutivas ou a 06 (seis) intercaladas.

Artigo 9° — Afim de assegurar o suporte técnico e operacional indispensavel a
eficiéncia do Comité, a Diretoria Técnica, por meio do servigo de apoio
administrativo, proporcionara a infra-estrutura necessaria.

Secao Il

Funcionamento:

Artigo 10° — O Comité reunir-se-a ordinariamente 01 (uma) vez por més e
extraordinariamente quando convocado pelo Diretor Clinico, Presidente ou a
requerimento da maioria de seus membros.

a) O Comité instalar-se-a e deliberara com a presenga da maioria simples
dos seus membros, devendo ser verificado o “quorum” em cada
sSessio;

b) O Presidente tera voto de qualidade;

c) As deliberagbes do Comité tomadas “Ad Referendum” deverdo ser
encaminhadas ao plenario do Comité para deliberacdo desta, na

primeira sessao seguinte; e

d) As deliberacbes do Comité serdo consubstanciadas em cartas
enderecadas a Diretoria Clinica.

Artigo 11° — E facultativo ao Presidente o aos membros do Comité solicitar o
reexame de qualquer decisdo deliberada na reunido anterior, justificando
possivel ilegalidade, inadequagéao técnica ou de outra natureza.

Artigo 12° — A votagao sera nominal.



Artigo 13° — O Comité, observada a legislagéo vigente ,estabelecera normas
complementares relativa ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Artigo 14° — Os expedientes serao sujeitos a analise do Comité que poderao
ser encaminhados pela Diretoria Técnica.

Paragrafo unico: Os expedientes serao registrados e classificados por ordem
cronologica e distribuidos aos membros pelo Secretario, por indicacdo do
Presidente ou por membro designado.

Artigo 15° — A sequéncia das reunides do Comité sera a seguinte:

| — A verificacdo da presenca do Presidente, em caso de sua auséncia,
abertura dos trabalhos pelo Vice-Presidente;

Il — Verificagao da presenca e existéncia de quorum;
lIl — Votagao e assinatura da ata da reunido anterior;
IV — Leitura e despacho do expediente;

V — Ordem do dia, compreendendo leitura, discussédo e votagcdo dos
pareceres;
VI — Organizagéo da pauta da proxima reuniao;

VII — Distribuicdo de expedientes aos relatores; e
VIl — Comunicacéao breve e franqueamento da palavra.

Paragrafo Unico: Qualquer membro podera requerer ao Presidente, a
qualquer tempo, que solicite o0 encaminhamento ou diligéncias de processos
ou de consultas a outras pessoas ou instituicdes publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais para estudo, pesquisa ou informacdes
necessarias a solugdo dos assuntos que Ihes forem distribuidos, bem como
solicitar o comparecimento de qualquer pessoa as reunides para prestar
esclarecimentos.

Artigo 16° — Apos a leitura do parecer, o Presidente deve submeté-lo a
discussao, dando a palavra aos membros que a solicitarem.

a) O membro que n&o se julgar suficientemente esclarecido quanto a
matéria em exame, podera pedir vistas do processo, propor diligéncias
ou adiamento da discussao da votacgao;

b) O prazo de vistas sera até a realizagao da proxima reunido ordinaria; e

c) Apos adentrada na pauta, a matéria devera ser obrigatoriamente
votada no prazo maximo de até 02 (duas) reunides.



Artigo 17° — Apds o encerramento das discussdes, 0 assunto sera aberto a
discussoes.

Artigo 18° — A data de realizacdo das reunibes sera estabelecida em
cronograma e sua realizagdo e duragdo serdo as julgadas necessarias,
podendo ser interrompidas em data e hora estabelecidas pelos presentes.

Artigo 19° — A cada reunido os membros consignarao sua presenga em folha
propria € o Secretario lavrara uma Ata com exposicao sucinta dos trabalhos,

conclusdes, deliberagbes e resolugdes, a qual devera ser assinada pelos
membros presentes.

Capitulo Il

Competéncias e Atribuigdes:

Secao |

Competéncia do Comité Transfusional:
Artigo 20° — Compete ao Comité:

a) Elaborar normas, analisar e emitir pareceres, realizar avaliagdes e
auditorias, promover acdes educativas e de divulgacido sobre
questodes relativas ao processo de hemotransfuséo;

b) Elaborar planos de acdo e estabelecer estratégias de atuagdo para
aumentar a seguranga transfusional, dentro da area de abrangéncia
estabelecida pela Secretaria Estadual de Saude em consonéncia as
disposicbes legais e as orientacbes normativas emanadas do

Ministério da Saude e da Secretaria de Estado da Saude;

c) Zelar pelo cumprimento das normas regionais, nacionais e
internacionais relativas aos assuntos de sua competéncia;

d) Monitorar as reagdes transfusionais;

e) Promover educacdo continuada na area transfusional para
profissionais de saude integrantes da equipe assistencial;

f) Revisar periodicamente a legislacdo relacionada a politica
transfusional e sua aplicacao na legislagao;



g) Estabelecer critérios transfusionais em conhecimento cientifico
adequado ao atendimento dos pacientes na instituicido; e

h) Desenvolver mecanismos para avaliagcdo das requisi¢cdes
transfusionais.
Secao ll
Atribuicdes

Artigo 21° — Ao Presidente cabera dirigir, coordenar e supervisionar as
atividades do Comité, especificamente:

a) Representar o Comité em suas relagdes internas e externas;
b) Instalar o Comité e presidir as reunides;
c) Promover a convocagao das reunioes;

d) Tomar parte nas discussdes e votagdes e, quando for o caso, exercer
o direito do voto de desempate;

e) Indicar entre os membros do Comité os relatores dos expedientes;

f) Indicar membros para realizagdo de estudos, levantamento e emissao
de pareceres necessarios a consecucao da finalidade do Comité; e

g) Cabe ao Vice-Presidente substituir o Presidente em seus
impedimentos.

Artigo 22° — Aos membros do Comité, cabera:

a) Estudar e relatar nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem
atribuidas pelo Presidente;

b) Comparecer as reunides, relatando os expedientes, proferindo votos
ou pareceres e manifestando-se a respeito das matérias em
discussao;

c) Requerer votacdo de matéria em regime de urgéncia; e

d) Apresentar proposi¢coes sobre as questdes atinentes ao Comité.

Artigo 23° — Ao Secretario do Comité cabera:

a) Assistir as reunides;

b) Encaminhar e preparar o expediente do Comité;



c) Manter o controle dos prazos legais e regimentais referentes ao
processos que devam ser examinados nas reunides do Comité;

d) Providenciar por determinacdo do Presidente, a convocagédo das
reunides ordinarias e extraordinarias;

e) Distribuir aos membros do Comité as pautas das reunibes; e

f) Lavrar e assinar as Atas das reunides do Comité.

Capitulo IV

Disposigdes finais:

Artigo 24° — O mandato dos membros do Comité se extinguird se houver
motivo que justifique a cessacéo.

Artigo 25° — O presente regimento interno podera ser alterado mediante
proposta do Comité, por meio da maioria absoluta de seus membros
submetidos ao Diretor Clinico para aprovagao.

Artigo 26° — O presente regimento interno estara em vigor na data de sua

aprovacao pelo Diretor Clinico, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

S3ao Paulo, 30 de setembro de 2014.

Dr. Marcelo Henrique Cavalcante Lins
Presidente do Comité Transfusional
Hospital Universitario — USP



