Versão3- 2012                                                                                                                                                   1/2 

	[image: image1.jpg]S
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	UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO
FACULDADE DE MEDICINA DE RIBEIRÃO PRETO 

Comissão de Pós-Graduação 

COMISSÃO COORDENADORA DE PROGRAMA - CCP
	PROTOCOLO




          INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO: Texto do Word, poderá ser ampliado e digitado, com seleção  FORMCHECKBOX 
. Apagar itens não utilizados, imprimindo somente os referentes a presente solicitação
***ANEXAR A DOCUMENTAÇÃO PERTINENTE À SOLICITAÇÃO APRESENTADA (PÁGINA 2)***
	PROGRAMA:
	DATA:


	I. DESCREDENCIAMENTO

	 FORMCHECKBOX 
1. Descredenciamento de Disciplina – Justificativa:

	Código(s):

Assinatura Docente Responsável:

	 FORMCHECKBOX 
2. Descredenciamento de Docente – Justificativa:
 FORMCHECKBOX 
3. Desligamento do Aluno – Justificativa:
Aluno/NºUSP:
	Prof.(a) Dr.(a):

Assinatura do Docente:

Prof.(a) Dr.(a):

Assinatura do Orientador:


	II. DISCIPLINA – Código:

 FORMCHECKBOX 
 1. CREDENCIAMENTO DE DISCIPLINA

Título: 

Número de Semanas:
Número de Créditos: ___ (________)

Distribuição de Carga Horária: Teórica ________
Prática/Seminários ________ Estudos ________
 FORMCHECKBOX 
 2. RECREDENCIAMENTO/ALTERAÇÕES
 FORMCHECKBOX 
 Título
 FORMCHECKBOX 
 Distribuição de Carga Horária: de__.__.__para__.__.__

  FORMCHECKBOX 
 Créditos: de __ para ___
  FORMCHECKBOX 
 Número de Semanas

 FORMCHECKBOX 
 Objetivo

  FORMCHECKBOX 
 Justificativa

  FORMCHECKBOX 
 Conteúdo Programático
 FORMCHECKBOX 
Bibliografia

 FORMCHECKBOX 
 Forma de Avaliação
 FORMCHECKBOX 
 Observações

 FORMCHECKBOX 
 Outra:

 FORMCHECKBOX 
 Docente(s) Responsável(eis):

 FORMCHECKBOX 
 Incluir – Prof. Dr.                                           Ass.:

 FORMCHECKBOX 
 Excluir – Prof. Dr.                                          Ass.:

 FORMCHECKBOX 
 3. ALTERAÇÕES DE OFERTA

 FORMCHECKBOX 
 Cancelamento – Motivo:

 FORMCHECKBOX 
 Inclusão Extra no Calendário

 FORMCHECKBOX 
 Inclusão de Colaborador(es) em Turma: Prof.(s) Dr(s).



Assinatura do(s) Docente(s) Responsável(eis) Atual(ais):
Prof. Dr.                                                               Ass.:   

Prof. Dr.                                                               Ass.:   

Prof. Dr.                                                               Ass.:  COMMENTS  \* Caps  \* MERGEFORMAT 

 COMMENTS   \* MERGEFORMAT 

 COMMENTS   \* MERGEFORMAT 


	III. EXAME DE QUALIFICAÇÃO:

 FORMCHECKBOX 
 1. Realização do Exame de Qualificação: Data __/__/____
Aluno/NºUSP:

Banca: (nome e código dos Profs. Drs.)
Presidente 

Membros

 FORMCHECKBOX 
Aprovado:     FORMCHECKBOX 
Reprovado:   
 FORMCHECKBOX 
 1º Exame     FORMCHECKBOX 
 2º Exame 
 FORMCHECKBOX 
 2. Homologação do Exame de Qualificação pela CCP: 
 Data __/__/____



	

	IV. ALTERAÇÃO NAS NORMAS (PROGRAMA)

 FORMCHECKBOX 
Composição da CCP
 FORMCHECKBOX 
 Critérios de Seleção

 FORMCHECKBOX 
 Prazos

 FORMCHECKBOX 
 Créditos Mínimos

 FORMCHECKBOX 
 Língua Estrangeira
 FORMCHECKBOX 
 Disciplinas

 FORMCHECKBOX 
 Cancelamento de Turmas

 FORMCHECKBOX 
 Exame de Qualificação
 FORMCHECKBOX 
 Passagem de Mestrado para Doutorado Direto

 FORMCHECKBOX 
Desempenho Acadêmico e Científico dos Alunos

 FORMCHECKBOX 
 Credenciamento de Orientadores e Co-Orientadores

 FORMCHECKBOX 
 Procedimentos para Depósito de Teses
 FORMCHECKBOX 
Nomenclatura do Título
 FORMCHECKBOX 
 Atribuição de Créditos Especiais

 FORMCHECKBOX 
 Outra:


	V. PARECER DA COMISSÃO COORDENADORA DO PROGRAMA



	Data de Aprovação CCP:


	Assinatura e carimbo do Coordenador:



	Para utilização da CPG–Solicitação:
 FORMCHECKBOX 
 Deferida          FORMCHECKBOX 
 Indeferida          FORMCHECKBOX 
 A ser submetida à PRPG  FORMCHECKBOX 
 Devolver ao Programa para Reencaminhamento


	 FORMCHECKBOX 
 Deferida  “Ad Referendum”___/___/___     FORMCHECKBOX 
Lançado no JANUS em ___/___/___  por _________    FORMCHECKBOX 
Arquivado em __/__/__ por ________

	OBSERVAÇÕES:__________________________________________________________________________________

	Reunião da CPG: ___/___/___ 


	Assinatura do Presidente da CPG:


	ANEXOS:

	I. DESCREDENCIAMENTOS:

1. Descredenciamento de disciplina(s): nenhum documento
2. Descredenciamento de docente: nenhum documento
3. Desligamento do Aluno: 
a) Justificativa comprovada, obedecendo as normas do programa.
II. DISCIPLINA:

PROGRAMAS COM CONCEITO 3: TODAS as solicitações deverão ser encaminhadas para apreciação da câmara curricular do CoPGr e deverão atender aos requisitos abaixo- Documentos necessários:

a) formulário de solicitação preenchido conforme necessidade (apagar campos não utilizados)
b) formulário para Apresentação de Disciplinas, da Câmara Curricular – CoPGr
c) Curriculum Vitae de todos os docentes responsáveis

d) Parecer de relator designado pela CCP que ressalte o mérito e a importância da disciplina junto ao Programa ou área de concentração, bem como a competência específica dos professores responsáveis pela mesma. (Artigo 69)

e) formulário com informações cadastrais do docente externo à USP (memorial)
f) Para docente externo à USP: cópia do diploma de Doutorado com registro

g) efetuar  lançamento no Sistema Janus
h) enviar cópia impressa das versões atual e nova proposição, retiradas do Sistema Janus.

PROGRAMAS COM CONCEITO 4 e 5
- Quando os docentes responsáveis forem da USP - Documentos necessários:

a) formulário de solicitação preenchido conforme necessidade (apagar campos não utilizados)
b) Curriculum Vitae de todos os docentes responsáveis (para docentes de fora da FMRP)
c) Parecer de relator designado pela CCP que ressalte o mérito e a importância da disciplina junto ao Programa ou área de concentração, bem como a competência específica dos professores responsáveis pela mesma. (Artigo 69)

d) efetuar  lançamento no Sistema Janus
e) enviar cópia impressa das versões atual e nova proposição, retiradas do Sistema Janus.
- Quando os docentes responsáveis forem EXTERNOS à USP (sem vínculo empregatício): todas as solicitações deverão ser enviadas para análise da Câmara Curricular - Documentos necessários:

a) formulário de solicitação preenchido conforme necessidade (apagar campos não utilizados)
b) formulário para Apresentação de Disciplinas, da Câmara Curricular – CoPGr
c) Curriculum Vitae de todos os docentes responsáveis
d) Parecer de relator designado pela CCP que ressalte o mérito e a importância da disciplina junto ao Programa ou área de concentração, bem como a competência específica dos professores responsáveis pela mesma. (Artigo 69)
e) formulário com informações cadastrais do docente externo à USP (memorial)
f) cópia do diploma de Doutorado com registro
g) efetuar  lançamento no Sistema Janus
h) enviar cópia impressa das versões atual e nova proposição, retiradas do Sistema Janus.

PROGRAMAS COM CONCEITO 6 e 7 - Documentos necessários:
a) formulário de solicitação preenchido conforme necessidade (apagar campos não utilizados)
b) Parecer de relator designado pela CCP que ressalte o mérito e a importância da disciplina junto ao Programa ou área de concentração, bem como a competência específica dos professores responsáveis pela mesma. (Artigo 69)

c) formulário com informações cadastrais do docente externo à USP (memorial)
d) Para docente externo à USP: cópia do diploma de Doutorado com registro

e) efetuar  lançamento no Sistema Janus
f) cópia impressa das versões atual e nova proposição, retiradas do Sistema Janus.

RECREDENCIAMENTO: disciplinas com cinco anos ou mais de última ativação, deverão ser atualizadas, principalmente a bibliografia.

Alterações de oferta:
a) inclusão no calendário:  anexar formulário de “Relação das Disciplinas que serão Ministradas no Semestre”.

b) Inclusão de Colaborador
i. Currículo do(s) Docente(s) colaborador(es);
ii. Parecer do Programa;
iii. Informações cadastrais do docente externo à USP (memorial)
iv. Para docente externo à USP: cópia do diploma de Doutorado com registro 
III. EXAME DE QUALIFICAÇÃO

1. Realização do Exame de Qualificação: nenhum documento
2. Homologação do Exame de Qualificação: nenhum documento
IV. ALTERAÇÕES NAS NORMAS DOS PROGRAMAS: anexar descrição dos novos critérios




