
Caixas­box 

Pensando  na  otimização  do  espaço  e  na 

conservação  dos  documentos  em  papel,  o 

Arquivo  Geral  utilizará  caixas­box  de 

gramatura  superior  às  encontradas  no 

mercado  (500  gramas)  e  em  posição 

horizontal  possibilitando  menores  riscos  de 

deformação do papel. 

Vantagens da solução 

A  solução  adotada  permite  a  otimização  de 

espaço, além de ser a mais adequada para a 

documentação  inativa  ou  permanente,  ou 

seja,  a  documentação  que  não  é  de  uso 

corrente. 
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Recomendações ­ SAUSP 

Para  maior  eficácia  na  localização  de 

documentos  no  Arquivo  Geral,  serão 

adotadas  duas  cores  de  caixa:  branca  e 

cinza, que correspondem respectivamente 

aos  documentos  em  idade  permanente  e 

aos documentos em idade inativa. 

Cada  caixa  também  irá  dispor  de  um 

campo onde serão colocadas  informações 

mais  detalhadas  sobre  a  documentação 

que armazena. 

Para  as  unidades  que  quiserem  adotar  o 

padrão  utilizado  pelo  Arquivo  Geral,  em 

breve  estaremos  disponibilizando  os 

dados  das  caixas  para  a  compra  via 

Sistema  Mercúrio,  como  também  os  de 

clipes e grampos que serão adotados.
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