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| Encontro de Gestao Documental da USP:
a gestao compartilhada dos documentos

Além das iniciativas de Difusdo consolidadas como os treina-
mentos de Protocolo; os encontros de gestdo - GEPEA e os Semi-

narios denominados “Documentos em Meio Digital”, assuntos ja “(...) as dificuldades
abordados em Boletins anteriores, neste segundo semestre o Arqui- apresentadas pela FAU
vo Geral — AG, resolveu ampliar a oferta de agbes de disseminagéo jam ao Encontro de

de conceitos e procedimentos para outras categorias de servidores,
interessados em realizar uma gestao documental mais eficaz, com i
base nos parametros institucionais. Unidades/Org&os.

Assim, surgiu a ideia de

demandas de outras

Indo nessa direcao, em 02 de setembro foi realizado um
evento denominado “| Encontro de Gestdo Documental da USP — a
gestdo compartihada dos documentos”, que teve como foco  possibilitando a
conscientizar os servidores sobre sua responsabilidade na participacdo de outros
preservacdo da memoéria da USP e sobre os cuidados necessarios
ao documento publico, desde a sua produgdao. Para a
implementacao dessa iniciativa, o AG contou com a parceria de
membros da Comissao Setorial do SAUSP da Faculdade de
Arquitetura e Urbanismo — FAU.

estender a oferta

k24

interessados

Publico presente no | Encontro - Auditério Ariosto Mila - FAU/USP




Da esquerda para direita: Dr®. Barbara Jilia (AG), Prof2. Maria Angela
Leite (Diretora da FAU) e Prof. Rudinei T. Junior (CODAGE)

Durante a abertura, os Profs. Rudinei Toneto Junior -
Coordenador de Administragdo Geral e Maria Angela F. P.
Leite - Diretora da FAU, enfatizaram n&o s6 a importancia
desses momentos de reflexdo, como mencionaram a ne-
cessidade de conscientizacdo dos agentes publicos acerca
da sua responsabilidade junto aos documentos de arquivo.

Em seguida, iniciou-se a apresentagdo dos assuntos
definidos na programacao. A explanagédo da Prof. Dra. Jo-
hanna W. Smit, primeira diretora do AG e que atua hoje co-
mo sua consultora, foi bastante esclarecedora e con-
ceituou: gestdo, compartihamento e documento, temas
centrais do Encontro. Depois, foi feita uma reflexdo sobre
os desafios na gestdo dos documentos digitais e por fim,
apresentados os instrumentos de gestdo: Tabela de Tem-
poralidade dos Documentos - TTD, Plano de Classificagdo
e Glossario de Espécies e Tipos Documentais.

Na sequéncia, a Analista Administrativo Marli
Marques, discorreu sobre como aplicar as Tabelas de
Temporalidade e como realizar o procedimento de
Eliminacdo de Documentos, fazendo um breve panorama
da USP em relagao a estes assuntos.

Dando continuidade, a Especialista em Laboratorio
Lilian Miranda, abordou a Gestdo de Arquivos
Permanentes. O objetivo maior foi esclarecer o passo-a-
passo a ser seguido quando da intengdo das Unidades/
Orgdos de encaminhar documentos para a guarda
permanente no AG.

No inicio, tratava-se apenas de
uma acgao isolada naquela Unidade. Mas,
no decorrer da organizagao, percebeu-se
que as dificuldades apresentadas pela
FAU iam ao encontro de demandas de
outras Unidades/Orgéos. Assim, surgiu a
ideia de estender a oferta possibilitando a
participacao de outros interessados.

A procura por inscrigdes superou
as expectativas dos organizadores e o
evento teve a participagao presencial de
280 pessoas e mais cerca de 250 aces-
sos pela transmissao do IPTV/USP.

Palestras no AG

O Arquivo Geral da USP,
em parceria com a
Associagao dos Arquivistas
de Sao Paulo (ARQSP),
tém promovido palestras
sobre temas relacionados a
area de arquivo.

Acesse o site do AG para
se informar e participar das
proximas!

www.usp.br/arquivogeral




Saiba mais
sobre o | Encontro
de Gestao Documental

A programacgao completa
do encontro, os arquivos
das apresentagdes e o

video transmitido pelo
IPTV podem ser
encontrados no site do
Arquivo Geral.

www..usp.br/arquivogeral

“(...) os Profs. Rudinei
Toneto Junior e Maria
Angela F. P. Leite (...)
mencionaram a
necessidade de
conscientizagdo dos
agentes publicos acerca
da sua responsabilidade
Jjunto aos documentos
de arquivo”

Procurando elucidar duvidas de conservacdo, a Especialista
em Pesquisa Arize Pinheiro mencionou os cuidados relativos ao
manuseio e guarda. Como complementagdo foi realizada, pela
referida Especialista em parceria com a funcionaria Tania de Oliveira,
a “Oficina de Introducdo a Conservagdo de Documentos” logo no dia
seguinte ao evento para um grupo menor de interessados em se
aprofundar no assunto. A oficina visava sensibilizar sobre como
agdes simples e rotineiras garantem a conservagdo dos documentos,
parte fundamental da gestdo documental.

3 - 3 \ 0 A e e A h
Da esquerda para dir Lilian Miranda, Marcia Blasques, Barbara Julia, Marli Marques,
Prof?. Johanna Smith e Arize Pinheiro - durante o debate

Além disso, foi destacada a responsabilidade dos agentes
publicos na escolha do papel para impresséao, considerando que era
recente o envio do Oficio CODAGE/CIRC/025 de 12/08/2015, acerca
da priorizacao da opgéao pela impressdo em papel reciclado.

A Dra. Barbara Julia - Chefe Técnico de Divisdo, coube elucidar
duvidas acerca da Lei de Acesso a Informacdo — LAl Foi uma
apresentagdo bastante dindmica que, além de contextualizar a
implantacdo da LAl em partes do mundo e no Brasil, esclareceu o
papel da Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA e
sua conexdo com o AG e Comissdes Setoriais do SAUSP.

O conteudo expositivo foi encerrado com o subtema “A USP e o
Servico de Informagdo ao Cidadao - SIC”, apresentado pela Dra.
Marcia Blasques da Superintendéncia de Comunicacdo Social. Com
perceptivel objetividade, a exposi¢ao definiu as competéncias do SIC,
salientou o Portal da Transparéncia e demonstrou a maneira de se
fazer uma solicitagao ao referido Servigo.



O interesse e a atengdo demonstrados pelo publico
foram essenciais para que o objetivo fosse atingido. Além
disso, varias perguntas foram entregues a comissao
organizadora, sendo que cerca de 90% das mesmas
foram respondidas no préprio local.

A eficacia do | Encontro pbde ser comprovada
também por meio do retorno recebido nas 194 avaliagcdes
onde, entre outros itens, 74,4% dos respondentes
apontaram que o Encontro acrescentou varios conceitos e
informagbes novas e 60% respondeu que os temas
abordados terdo total aplicabilidade nas Unidades. Ainda @ Acrescentou varios conceitos/
como dado complementar, apds a participagdo no informagGes novas
Encontro, algumas Unidades procuraram pelo AG, a fim @ Acrescentou poucos conceitos/

. ~ . o informagdes novas
de receber orientacdbes mais especificas sobre ~ .
i o ~ Nao acrescentou conceitos/
Recolhimento e Eliminagao de Documentos, com base em informagées novas
especificidades de suas respectivas Unidades/Orgéaos.

Por fim e ndo menos importante, é preciso salientar que
tudo isto se concretizou através do empenho e determinagao
de membros da Comissdo Setorial do SAUSP da FAU, nas
pessoas da chefe da Biblioteca Dina Uliana, da chefe do
Expediente Kénia de Camargo e da funcionaria da Graduacao
Regina Pires, que além de terem sensibilizado a diretoria
daquela Unidade sobre a necessidade e importancia de se
fazer um encontro com esse objetivo, compuseram a
comissao organizadora ao lado de funcionarias do AG e
viabilizaram o evento.

A equipe do AG aproveita para agradecer a direcdo da
FAU e da CODAGE, a Comissdo Setorial do SAUSP da FAU e
a todos que nos prestigiaram com sua presenga,
possibilitando o éxito desse trabalho.

@ Total aplicabilidade
@ Pequena aplicabilidade
Nenhuma aplicabilidade
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