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2° GEPEA - Gestdo de documentos: desafios e inovacgdes tecnologicas
OFICINAS

PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO/PROTEOS - José Rubens de Oliveira Val
(CODAGE/DA)

Objetivo — Oferecer aos participantes subsidios basicos dos procedimentos para a correta
instrucdo e informacao na gestdo de processos e protocolados.

Publico-alvo — usuérios do Sistema Proteos recém contratados e/ou com pouca experiéncia na

area de Protocolo e Arquivo.

ELIMINACAO DE DOCUMENTOS — Marli Marques de Souza (CODAGE/DA)

Objetivo — apresentar aos participantes os procedimentos de eliminacdo de documentos, com
base no Of. Circ. CODAGE 28/2007, utilizando recursos do aplicativo informatizado
desenvolvido no Arquivo Geral, para padronizar e facilitar a eliminacdo de documentos
publicos.

Publico-alvo — funcionarios que desenvolvem atividades de gestdo de documentos e membros

de comissao setorial.

CONSERVACAO DE DOCUMENTOS: DEMONSTRANDO A PRATICA - Dione
Seripieri (MZ) e Marina Mayumi Yamashita (IQ) dia 21 / Vera Lucia Moura Accioli Cardoso
(FE) e Fatima Aparecida Colombo Paletta (1Q) dia 29

Objetivo - Dar uma visdo sobre as técnicas de conservacdo de documentos, demonstrando as
atividades basicas de higienizacdo e pequenos reparos. Os participantes terdo oportunidade de
interagir com os materiais utilizados.

Publico-alvo — funcionarios interessados em questfes relacionadas a conservagao de

documentos.

CLASSIFICACAO E ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS - Johanna W. Smit
(CODAGE/Arquivo Geral e ECA)

Objetivo — No dia-a-dia organizamos documentos com um Unico objetivo: encontra-los quando
necessario. Vérias formas de organizacdo dos documentos sdo possiveis e discutiremos
vantagens e desvantagens de cada forma. A organizacdo dos documentos também significa sua
classificacdo: qual é a diferenca entre classificacéo e organiza¢éo de documentos?

Publico-alvo — pessoas que organizam documentos em seus setores.






