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Regulamento parainscricao e execucao do Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) do
curso de Bacharelado em Biotecnologia da Escola de Artes, Ciéncias e Humanidades da

Universidade de Sao Paulo.

1. CARACTERISTICAS GERAIS E OBJETIVOS:

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) da graduacédo em Biotecnologia da Escola
de Artes, Ciéncias e Humanidades (EACH) da Universidade de S&o Paulo (USP) visa
a ampliacédo das condi¢ces de formacéo profissional do aluno por meio da integracéo
dos varios conhecimentos, valores e habilidades/competéncias apreendidos e
construidos ao longo do curso. Além disso, pretende facilitar o aprendizado de
procedimentos metodologicos de pesquisa, permitindo melhor compreensdo do
mecanismo geral do desenvolvimento cientifico, incluindo atividades de levantamento
de dados, consultas bibliogréficas e redacéo cientifica, o que é possibilitado por meio
da elaboracéo e desenvolvimento de um plano de trabalho ou de investigacao cientifica
em areas abordadas no curso de Biotecnologia. Tais areas devem constar do elenco
de disciplinas do curso de Biotecnologia da EACH/USP ou de areas correlatas. O
projeto do TCC nao necessita ser original nem inédito, porém, deve corresponder a um
projeto cientificamente estruturado, coerente e de importancia para a formacéo
cientifica do aluno. Ele pode ser, inclusive, fundamentado em relatério de estagio
supervisionado sobre divulgacao cientifica, revisdo bibliogréfica critica sobre um tema
cientifico ou de pesquisa iniciada anteriormente na forma de iniciacdo cientifica ou
realizado, especificamente, como Trabalho de Conclusdo. Em todos os casos, 0
trabalho a ser apresentado deve conter fundamentagéo teorica e a contribuicdo do

aluno ao avanco do tema.
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2. DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A elaboracdo do TCC é condicdo sine qua non para a obtencdo do grau de Bacharel
em Biotecnologia.

2.1. O TCC é desenvolvido apo6s o 6° periodo letivo do curso de Biotecnologia como
atividade da disciplina ACH5557 Trabalho de Conclusao de Curso. Para tanto, o aluno
devera se matricular na referida disciplina.

2.2. A disciplina ACH5557 Trabalho de Conclusdo de Curso sera coordenada por
docentes designados pela Coordenacédo do Curso de Bacharelado em Biotecnologia.
2.3.0 TCC sera realizado, individualmente, apresentado em forma de monografia,
constando de um estudo empirico, tedrico ou do desenvolvimento de técnicas e
produtos, ou na forma de sistematizacao critica de artigos de sua autoria (como autor
principal e publicados ou aceitos em revista com Qualis minimo B3 e com Journal
Citation Report - JCR).

Paragrafo Unico - Quando o candidato optar pela sistematizacéo de seus trabalhos, é
necessario que esta contenha comentarios sobre os trabalhos incluidos e discussao
gue inclua motivacao, relacdes entre os diversos trabalhos e perspectivas futuras. Deve
incluir, também, descricdo do contexto, isto €, o andamento da pesquisa na area,
menc¢ao dos resultados mais relevantes de outros autores e 0 peso e papel dos
trabalhos do candidato para o tema.

24. O TCC deve versar sobre assunto relacionado as areas de conhecimento
pertinentes ao curso. Sao elegiveis para o TCC temas especificos nas éareas
académicas, metodoldgicas e/ou aplicadas, compativeis com o nivel de graduacéo e
com a carga horéaria da disciplina. Os temas podem ser coincidentes com aqueles
desenvolvidos pelo aluno na Iniciacdo Cientifica, em Estagios Supervisionados, em
estagios internos com grupos de pesquisa, em estagios externos em organizacoes
publicas ou privadas e em projetos institucionais.

2.5. Para o desenvolvimento do TCC é obrigatéria a orientacdo de um professor ou
pesquisador (conforme especificado no item 3).

2.6. Pode matricular-se para o TCC somente o aluno que apresente o niumero de
créditos para finalizar o curso no ano de realizacédo do trabalho. Desta forma, o aluno
devera ter cumprido 70% dos créditos ofertados, perfazendo um total de 110 créditos,
considerando-se os créditos de disciplinas obrigatérias e optativas previstas na

estrutura curricular até a conclusdo do 6° periodo letivo. Nao serdo considerados os
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créditos oriundos de disciplinas optativas livres cursadas. Além disso, a carga horaria
de disciplinas nos semestres de desenvolvimento do TCC nao deve superar 240
h/semestre, o que corresponde a 16 créditos por semestre, sem considerar os créditos
do TCC. (rev. CoC-Biotecnologia 12/09/2023)

2.7. O aluno deve realizar a matricula na disciplina e tem até 30 dias ap0s o inicio do
ano letivo (ANEXO 1) para apresentar o projeto completo, que devera ser encaminhado
atraves de formulario, juntamente com a declaracéo de aceite de orientacdo (ANEXO
2). O projeto deve conter, obrigatoriamente: Titulo, Area da Biotecnologia (ANEXO 5),
Introdugdo, Objetivos, Material e Métodos, Cronograma de Desenvolvimento e
Referéncias Bibliograficas em, no maximo 5 folhas, excluidos capa, referéncias e
anexos.

2.8. A matricula do aluno na disciplina sera cancelada por ato administrativo, caso 1)
N&o atenda ao disposto no item 2.6; 2) o projeto ndo seja entregue no prazo estipulado
no item 2.7; 3) o projeto ndo apresente assinatura do orientador e/ou coorientador ou
expressa manifestacao de sua concordancia; 4) ou caso este ndao venha acompanhado
da declaracéo de aceite de orientacdo (ANEXO 2).

2.9. Caso seja comprovado, apds a ultima consolidacdo de matriculas, que o aluno
nao integralizou a quantidade necessaria de créditos para cursar a disciplina, cabera a
Comisséo de Coordenacgéao do Curso de Biotecnologia decidir sobre sua permanéncia
na disciplina ou cancelamento da matricula por ato administrativo.

2.10. O TCC poderéa ser realizado fora da EACH, desde que autorizado pela Comisséo
do Curso de Biotecnologia, e devera ter como orientador ou coorientador um professor
vinculado & EACH.

2.11. O prazo para trancamento da disciplina ACH5557 obedecera a data maxima no
segundo semestre para este procedimento, de acordo com calendario académico USP.
2.12. O documento final do TCC pode conter, como sugestao, os seguintes itens: Titulo,
Area da Biotecnologia (ANEXO 5), Resumo, Palavras-chave, Introduc&o, Objetivos,
Material e Métodos, Resultados, Discussédo, Conclus@es, Limitacdes do Estudo e/ou

Sugestdes para trabalhos futuros e Referéncias Bibliogréficas.
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3. DA ORIENTACAO

3.1. Poderao orientar o projeto de TCC:

3.1.1. Docentes da EACH ou de outras unidades da USP (condicionado a aprovacao
da CoC-Biotecnologia, no ultimo caso).

3.1.2. Pos-doutorandos e Jovens Pesquisadores vinculados a USP, desde que: 1)
sejam autorizados pela CoC-Biotecnologia e 2) que um docente da EACH seja
coorientador.

3.1.3. Pesquisadores e docentes de outras instituicbes de ensino, pesquisa ou
empresa, publicas ou particulares, com ensino superior completo, com vinculo
empregaticio, desde que: 1) sejam autorizados pela CoC-Biotecnologia; 2) um docente
da EACH seja coorientador.

Paragrafo Unico - No caso de enquadramento nos itens 3.1.2 e 3.1.3, deveréo ser
encaminhados os documentos indicados no ANEXO 2

3.2. Nenhuma alteracdo, quer seja de orientador e/ou projeto, podera ocorrer apos
transcorridos 30% da disciplina (dez semanas letivas). Qualquer alteracdo devera ser
informada ao docente coordenador da disciplina e aprovada pela CoC-Biotecnologia.
3.3. Cabe ao aluno a busca e a escolha de um orientador que, se estiver de acordo
com a orientacdo do trabalho, deve ratifica-lo mediante formulério proprio (ANEXO 2).
O formulario preenchido e assinado deve ser encaminhado via formularioaté a data

prevista para a entrega do projeto (30 dias ap6s o inicio das aulas), juntamente com
este.
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4. DA APRESENTACAO DO TCC

4.1. A ficha de Sugestdo da Comissédo Examinadora (ANEXO 3), deve ser apresentada
devidamente preenchida e assinada pelo orientador ou, na sua auséncia, devidamente
justificada, pelo coorientador.

4.2.0 prazo para a entrega da ficha de indicagdo de Comissao examinadora deve
seguir o cronograma da disciplina (ANEXO 1).

4.3.0 aluno/orientador deve encaminhar versdo digital do TCC (assinada pelo
Orientador), em formato PDF, aos membros da Comissdo Examinadora, com
antecedéncia de pelo menos 20 dias antes do prazo final para o cadastro de notas

definido no cronograma da disciplina (ANEXO 1).
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5. DA AVALIACAO

5.1. A comisséo examinadora

5.1.1. O orientador ou o coorientador deverédo participar da Comissdo Examinadora
como Presidente e avaliador. Na sua auséncia ou impedimento, a CoC-Biotecnologia
indicara um substituto para tal finalidade.

Além do presidente, a Comissao Examinadora devera ser composta por dois membros
titulares, sendo um destes da EACH, e dois membros suplentes. Para tanto, o
orientador do TCC devera encaminhar, via formulario especifico, juntamente com o
documento de TCC (devidamente assinado na capa), em formulario, a sugestdo da
composicdo da Comissdo Examinadora. Os requisitos para participacdo na Comissao
Examinadora devem seguir os critérios do item 3.1. No enquadramento de itens 3.1.2
e 3.1.3, deverdo ser apresentados os documentos indicados no ANEXO 3.

5.1.2 A composic¢ao da comissdo examinadora seré informada aos orientadores, apds

indicacdo e homologacéo pela Comisséo de Coordenacédo do Curso de Biotecnologia.

5.2. Procedimentos da avaliacéo

A avaliacdo sera realizada sem defesa publica e os seguintes procedimentos sao
necessarios:

5.2.1. Ap6és homologacdo da composicdo da comissdo examinadora, o0
aluno/orientador ficam encarregados de encaminhar as copias do trabalho de TCC e
assegurar de que o mesmo tenha sido recebido e que esteja legivel para os membros
da comissdo examinadora.

5.2.2. O envio da cépia do TCC aos membros da Comissdo Examinadora podera ser
feito desde que os mesmos tenham comunicado sua anuéncia em participar da
comissao, comprometendo-se a devolver ao presidente da mesma a ficha de avaliagéo
do trabalho escrito devidamente preenchida, dentro do prazo de 15 dias.

5.2.3. Cada membro da Comissdo Examinadora, inclusive o presidente, deve emitir
um parecer circunstanciado sobre o trabalho na ficha de avaliagdo (ANEXO 4),
atribuindo-lhe uma nota de zero (0) a dez (10).

5.2.4. De acordo com a Resolucdo CoCEx-CoG n° 7497 (09/04/2018), que
regulamenta a disponibilizacdo de trabalhos de conclusédo de curso (TCC) na Biblioteca
Digital de Trabalhos Académicos (BDTA) da USP, a Comissao de Curso (CoC), deve

recomendar a Comissao de Graduacao a incluséo do Trabalho de Concluséao de Curso
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na BDTA/USP, conforme 0s seguintes requisitos:
* Recomendagao de cadastro no BDTA unanime, pelos trés membros da comissao
examinadora;
* Nota minima do TCC igual ou superior a 8,5, pelos trés membros da comissao
examinadora,
* Carta de concordancia/aceite para inclusdo na BDTA do Orientador e orientado,
indicando que a versdo encaminhada atende aos comentarios dos avaliadores (verséo
revisada).
5.2.5. O Presidente da Comissdo Examinadora deve encaminhar as fichas de
avaliacdo, por meio de formulario especifico dentro do prazo definido no ANEXO 1 e
do cronograma da disciplina.
5.2.6. O TCC sera aprovado se alcancar média aritmética igual ou superior a 5,0
(cinco), a partir das notas atribuidas pelos membros efetivos da Comissao
Examinadora e se o percentual de frequéncia do aluno as atividades designadas pelo
orientador for de, no minimo, 70%.
5.2.7. O TCC que alcancar média igual ou superior a 3,0 (trés), mas inferior a 5,0
(cinco), podera ser refeito e reapresentado a mesma Comissdo Examinadora, a titulo
de recuperacédo, no periodo de acordo com o cronograma da disciplina e calendario
académico USP.
5.2.8. Na situacdo de abandono das atividades de TCC, o estudante sera reprovado
com nota menor de 3,0 (trés) e percentual de frequéncia menor de 50%, apos
comunicacao do Orientador ao final das atividades do ano académico.

5.3.0s casos omissos serdo analisados pela CoC-Biotecnologia.
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ANEXO 1

CRONOGRAMA GERAL

Os tramites relacionados a matricula, ao desenvolvimento, a entrega e a avaliacdo do
Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) obedeceréo ao seguinte cronograma:

ITEM DATA/EVENTO DOCUMENTACAO E TRAMITES

1. PRE- Calendario USP para O aluno deve se matricular na disciplina no sistema Jupiter,
MATRICULA DO matriculas em respeitando as datas das interagc6es de matricula

ALUNO disciplinas

2. MATRICULA DO

O aluno deve entregar: 1) o projeto assinado pelo

ALUNO 30 dias ap0s o inicio das | orientador e, 2) a declaracdo de aceite do orientador
aulas (ANEXO 2 do Regulamento de TCC).
3. ANALISE E Reunido da CoC A CoC-Biotecnologia ira analisar matriculas com base na

ACEITACAO DA
MATRICULA DO
ALUNO

documentacdo apresentada, e nos requisitos constantes
no artigo 2 do Regulamento de TCC

4. INDICACAO
DE COMISSAO
EXAMINADORA,
ENTREGA DO
TRABALHO
E
AVALIACAO DO
TRABALHO POR
PARTE DA
COMISSAO
EXAMINADORA

20 dias antes do prazo
final para o cadastro de
notas no segundo
Semestre, definido no
Calendéario Académico
USP

O aluno/orientador do TCC deve encaminhar via formulario
especifico: 1) versao digital do TCC (assinada na capa pelo
orientador), em formato PDF; e 2) formulario assinado,
apresentando a sugestdo de composicdo da Comisséo
Examinadora (ANEXO 3).

/A CoC-Biotecnologia indica e homologa a comissao
examinadora

O aluno/presidente da comissdo examinadora deve
encaminhar versdo digital do TCC, aos membros da
Comissdo Examinadora.

Os membros da comissdo examinadora devolvem ao
presidente da mesma, a ficha de avaliagdo do TCC
devidamente preenchida, no prazo de até 15 dias.

5. ENTREGA DAS
FICHAS DE
AVALIACAO,
CADASTRO DE
NOTAS

5 dias antes do prazo
final para o cadastro de
notas no segundo
Semestre, definido no
Calendéario Académico

O presidente da comissdo examinadora encaminha as trés
fichas de avaliagéo, em Unico documento em formato PDF,
via formulario especifico, respeitando o calendério
académico USP.

Cadastro de notas pelo docente responsavel da disciplina
de acordo ao calendério USP.

TRANCAMENTO
DE MATRICULA

Data maxima de
trancamento das
disciplinas da Graduacéo
no segundo
semestre

De acordo com calendario académico USP

RECUPERACAO

De acordo ao
Cronograma de
recuperacao da disciplina
e calendario USP

De acordo aos itens 4 e 5
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