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ORIENTAÇÃO PARA O CREDENCIAMENTO E RECREDENCIAMENTO DE 

DISCIPLINA 

Para o credenciamento, exige-se que o orientador ofereça uma disciplina, como 

responsável ou colaborador.  Considerando-se a natureza interunidades do 

Programa, aceita-se também que o orientador ofereça vagas para alunos do 

Programa em alguma disciplina que esteja oferecendo em outro Programa de 

Pós-Graduação. 

O credenciamento ou recredenciamento de disciplinas é baseado em análise do 

conteúdo programático, da compatibilidade com as linhas de pesquisa do 

Programa, da atualização bibliográfica, da competência específica dos 

professores responsáveis pela disciplina e parecer circunstanciado de um 

relator. 

Documentos necessários para solicitação do credenciamento de 

disciplina Presencial: 

I-Ofício dirigido à CPG do Programa solicitando o credenciamento ou 

recredenciamento da disciplina, assinado pelo(s) ministrante(s) 

responsável(is); 

Obs.: Informar no ofício: Se a disciplina será presencial ou não presencial; o 

Link do Currículo Lattes do CNPq e cadastro no Researcher ID ou ORCID ou 

Google acadêmico. 

II-Formulário de Apresentação de disciplina (anexo) - em arquivo PDF e 

doc.(word). 

 

Documentos necessários para solicitação do credenciamento 

de disciplina Não Presencial: 

I-Ofício dirigido à CPG do Programa solicitando 

o credenciamento/recredenciamentoda disciplina não presencial; 

Obs.: Informar no ofício o Link do Currículo Lattes do CNPq e cadastro no 

Researcher ID ou ORCID ou Google acadêmico. 
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II-Formulário de Apresentação de disciplina (anexo). 

No caso de solicitação de credenciamento/recredenciamento de disciplinas 

não presenciais, é necessário que sejam detalhados os seguintes itens (de 

acordo com a Circular CoPGr 15/2024 de 10 de maio de 2024 (anexa): 

a) Descrição do tipo de material e/ou conteúdo que será disponibilizado para 

o aluno; 

 b) A plataforma para comunicação remota que será utilizada;  

c) A forma de controle da frequência nas aulas. Informação sobre a 

obrigatoriedade ou não de disponibilidade de câmera e áudio (microfone) por 

parte dos alunos;  

d) A forma de avaliação da aprendizagem;  

e) Os critérios de avaliação contemplando qual a(s) metodologia(s) utilizada(s) 

e como ser(á)ão atribuído(s) o(s) conceito(s);  

f) A proposta deve mencionar as medidas que garantam aos alunos o acesso 

à plataforma de comunicação remota (sala de aula com infraestrutura de 

multimídia, sala pró-aluno; equipamentos necessários a participação dos 

alunos e outros;  

Como a circular pede que sejam especificadas garantias de que os alunos 

terão acesso à plataforma e equipamentos necessários para 

acompanhamento da disciplina, houve a sugestão de inclusão no 

item OBSERVAÇÕES de uma frase informando que na primeira aula o 

responsável conversará com os alunos sobre as especificidades, 

necessidades dos alunos e possibilidades de oferecimento da infraestrutura 

necessária. 

No primeiro dia de aula é essencial que todos os esclarecimentos sejam 

realizados, para permitir que o aluno(a) cancele a matrícula dentro do prazo 

regular se desejar.   
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CALCULO DE CRÉDITOS EM DISCIPLINA USP: 

1) Unidade de crédito = (soma da CHS x Número de semanas/15 horas). 

2) A carga horária semanal não poderá ultrapassar a 30 horas. 

3) No cálculo dos créditos, o resultado deverá ser necessariamente número 

inteiro. 

4) O item horas estudo não poderá ultrapassar a 1/3 do total da carga horária.  

Cada crédito equivale a 15 horas de oferecimento da disciplina (podendo ser 

distribuídas em aulas teóricas, aulas práticas e horas de estudo). Para calcular 

o número de créditos da disciplina, é necessário somar a carga horária 

semanal de aulas teóricas, aulas práticas e horas de estudo, depois multiplicar 

pelo número de semanas. O resultado desta operação, que será o número de 

créditos da disciplina, deverá ser divisível por 15.  

a) Exemplo: (3+1+2 = 6 * 10 = 60 /15 = 4) 

 

O número de horas relacionadas a atividades síncronas (presenciais e/ou não 

presenciais) deverá ser alocado como Aulas teóricas ou Aulas práticas 

(Circular CoPGr 18/2025); 

O número de horas relacionadas a atividades assíncronas (não presenciais) 

deverá ser alocado como Horas de Estudos (Circular CoPGr 18/2025). 

A cada cinco anos, as disciplinas credenciadas deverão ser submetidas ao 

processo de recredenciamento, caso haja interesse em sua atualização e 

continuidade. 

Atenção! 

- A carga horária semanal das disciplinas é limitada a 02 créditos por semana 
(trinta horas). 
- A disciplina não pode exceder o número máximo de créditos por disciplina 
(15). 
- A disciplina deve ter no máximo 06 professores responsáveis. 
Obs.: Todos deverão ser portadores do título de Doutor (se houver mais de um 
responsável todos deverão assinar a solicitação e os formulários). 
- O título da disciplina no formulário/Janus deve ser escrito com as iniciais das 
palavras em letra maiúscula. 
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1) Na ementa das disciplinas, o que deve constar no item “critérios de avaliação” 

são as estratégias (formas de avaliação) e como serão atribuídos os conceitos 

finais; 

2) Conforme o Artigo 66 do Regimento da Pós-Graduação da USP, “O aluno de 

Mestrado ou Doutorado deve atender às exigências de rendimento escolar e 

frequência mínima de setenta e cinco por cento nas disciplinas de Pós-

Graduação”. Assim, a presença já é considerada obrigatória para a aprovação, 

não podendo ser utilizada como critério de avaliação. 

3) As estratégias de avaliação, (prova(s); seminário(s); projeto(s); exercício(s); 

ou outras), bem como a contribuição para o conceito final devem estar 

especificadas, de forma clara, nas ementas. As frequências e particularidades 

das atividades serão informadas pelo docente quando do início da disciplina. 

 

Processo de Credenciamento 

1. Encaminhamento da Solicitação:  

Envio do formulário de credenciamento, juntamente com a solicitação e 

a documentação necessária, para a Secretaria do Programa por e-mail: 

biotec@icb.usp.br .  

2. Análise pela CPG:  

A Comissão de Pós-Graduação (CPG) analisará a solicitação e 

designará um relator para emitir um parecer.  

3. Deliberação:  

A solicitação, juntamente com o parecer, será submetida à deliberação 

da CPG-Biotecnologia.  

4. Recredenciamento:  

As disciplinas credenciadas devem passar por um processo de 

recredenciamento a cada cinco anos, demonstrando regularidade de 

oferta e demanda de alunos.  

mailto:biotec@icb.usp.br

