
CADASTRO 
VINCULAÇÃO DA 

HIERAQUIA 



VINCULAÇÃO DA HIERARQUIA

cadastrar o nome clicar
em salvar e, aparecerá a
mensagem “Confirma a
criação do registro?” Se
sim, clicar em OK



VINCULAÇÃO DA HIERARQUIA

Cadastrar dentro do mesmo nível quantas metas 
forem  necessárias, digitar o nome  e salvar

Fazer este procedimento para todas as metas (nível 1) que o convênio 
possuir (PROAP, PNPD, Rendimento de aplicação Financeira, etc.).



Cadastramento de níveis hierárquicos 
inferiores

Para cadastrar outro
nível - Clicar em buscar



Cadastramento de níveis hierárquicos 
inferiores

Selecionar o
nome do nível
no qual será
vinculado o
novo nível
hierárquico

Para visualizar toda a hierarquia clicar em expandir tudo



Cadastramento de níveis hierárquicos 
inferiores

Definir um nome para
a o novo nível (2), abre
uma DROPBOX com 3
opções

“Nome Novo” – refere-se a um nome que não foi ainda utilizado no cadastramento do Convênio.
“Nome da Lista” - refere-se a um nome que já foi utilizado no cadastramento do Convênio.
“Unidade de Despesa” - refere-se a uma Unidade de Despesa USP.



Cadastramento de níveis hierárquicos 
inferiores

Neste caso 
vamos escolher a 
opção “Unidade 
de Despesa”

O sistema apresenta uma tabela com os nomes de cada Unidade.



Cadastramento de níveis hierárquicos 
inferiores

O sinal de “+” à frente de um 
nome, significa que existe um 
nível hierárquico inferior



Cadastramento de níveis hierárquicos 
inferiores

Ao clicar no sinal de “+” 
o sistema mostra o nível 
inferior



Quando o Gestor do convênio estiver lançando os “Programas”, ele deve efetuar 
simultaneamente, o cadastramento do Código “Área CAPES” , que consta em 
drop próprio



Cadastramento de níveis hierárquicos 
inferiores

A cada inserção realizada,
o usuário deve abrir os
níveis hierárquicos já
cadastrados, e selecionar a
qual nível se vincula o item
que está sendo cadastrado


