GRADUACAO

PASSO A PASSO POR SUBMODALIDADES

4 - SUBMODALIDADE: CONVENIO NAO ESPECIFICO

" para os convénios que ndo se enquadram nas submodalidades acima listadas;

2 Observando que esta submodalidade passara pela Assessoria Reitoria antes da andlise de mérito da unidade”.

1. Sistemas USP com senha Unica - selecionar Convénios — Sistema de Convénios USP,

conforme TELA 1 abaixo;

€ 5 @ = uspdigitalusp.br/wsusuario/indexjsp

( > Universidade de Séo Paulo
Brasil

Sistemas USP

TELA 1

Angela Cristina dos Santos (2425536) | Alterar Senha | Alterar Email | Alterar Dados de Contato | Gerenciar Sessdo | Sair
Sistemas Corporativos

+ Apolo - Sistema de Cultura e Extensdo Universitéria

+ Boportuni - Sistema de Banco de Oportunidades

- Convénios - Sistemas de Convénios USP

+ Frota - Sistema de Controle da Frota de Veiculos da US}

+ JGpiterWeb - Sistema de Gestdo Académica da Pré-Reitoria de Graduagdo
+ Lista Telefonica - Lista telefénica da USP

+ MarteWeb - Administragdo de Recursos Humanos - Vis3o web

+ MercirioWeb - Finangas, Compras, Materiais, Dirias

+ Proteos - Protocolo Automatizado

+ Repositério - Armazenamento de dados centificos

+ Rucard - Sistema de Controle de créditos nos Restaurantes da USP.

+ Sesmt - Sistema de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
+ sistema Administrativo - Sistema Administrativo

+ Zeus - Controle de Documentos (Portarias)

Sistemas de Responsabilidade das Unidades / Orgaos / Setores
+ ifPonto (STOU) - Sistema Gerenciamento de Ponto Eletranico

Graduacgio P6s-Graduagdo

« JipiterWeb « Janus
+ Disciplinas + WeR_USP-PosGrad

+ Turmas + Disciplinas Oferecidas
+ Processo Seletivo Estigio « catslogo de Disciplinas
+ Alumni USP (Ex-Alunos) + Orientadores

+ e-Disciplinas + Alumni USP (Ex-Alunos)

+ e-Disciplinas

2. Selecionar no menu a esquerda Convénios — Busca / Cadastro, abrira a TELA 2 abaixo;

3. Selecionar a ABA — CADASTRO;

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Cultura e Extenséio

« Apolo
+ Aprender

« Fomento

. Naces

- Editais

+ Cursos Oferecidos

« Inscrigses Online

Q

*

&

Conhega o novo Portal de Servicos Computacionais

Pesquisa

- Atena

+ Curriculo Lattes

+ Grupos de Pesquisa

+ Gest3o da Informagdo de Projetos
+ weR_UsP

+ Centrais Multiususrios

TELA 2

Convénios = Buscar/Cadastro

Sistemas USP Buscar/Cadastro  Simulacdo do Plano de Aplicagao
Manuais B

Relatdrios

Histérico-do Porzal Buscar Resultados Cadastro

Hormas NO convénio: I:IO
Modelos

Noprocesss o

4 7 Area predominante: [-- Selecione --
Pagina Inicial

]
e— Submodalidade: - Selecions uma Area acima - k
. Atmichsidan | -- Selecione -- 3. |
SaTEE Buscar/Cadastro = | Digite o codigo, parte do nome ou CHPJ
ADrcva.gﬁo igﬁl-iné;alzgﬁoo do Plano de - [~ Selecione - v |
Relatdrios Swuagad | -- Selecione -- i |

Gestdo do Sistema

Fale Conosco [ ] @ Limpar Q Buscar

Trocar Perfil
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4. Abrird a TELA 3 abaixo, selecionar a Area predominante — Graduag3o;
5. Selecionar a Submodalidade, Convénios N&o Especifico;

Coordenador: | Digite o N° USP, parte do nome ou CPF

Identificacdo

0s campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

Area predominante*: | Graduacio

v @

bmodalidade*: | convénios e ajustes com objeto preponderante de Graduagio +| @

Unidade USP:

Instituicdo parceira:

Este convénio implicara no
repasse de recursos
financeiros de uma participe
a outra?*

Valor total:

Inserir clausulas de sigile no
instrumento?*

Acordo de Cooperacao Nacional e Internacional
Convénios 'Mao Dupla’ - Bilateral - Estagio - Duplo-Diploma
Convénios e ajustes com objeto preponderante de Graduacao
Duplo diploma de graduagio

Estagio (Parceiro Concedente)

Estagio (Parceiro Pessoa Fisica)

Estagio (USP Concedente)

Estdgio de Estudante Graduacdo com Agente de Integracio

Protocolo de Intencdes e outros como cartas, adesoes etc

Propriedade intelectual:
Terma de encerramento

Assinatura do Reitor*: | ..o Jditivo de estigio

Tempo de Vigéncia*: | Termo aditivo

= Convénio Nao Especifico
[

| @ Limpar |

| Salvar

Cred\tus | Fale conosco
1cia de Te

©1999 - 2024 - 5. ao/USP

Ao selecionar Convénio Nao Especifico aparecera a observagao abaixo;

@ Submodalidade para convénio que ndo se

enquadra nas submodalidades disponiveis de
cada drea, observando que sera redirecionado a
DCONV para andlise antes de se iniciar a
tramitagdo

Fechar |

Incluir Unidade USP;

Incluir Instituicao Parceira;

Informar: Este convénio implicara no repasse de recursos financeiros de uma participe a outra? * -
selecionar SIM ou NAO;

Informar: Convénio envolve EMBRAPII — FINEP ou SERRAPILHEIRA? * - selecionar SIM ou NAO;
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

GRADUACAO
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Informar: A gestdo administrativa e financeira dos recursos necessarios a execugio do presente
contrato serd realizada pela*: selecionar - USP ou Fundacao;

Incluir a Fundag3o de Apoio se for selecionada FUNDACAO no item 7;

Informar: Valor Total: selecionar a Moeda e informar o Valor;

Selecionar - Inserir “Clausula de sigilo no Instrumento”: SIM ou NAO;

Selecionar — “Propriedade Intelectual”: SIM ou NAO, se for selecionado sim ird
habilitar a ABA Propriedade Intelectual;

Selecionar — “Assinatura do Reitor”: SIM ou NAO:

“Este item é para direcionar o documento a COP e Assessoria, se for solicitado pelo parceiro a assinatura do
Reitor e ndo se enquadra nas situacbes automdticas quando o valor é superior ao estipulado pelo TCESP,
quando ha pedido de isengdo ou convalidagdo, que o sistema envia para estas instdncias automaticamente,
COP e Assessoria”;

16.
17.

Buscar

Informar — Tempo de Vigéncia, podendo ser em “dias, meses ou anos”;
Informar o n2 USP do Coordenador/Docente e salva o documento, quando ird gerar o
numero do convénio no sistema;

Resultados

N° convénio: 1010634

NO processo: |24.1.10420.01.6 a|Db| &
Ne externo: | 1234/55 a|@ TE LA 1

Coordenador: 2425536 - Angela Cristina dos Santos
Cadastrado por: 2425536 - Angela Cristina dos Santos
Situagdo: Convénio Vigente

Titulo | Objeto | Objetivo/Justificativa | Coordenagéo e Equipe Técnica | Etapase Fases | Resultados Esperados | Propriedade Intelectual

05 campos marcados com "#" séo de preenchimento obrigatério.

[ Novo termo aditivo [} Termo de encerramento

Area predominante*:

Instituicdo parceira:

Submodalidade*: anio No 5 1@

3 - Escola Politécnica / Setor: Engenharia de Energia e Automacdo Elétricas / Diretor: Reinaldo Giudici [}
Unidade USP: =
+ Aadicionar Unidade ®

A Y
=
L3

52888 - Embrapa - Centro de Pesquisa Agropecudria do Trépico Semi - Arido - Cpatsa / 00.348.003/0041-08 - Brasi

+ Adicionar Parceiro @

Este convénio implicara no

Inserir clausulas de sigilo no

Propriedade intelectual: giy, ® yz, O (2

repasse de recursos
financeiros de uma participe

sim O nazo @

a outra?*

Valor total: |- Selecione - v | 0,00

instrumentoz# Sim @ 3o O

Assinatura do Reitor*: gim O nso ® ()

Data da assinatura: 01/08/2024
Data de publicagdo: 01/08/2024
Vigéncia até: 31/07/2026 @

& Limpar

=) Plano de Trabalho Z'&
= Minuta e documentos necessarios para tramitagéo e assinatura do convénio

18. No link ao final da tela da ABA de lIdentificagdo: Minuta e documentos

necessarios para tramitacdo e assinatura do convénio, tela abaixo, a unidade ira
inserir os documento para a instru¢do do convénio, gerar a Minuta Padrio/Editavel
conforme tela abaixo OU inserir o Upload de Arquivo — Especificagdo do arquivo:
Minuta para aprovacdo se for versdo do parceiro para a versdo em Portugués e para
outras linguas - Especificagdo do arquivo: Minuta em Outras Linguas;
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19. Na tela abaixo DOCUMENTOS, instruir com as habilitacGes Juridicas dos parceiros e
Aprovagdes da Unidade;

— ]

Documento validade até Informacao Adicional Adicionado em
BAprovagdes Unidades
MODELO PARA TESTE DE CADASTRO.pdf teste aprovagdo unidade 04/10/2024 14:32

BCiéncia e De Acordo do Diretor

MODELO PARA TESTE DE CADASTRO.pdf De acordo do Diretor 04/10/2024 14:31

BMinuta para Aprovacio
MODELO PARA TESTE DE CADASTRO.pdf TESTE CADASTRO 04/10/2024 14:31

+ Upload de Arquivo (¥ Minuta Padréio) (2 Observagdes/Comentarios

Gerar nova minuta padrio

20. Nesta submodalidade a minuta do parceiro, inserir em “Minuta e Documentos
necessarios ...” — TELA 5 abaixo - Especificacdo do arquivo: Minuta para aprovagao,
para a versdao em portugués e Minuta em outros idiomas, para versdes em outros
idiomas;

Para documentos e certiddes onde possar
550 funtamer 2 d; lidad

possiveis de serem consultados como por exemplo: “Contrato Social da Instituicio parceira e/ou Cstatuto da.
& que devera anexar o documento correspondente.

-pdf) de imo de 500 kb.

*" 580 de preenchimento obrigatério.

Validade do documentos | Cer rais & & Divida Ativa da Unido.
ver Fundagio)

Intormacéo adicional:

21. Apéds salvar o sistema ird gerar o nimero do convénio, no lado direito do registro do
nome do parceiro, informar o nome do representante legal do parceiro, cargo e outros
dados, em TELA 6 abaixo;

Os campos marcados com "*" sdo da preenchimento obrigatério.

amaro: ]
Comptemento:

L i [ Setecione - ~ | [Digite o nome da Cidade
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22. Na “ABA Titulo”, recomendamos complementar com dados especificos do convénio,
para facilitar a identificagdo no resultado da busca, conforme tela abaixo;

N9 convénio: 1010716

NO processo: | 00.0.00000.00.0 \ | | & |
N© externo: [ 101010/2024 |

ol
@
Coordenador: | Angela J . ]E

Cadastrado por: 3-Angela { oo s e
Situagdo: Em cadastro

05 campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

Portugués*: |Acun:|u de Cooperacdo Macienal e Internacional - teste acordos graduacao

Inglés: |

23. Se houver RECURSOS financeiros, selecionar a ABA Plano de Aplicacdo — Plano de
Aplicacdo — Apds Jan/2020(v.5), abrira a planilha financeira, tela abaixo, para o
preenchimento, observando que podera fazer a simulagdo no menu a esquerda -
Convénios — Simula¢do do Plano de Aplicacdo, o passo a passo financeiro sera feito a
parte;

Adicionar/Alterar Plano de Aplicagio [x]

0s campos marcados com "*" s&o de preenchimento obrigatério.

Vers&o*: [ selecione - -

Plano de Aplicagio - Apds Jan/2020 (v.5)

Plano de Aplicacio - Parceiro

| [ Adicionar/Alterar |
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24. Informar N2 Externo se ja houver, pode ser informado posteriormente, isto possibilita
a busca pela numeragdo externa (dos parceiros) TELA A abaixo;

25. Se ja estiver com o numero processo PROTEOS, podera inserir o nimero e salvar no
disquete a frente do nimero Proteos, tela-A abaixo;

26. Caso ndo tenha o numero processo PROTEOS, o sistema ird gerar o niumero, no final
do cadastro e instrugao deste documento ao ENVIAR para tramita¢do, botdo no final
da tela-B de cadastro da ABA de Identificacdo;

N©? convénio: 1010716

NO processo: | 00.0.00000.00.0 || = o =

N© externo: | 101010/2024 =

Coordenador: |Angelal 3 [=]

Cadastrado por: : - Angela
Situacdo: Em cadastro

Titulo Propriedade Intelectual Plano de Aplicacdo

0s campos marcados com "*" sio de preenchimento obrigatério.
Area predominante®: .4 .: v | (&)

Submodalidade*: | scordo de Cooperacio Nacional e Internaciona w | @

Assinatura do Reitor*: g;r, (O yzo @ (2

Tempo de Vigéncia*: ‘ v 7\

@ Limpar B Salvar 4 Enviar

El_Plano de Trabalho ' &
EEl_Minuta e documentos necessarios para tramitacdo e assinatura do convénio

B.

27. Apds o preenchimento e instrugdo do convénio Salva e Envia o documento para anélise
das Instancias de Mérito da Unidade;

28. Nos casos das minutas fora do padrdo, passardo pela Procuradoria Geral — juridico, pela
AUSPIN se houver Pl ou Confidencialidade;

29. Nos casos em que seja solicitado “Isen¢do, convalidagdo, assinatura do M. Reitor ou se o
convénio tiver recursos financeiros acima do valor estipulado pelo TCESP”, o sistema ira
redirecionar o convénio apds andlise juridica para COP e Assessoria de Convénios;

29. Apés aprovado o documento encontra-se apto para assinatura de acordo com o despacho
juridico.

30. Apds aprovado no sistema o documento encontra-se apto para assinatura de acordo com o
despacho juridico, se houver delega¢do segue para Unidade como APROVADO, se ndo houver
delegacdo segue para COP e Assessoria;
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31. Poderd consultar a TRAMITACAO selecionando o documento no menu a esquerda em
Convénio — Busca/Cadastro, informa o nimero do documento, clique em buscar, aparecera na
ABA de Resultados, selecionar com um clique o documento e abaixo do documento clicar em
TRAMITACAO, aparecerd a tela abaixo com as setas, sendo

Buscar Cadastro

NO convénio: 1018651

No Convénio Titulo Parceiro Coordenador Isencio de Tax | Convalidacio situacao
Convénio
Retroanalise de OAE's existentes por meio de provas ~ Concessionaria Via Araucaria Concessionéria de . . . pendente de
ttenc c £
101651 de carga e modelos digitais Rodovias S.A [Eloiioteain s colts flacisolchaio Nio ajustes pelos
coordenador
& cancelar (£ Tramitagio Pagina1 | de1l 20 v Ver1-1de1l

Limite de 500 resultados. ﬁ

Créditos | Fale conosco
©1999 2024 - éncia de Tecnologia da

N° convénio: 1018651
Projeto: Retroandlise de OAE's existentes por meio de provas de carga e modelos digitais
Coordenador: 2143622 - Tilio Nogueira Bittencourt

Analise de Mérito - Unidade Analisc o
= Financeiro—

Inicio

Escola Polité

Cadastro Departamento Colegiado Comissdo ou CTA ORSEEN = Procuradoria Geral
== e =D = = 09/10/2024 ’7 =p
01/10/2024 04/10/2024 08/10/2024 08/10/2024 O3a0/2024 =

08/10/2024

Legenda das SETAS

. AGUARDANDO ANALISE
VERDE : APROVADO
e VERMELHA: NAO APROVADO — Cancela o Convénio

o PENDENTE para ajuste do Coordenador — retorna para o Coordenador ou Apoio
efetuar os ajustes necessarios.
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