APROVACOES Sistemas Convénios USP

PASSO A PASSO para unidade informar quanto a analise e decisdo dos Colegiados
Perfis de Presidente, Vice e Secretdrios:

1. No menu a esquerda TELA 1 abaixo, ao final da lista selecionar Trocar perfil e selecionar o perfil de Presidente
de Colegiado ou o de Secretario de Colegiado;
2. Selecionar no menu a esquerda APROVACAO, informar o nimero do documento e clicar em BUSCAR;
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3. Abrira no sistema o registro do documento a ser analisado, selecionar o sinal + - TELA 2 abaixo, para listar os
colegiados para andlise do registro informado;
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4. Com um clique selecionar o Colegiado, TELA 3 abaixé, habilitara o INCLUIR ao final da listagem de Colegiados a
esquerda, selecionar;
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APROVACOES Sistemas Convénios USP

PASSO A PASSO para unidade informar q

uanto a andlise e decisdo dos Colegiados

Perfis de Presidente, Vice e Secretarios:

5.

TELA 4

Ao clicar no INCLUIR abrird a TELA 4 abaixo de APROVACAO;
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E Arquivos - anexos que instruem o convénio.

TELAS

de Tecnologia da

Na TELA 5 abaixo, poderd consultar MINUTA - se for Minuta Padrdo usp (editavel), abrird a TELA 6;
Se for minuta padrdo parceiro, estara em Arquivos — “Minuta para aprovagdo” para versdo em portugués e

Plano de Trabalho, gerado pelo sistema com a informag&es langadas no cadastro do convénio;
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APROVACOES Sistemas Convénios USP

PASSO A PASSO para unidade informar quanto a analise e decisdo dos Colegiados
Perfis de Presidente, Vice e Secretdrios:

10. Opcoles de SituagOes de Parecer, TELA 7 abaixo:

. APROVADO

. APROVADO COM RESSALVAS, pela motivagdo abaixo (Justificativa Complemento)

. NAO APROVADO, pela motivagdo abaixo (Justificativa/Complemento), observando que esta opgdo CANCELA o convénio;
. PENDENTE, solicitagdo de ajuste do Coordenador (devolve para ajustes)

TELA 7

Parecer®: | .- selecione -- ~|®@

Data do Parecer*: [Ehaasel-E
APROVADO

APROVADO COM RESSALVAS, pela motivacao abaixo

MAQ APROVADO, pela motivagio abaixo

e s n
Justificativa/Complemento*: PENDENTE, solicitagdo de ajustes ao Coordenador

IDENTIFICACAO SETAS NA TRAMITACAO do Sistema de Convénios USP:

» Aseta ¢é de devolucdo da Instancia na situacio PENDENTE para ajustes do
Coordenador, retorna para unidade para o Coordenador ou Apoio os efetuar os ajustes
solicitados, salva e enviar novamente para a Instancia que devolveu; A indicacdo da
devolugdo é do “Ajuste do Coordenador” ao enviar, para visualizar, clicar na seta e a
justificativa do coordenador estara preenchida, conforme TELA 2 abaixo;

> A seta VERDE significa que estd APROVADO por aquela Instancia;
> Se for seta VERMELHA nio foi aprovado e foi cancelado o convénio, caso a unidade

queira reverter, por ter sido um lapso, encaminhar e-mail ao dconv@usp.br para
REANALISE desta instancia;

> Aseta CINZA Instancia estd aguardando analise.

TELA 1
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