
PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVÊNIOS USP 

Para acessar o sistema de Convênios USP, os dados do convênio e tramitação: 
 

• Pelo USP digital: https://uspdigital.usp.br/wsusuario/ 

• ou pelo Portal de Serviços: https://portalservicos.usp.br/ 
 

a) Pelo USP digital, entrar com seu número USP e sua senha única; 
 

b) Selecionar na Lista dos Sistemas Corporativos - Convênios - Sistema de Convênios USP, tela 
abaixo; 

TELA 1 

    
 

c) Na tela abaixo, menu à esquerda do selecionar Convênios - Busca Cadastro; 

TELA 2 

 
 

d) Informar o número do convênio "XXXXXXX" e clique em buscar; 

 

TELA 3

 
 



PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVÊNIOS USP 

e) Na aba de resultados clique uma vez no nº do Convênio e abaixo clique em tramitação, para 

visualizar o andamento e as decisões dos Colegiados, tela abaixo; 

 

TELA 4 

 
 

 

f) Para abrir o cadastro do documento, clique duas vezes no nº do Convênio, abrirá a tela 

abaixo; 

TELA 5

 

 

 

 

 

 

 

 



PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVÊNIOS USP 

Para acessar pelo Portal de Serviços https://portalservicos.usp.br/: 

a) No campo à direita, informar o número usp e senha única; 

 

b) Selecionar no menu à esquerda, item 1, 2 e 3 

 

c) Selecionar no menu à esquerda Busca/Cadastro, informar o nº do Convênio e clicar em buscar 

 



PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVÊNIOS USP 

IDENTIFICAÇÃO SETAS NA TRAMITAÇÃO do Sistema de Convênios USP: 

 

➢ A seta AMARELA é de devolução da Instância na situação PENDENTE para 

ajustes do Coordenador, retorna para unidade para o Coordenador ou Apoio os 
efetuar os ajustes solicitados, salva e enviar novamente para a Instância que 
devolveu; A indicação da devolução é do “Ajuste do Coordenador” ao enviar, para 
visualizar, clicar na seta e a justificativa do coordenador estará preenchida, 
conforme TELA 2 abaixo; 
 

➢ A seta VERDE significa que está APROVADO por aquela Instância; 

 

➢ Se for seta VERMELHA não foi aprovado e foi cancelado o convênio, caso a 

unidade queira reverter, por ter sido um lapso, encaminhar e-mail ao 
dconv@usp.br para REANÁLISE desta instância; 

 

➢ A seta CINZA Instância está aguardando análise. 
 

mailto:dconv@usp.br

