PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVENIOS USP

Para acessar o sistema de Convénios USP, os dados do convénio e tramitagao:

o Pelo USP digital: https://uspdigital.usp.br/wsusuario/
ou pelo Portal de Servigos: https://portalservicos.usp.br/

a) Pelo USP digital, entrar com seu nimero USP e sua senha Unica;

b) Selecionar na Lista dos Sistemas Corporativos - Convénios - Sistema de Convénios USP, tela
abaixo;
TELA 1

Sistemas Corporativos

* Apolo - Sistema de Cultura e Extensao Universitaria

* Boportuni - Sistema de Banco de Oportunidades

« Convénios - Sistemas de Convénios USP

* Frota - Sistema de Controle da Frota de Veiculos da USP

+ JapiterWeb - Sistema de Gestdo Académica da Pro-Reitoria de Graduagdo
* Lista Telefénica - Lista telefénica da USP

* MarteWeb - Administragdo de Recursos Humanos - Visdo web

c) Natela abaixo, menu & esquerda do selecionar Convénios - Busca Cadastro;

( > Universidade de Sdo Paulo
Brasil

TELA 2

Nimero USP Nome perfil

avisa web

Sistomas UsP
. Tipo: Comunicado do GRS

Relatérios N Assunto: Comunicado SDG n° 03/2025 TCESP “Valor atualizado de remessa - Conwvénios, Contratos, Termaos de Parce

e do portal Publicagao: 28/01/2025 09:00

Hormas

Wartsios

pigina tnical COMUNICADO SDG e 03/ 2025

e TCESP

‘Convénios Buscar/Cagasira. o

sprovato Prastagia da Contas

ratatérios Simalagso do Plano de

Gestao do Sistema Apicasdo 0 ESTADO DE SAO PAULD COMUNICA 305 brodos jurisdicionados da drea estadual, raferanciados no atigo 123, combinada com artigo 124 das Instrugdes n® 01/2024 qus, am decorréncia da cormegdo anual pels variasso da UFESP, 0
A 1 esta Corte, dos atos relativos a convinios ¢ i juric inclusive aditamentos, c éroi i exercicio ds 2025 & igual ou superior & R$20.938.914,0.

Fala Canosco

Trocar perfil

SDG, em 14 de jansiro de 2025.
GERMANO FRAGA LIMA
SECRETARIO-DIRETOR GERAL

26/10/2023 16:51 CADASTRAMENTO DE INSTITUIGOES - ORGANIZAGQES - retificado
26 CADASTRAMENTO DE INSTITUIGOES - ORGANIZAGDES
7 A H " n H .
d) Informar o ndmero do convénio "XXXXXXX" e clique em buscar;
Convénios > Buscar/Cadastro
Sistemas USP Buscar/Cadastro  Prestacio de Contas  Simulacio do Plano de Aplicagio  Gratificagio
Relatérios B
Historico do Portal
Buscar Resultados Cadastro
MNormas b 4
Modelos o convanio: o @
Noprocesso:| ___________|e
Noextern: e
sicin Iniial
agina fnicial Coordenador: [Digite o N* USF, parte do nome ou CPF [=]
Mapa do Site Area pred | -- selecione -- ~|
Convénios Submodalidade: lecione uma Area acima -- v
Aprovagio : | -- Selecione -- ~|
Relatérios Parceiro: | igite o codigo, parte do nome ou CNPJ =
Isencéo de Taxa: | -- Selecione -- v
Gestdo do Sistema ¥
do [ -- Selecione -- v
Fale Conosco E
Trocar Perfil @ Limpar Q Buscar

Créditos | Fale conosco
© 1999 - 2025 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagao/USP



PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVENIOS USP

e) Na aba de resultados cligue uma vez no n° do Convénio e abaixo clique em tramitacéo, para
visualizar o andamento e as decises dos Colegiados, tela abaixo;

TELA 4

Vramitacho

Ne convénio: 1010101
Projeto: Estagio (Parcsiro Concedenta)
Coordenador: 1110551 - Lisete Barlach

Andlise de Mérito - Unidade

- Escola de Artes, Ciéncias e Humanidades

=[E =

23/01/2019 23/01/2019

f) Para abrir o cadastro do documento, clique duas vezes no n° do Convénio, abrira a tela
abaixo;

TELAS
[ T T

'N° convénio: 1010101 -
e procasse: 10BSmS ]| B 0|
e —( L

‘Coordenador: 1110551 - Lisete Barlach
|Cadastrado por: 5488417 - Fabiano Andrade dos Santos
Situagdio: Convénio Vigente

0s campos marcados com "*" séo de preenchimento obrigatério.

| CINovo termo aditivo || [ Termo de encerramento |

Area i 2| Graduagio v
: | Estagio (Parceir Concedente) @
86 - Escola de Artes, Ciéncias e Humanidades / Setor: Seco de Estagios / Diretor: Monica Sanches Yassuda
Unidade USP: - .
+ adicionar Unidade @
127071 - MESEEMS SERVICOS DE INTELIGENCIA DE MERCADO LTDA / 19.381.669/0001-07 - Brasil & =
Parceiro:

"+ Adicionar Parceiro @

. TODOS 0S CURSOS
Cursos abrangidos pelo

convénio: o adicionar Curso @
TODAS AS AREAS )

Areas de conhecimento: - . N
=+ Adicionar Area de Conhecimento (®

Assinatura do Reitor®: sim O nio © @

B —(
Data da assinatura: 05/02/2019
Data de publicagio: 08/02/2019
Vigéncia até: 04/02/2024

| @ Limpar |

5 Modelo do Termo de Compromisso &
[ Minuta e documentos necessrios para tramitacdo e assinatura do convénio



PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVENIOS USP

Para acessar pelo Portal de Servigos https://portalservicos.usp.br/:

a) No campo a direita, informar o nimero usp e senha Unica;

= Portal de Servigos
A Inicio
ja utilizar?
= vennen ’
g oo Seja bem-vindo(a) ao Portal Login

de Servicos Computacionais
Atena da USP! Numero USP

® Cultura e Extensio N Senha
Apolo

Com o Portal de Servigos Computacionais da USP, vocé

Relacdes pode acessar todos os servigos académicos e
a

Internacionais > administrativos oferecidos pela universidade de um jeito
Hundus mais simples, rapido e intuitivo. Primeiro Acesso
e Indicadores USP N Esqueci minha senhg

Datausp =
_ OETEEI

Administrativo
& sistema >
Administrativo

b) Selecionar no menu a esquerda, item 1,2 e 3

Portal de Servigos

Administrativo

““Wpticias para a Comunidade USP £
1

Acesso Publico
Alertas do Sistema USP lanca novo painel de dados com indicadores de d
graduacao

1/04/2025

Ferramenta voltada aos gestores apresenta dados sobre desempenho de estudant
de apoio & permanéncia e & formagao estudantil

Usudrio

Almoxarifado

Edital

Patriménio

Organizagao/ Forne

cedor « o 23 )(4)5)6)7 {8)»

Enderego USP
Local USP.

i=Minhas Tarefas & Meus Avisos
Relatsrios

gy Procmsos Pendentes Adiadas JENCHESTRRIRS Buscar aviso
Proteos

Convénios 2
" Convénios Recursos  Marteweb - NOTIFICACAD DE FERIAS ) Financeiro Comunis
Ampliag:

Humanos  Prezado(a) Senhor(a). Sua solicitagdo de férias foi aprovada pelo Superior.

Acesso Publico

Manuais do Sistema

Convénios n
3

c) Selecionar no menu a esquerda Busca/Cadastro, informar o n? do Convénio e clicar em buscar

Portal de Servigos

Endereco USP

Local UsP
i Home Servigos Convénios Convenios)
Relatsrias

Processas

Convénios
Convénias

Camvinizs LEP - Cadmatra

Acesse Publico | suscar | Resultados | Cadastro
© convénio: °
Manusis o Sistema —_—
- ®
Canvénios

:> —

Prastagio de
Contas

Simulagaa do & Limpar | Q Buscar

Plana de

Aplicagio Créditos, Fale concats,
1050 024 Sepmrsmoiess oa Teensiaga de magdolISE

Gratificaga

Aprovagao

Relatérios



PASSO A PASSO ACESSO AO SISTEMA DE CONVENIOS USP

IDENTIFICAGAO SETAS NA TRAMITAGAO do Sistema de Convénios USP:

> A seta é de devolucdo da Instdncia na situacdo PENDENTE para
ajustes do Coordenador, retorna para unidade para o Coordenador ou Apoio 0s
efetuar os ajustes solicitados, salva e enviar novamente para a Instancia que
devolveu; A indicagdo da devolugdo é do “Ajuste do Coordenador” ao enviar, para
visualizar, clicar na seta e a justificativa do coordenador estard preenchida,
conforme TELA 2 abaixo;

» Aseta VERDE significa que estd APROVADO por aquela Instancia;
> Se for seta VERMELHA n3o foi aprovado e foi cancelado o convénio, caso a
unidade queira reverter, por ter sido um lapso, encaminhar e-mail ao

dconv@usp.br para REANALISE desta instancia;

» Aseta Instancia estad aguardando analise.


mailto:dconv@usp.br

