POS-GRADUACAO - DUPLA TITULACAO GERAL
PASSO A PASSO - INCLUSAO DE TERMO DE COMPROMISSO A CONVENIO GERAL VIGENTE

Procedimento: Ao adicionar novo aluno no convénio vigente, enviar para andlise; o botdo "Enviar para
Analise" esta habilitado para isso e ndo é necessério enviar para reandlise. Alids, NAO envie para reandlise, pois ja
existe o procedimento para gerar a tramitacdo quando um novo aluno é adicionado.

1. Com o convénio na situagdo VIGENTE;

2. Listar o convénio em convénios > busca/cadastro.
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3. Inserir o N° convénio e clicar em Buscar
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4. Ao abrir a tela, clicar na barra laranja em Termo de Adeséo/Compromisso. Em seguida, clicar em Incluir.

| Buscar Resultados Cadastro

N© convénio: 1010279

N° processo: |21.1.22246.01.3 = ) =

Coordenador: 2425536 - Angela Cristina dos Santos
Cadastrado por: 2425536 - Angela Cristina dos Santos
Situacdo: Convénio Vigente

Identificacdo Termo de Ades'aﬂ‘(on'mr‘omisso(

N° USP N§ Nome Cadastrado em Situacéo Aprovado em
6635124 Alessandra Beber Castilho 01/07/2021 Em andlise
+ Incluir § Remover Pdgina 1 de 1 20 Ver1l-1del
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POS-GRADUAGAO - DUPLA TITULAGAO GERAL
PASSO A PASSO - INCLUSAO DE TERMO DE COMPROMISSO A CONVENIO GERAL VIGENTE

5. Abrird o campo para inserir o N° USP do aluno e PDF do Termo de Compromisso. Adicionadas as

informacgdes solicitadas pelo sistema, clicar em salvar.
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€ > C & uspdigtalusp.br/conveniousp/peuCadastrocodmnu=6178 ax B»@:

Aluno®: [Digite o 12 USP, parte ou CPF
Termo de = = 2
Adesdo/ Compromisso*: | ESCONer arquivo o

6. Ao clicar em salvar, abrird a tela para carregar os arquivos PDF com os documentos obrigatdrios a serem

apresentados.
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7. Carregados os documentos, sair da tela e listar novamente o convénio. Na tela inicial abrird a op¢do de

salvar e enviar para tramitacao do novo aluno;

USP: o adicionar Unidade (3

@
Instituigﬁo 38372 - King's College London
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Vigéncia até: 29/06/2024

-
W Limpar « Enviar < I

=_Plano de Trabalho

30/06/2021

30/06/2021

EMinuta e documentos necessarios para tramitacdo e assinatura do convénio

8. Abrird o fluxo de aprovagdo do aluno novo conforme tela abaixo:

e Lunvemy

T Fnuavav
= 1010279 Dupla titulagdo de pés-graduacdo Enviado para anélise de instancia de Mérito - Unidade
Instancia Unidade Etapa
el
~ Comissdo Coordenadora de Programa {central) Escola Politécnica Primeira
Data Situacio Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
01/07/2021 APROVADO Termo de Convénio aprovado pela CCP
— Comissdo de Pés-Graduacio Escola Politécnica Segunda
Data Situacio Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
01/07/2021 APROVADO Termo de convénio aprevado pela CPG em reunido realizada em 2€
— Congregacio Escola Politécnica Terceira
Data Situacdo Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
- 01/07/2021 APROVADO Termo de convénio aprovado pela Congregacdo em reunido realiza
v = Prés Reitorias (Graduacdo, Pés Graduacdo, Cultura e Extens Unica
Data Situacio Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
01/07/2021 APROVADO Termo de convénio aprevado pela CoPRPG em reunido realizada en
B2
— Comissdo Coordenadora de Programa {central) Escola Politécnica primeira
t Parecer Pendente
= Comissdo de Pés-Graduacio Escola Politécnica Segunda
 Parecer Pendente
= Congregacio Escola Politécnica Terceira
t Parecer Pendente
= Pros Reitorias (Graduagdo, Pds Graduagdo, Cultura e Extens Unica
= Parecer Pendente
Pigina 1 | del 20 v \

Ver1-1ldel
9. Apods a tramitacdo e aprovacdo do Termo de Compromisso / Adesdo do novo aluno, anexar o PDF do
documento totalmente assinado conforme tela abaixo;

10. Informa a validade do documento;

11. Em Informagdo adicional, mencionar o nome do aluno e nimero



POS-GRADUAGAO - DUPLA TITULAGAO GERAL
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para ido consultar a validade no préprio site basta colocar a URL

isso juntamente Dom a data de vaildade & ndo serd necessario mais anexar a certiddo.

1te ne campo desi para

‘Somente documentos gue no sio possiveis de serem consultades como por exemplo: "Contrato Socisl da instituicSo parceira e/ou Estatuto ds

Fundagdo (se houver Fundacde)™ € que devera anexar o documento correspondente.
Atencado: Somente arquivos do tipo PDF (extens3o .pdf) de no maximo de 500 kb.

‘0s campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

~]

a ‘*‘[1enmder ; o assinado
a

1. "A assinatura do Termo de Ct i des3o do aluno ests

a tramitaco e

Observacao: slstema USP". 2. “Inserir a via devidamente assinada por todas as partes, para concluir o processo de lramlta(;an

Termo de compromisso do aluno no convénio vigente”.

Arquivo*: | Escolher arquive | Henhum arqulvnsd&clunadn

URL: [

——a £

Ul

Informacao adicional:

12. Ficando conforme tela abaixo, a cada inclusdo de aluno:

ntos
Documento | validadeatée | do Adicional | adicionado em | |
S aprovacdes Unidades
CND-EMTU-SP-Certidao-58518069000191.pdf 01/07/2021 11:22 B &
SInstrumento de convénio assinado
Termo de Convénio assinado pela
PRPG, por delegacdo de competéncia, .
Paglnternet-Comprov.Repres.Legal-EMTU.pdf o Eera i PeriaaOR 01/07/2021 11:31 B a
6580/2014.
Termo de Convénio assinado pela
PRPG, por delegacdo de competéncia, .
Paglnternet-Comprov.Repres.Legal-EMTU.pdf e e Poeita R 01/07/2021 11:31 RBa
6580/2014.
S Minuta Editavel
Minuta editavel gerada pelo sistema Portugués 01/07/2021 11:21 Ba s
STermo de Compromisso / Adesdo assinado
. Referente a aluna Alessandra Beber &
ok Termo de Compromisso 2013 modelo.pdf 30/06/2022 peliddi g 01/07/2021 11:58 B a
Upload de Arquivo| =+ Minuta Padrdo (& ObservacGes/Comentarios

Aluno aprovado e precisa de nova analise — REANALISE aluno situacdo aprovada:

Aprovagdo do convénio com um aluno;

I Buscar I Resultados

N° convénio: 1021342

Pagina 1 de 1l 20 v Veri-1deil
‘ N° Convénio Titulo ‘ Situagdo |
. = = - Enviado para analise de instdncia de Mérito -
- 1021342 Dupla titulag@o de pos-graduagao - TESTE -
Unidade
‘ Instancia Unidade ‘ Etapa |
@ 01: Em Analise
- 0 Comissao de Pos-Graduagao Escola Politécnica Primeira
& Parecer Pendente
L 2
= Procuradoria Geral Unica
L Parecer Pendente
— Pros Reitorias (Graduacdo, Pos Graduagao, Cultura e Exter Unica
L Parecer Pendente
4+ Incluir Visualizar 4 Incluir Parecerista g
Pagina 1 del 20 v Ver1-1de1l
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TELA APROVACAO

N® convénio: 1021342
Instancia: Colegiado

Unidade: Escola Politécnica

| & Plano de Trabalho || ] Minuta e Arquivos ‘ | 2] Termo de Adesdo/Compromisso
Parecer*: [ APROVADO ~] ®
Data do Parecer*: EEE (Obs.: Data do Parecer de Aprovacdo da Reunido do Colegiado ou a data que sera referendada)

[Convénio e um aluno |

Justificativa/Complemento*:

| @ salvar |

Ao clicar no botdo Termo de Adesdo/Compromisso, ira visualizar quais alunos estdo vinculadas a esta tramitagdo e

seus respectivos documentos para analise, conforme tela abaixo;

I Nome ‘ N° USP ‘ Tipo ‘ Arquivo ‘ Informagao Adicional ‘ Adicionado | |
1 Marco Antonio Marques 11970998 Plano de Trabalho SEM MODELQ.pdf vbnxfgh 02/04/2026 < B
: Termo de .
2 Marco Antonio Marques 11970998 Adesio/Compromisso SEM MODELQ.pdf cvbfgbfxgb 02/04/2026 FA
3 Marco Antonio Marques 11970998 C”"'C“"Eft‘;rgge"tad"' SEM MODELO.pdf  fvbfgbfgb 02/04/2026 i
4 Marco Antonio Marques 11970998 Comprovante de Graduagao SEM MODELQ.pdf fvbfxgb 02/04/2026 3

Comprovante de Matricula

de Mestrado ou Doutorado

5. Marco Antonio Marques 11970998 (aluno EXTERNO), caso SEM MODELQ.pdf cvzbevbe 02/04/2026 B

aluno USP basta a ficha de
aluno do JANUS

Cronograma de Execugdo
das Atividades

7 Marco Antonio Marques 11970998 Aprovagdes Unidade SEM MODELO.pdf vbnxbnxfgbn 02/04/2026 R

6 Marco Antonio Marques 11970998 SEM MODELO.pdf bxbxvcbxvb 02/04/2026 FA

Informar a decisdo da reunido do colegiado ou quando serd referendado na tela abaixo, salva e envia, seguira o fluxo

de tramitagdo do convénio;

N° convénio: 1021342
Instancia: Colegiado

Unidade: Escola Politécnica

I 1 Plano de Trabalho | | %1 Minuta e Arquivos | | %] Termo de Adesdo/Compromisso
Parecer®: [ APROVADO ~| @
Data do Parecer*: [02/04!2026 @ (Obs.: Data do Parecer de Aprovacdo da Reunido do Colegiado ou a data que sera referendada)

Convénio e um aluno Marco Antonio Marques da 12 Tramitacao junto com o Convénios

Justificativa/Complemento®:

i B Ssalvar H <4 Enviar




