PASSO A PASSO — INCLUIR ALUNO OU REANALISE
Pos-Graduacao

Procedimento: Ao adicionar novo aluno no convénio vigente, enviar para analise; o botdo
"Enviar para Analise" esta habilitado para isso e ndo é necessario enviar para reandlise. Alias,

NAO envie para reandlise, pois ja existe o procedimento para gerar a tramita¢cdo quando um
novo aluno é adicionado.

Para reanalisar o aluno, na Aba Termo de Adesdo/Compromisso:

1. Selecionar o Aluno
2. Clicar no botdo REMOVER, que ira deixar na situacdo Cancelada;
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"Recadastrar Termo de Compromisso”

4, Abrira a mensagem abaixo;
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Sim Nao

5. Ao clicar em “SIM”, entrara na situacdo em cadastro;
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6. Poderad instruir com os documentos em PDF necessarios, e enviar novamente para
tramitacdo na tela inicial.



