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Prezado (a) Professor(a) 

 

Dando seguimento às ações desta Comissão de Cultura e Extensão, para ampliar o 

diálogo com os departamentos e docentes interessados em apresentar ou reapresentar 

propostas de curso de extensão universitária (difusão, atualização, aprimoramento e 

especialização), gratuitos/pagos, e considerando uma orientação de procedimentos que 

otimizem sua tramitação e aprovação, seguindo as recomendações da Câmara de Cursos da 

Pró-Reitoria de Cultura e Extensão e as resoluções em vigor, informamos que: 

  
(1) qualquer curso deve estar aprovado nas instâncias necessárias 03 meses antes do 

inicio previsto para suas atividades; 

 

(2) a carga horária docente para atividades de cultura e extensão é fixada em 8 horas 

semanais e é responsabilidade do departamento, ao analisar o curso antes de seu 

envio para CCEx , checar esta informação; 

 

(3) uma proposta de curso só será avaliada pela CCEx após cumprir as etapas anteriores e 

com a documentação completa (ver fluxo de aprovação anexo), caso contrário será 

devolvida para o Departamento de origem; 

 

(4) em relação aos cursos pagos, as inscrições/matrículas só podem ter inicio após a 

publicação da aprovação do convênio. 

  

Isto posto, divulgamos o calendário de reuniões ordinárias desta CCEx em 2021, 

com as respectivas datas limite para o recebimento de processos de cursos pagos, e/ou 

gratuitos.  Ressaltamos que, conforme calendário abaixo, para que um curso pago seja 
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analisado por um parecerista e entre na agenda de uma reunião ordinária, seu processo 

deve dar entrada dois meses antes da data da referida reunião. Para os cursos de 

Especialização a antecedência  deve ser de três meses. Para cursos gratuitos, o prazo é de 

um mês. Pedimos especial atenção aos cursos com inicio previsto para o mês de março, 

considerando que em geral, a primeira Congregação do ano acontece em março. Neste 

caso o prazo de tramitação é maior, e isso deve ser levado em conta. 

 

 

Calendário CCEx 2021 

Reuniões 
Ordinárias 

Entrada de processos de cursos  

Gratuitos Pagos Especialização 

26/01 06/12/2019 -- -- 

23/02 23/01/2021 -- -- 

30/03 30/02/2021 30/01/2021 -- 

27/04 27/03/2021 27/02/2021 27/01/2021 

25/05 25/04/2021 25/03/2021 25/02/2021 

29/06 29/05/2021 29/04/2021 29/03/2021 

27/07 27/06/2021 27/05/2021 27/04/2021 

31/08 31/07/2021 31/06/2021 31/05/2021 

28/09 28/08/2021 28/07/2021 28/06/2021 

26/10 26/09/2021 21/08/2021 21/07/2021 

30/11 30/10/2021 30/09/2021 30/08/2021 

14/12 14/11/2021 14/10/2021 14/09/2021 

 

  

Certos de contar com sua compreensão, ficamos à disposição para quaisquer 

esclarecimentos que se façam necessários. 

Cordialmente, 

 

 

 

Profa. Dra. Maria Paula Panúncio Pinto 
Presidente da Comissão de Cultura e 

Extensão Universitária 
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Gratuitos 

 

Cursos 

Gratuitos 
Cursos 

Pagos 

Financeiro FAEPA 

Carta de Aceite  

Projeto Acadêmico  
 

Conselho de 

Departamento  

CCEX 

Congregação 

Cursos Pagos 

Portal de Convênios 

Publicação 

Trâmites (para cursos gratuitos itens 2 e 3; Especialização gratuita 2, 3 e 5; para cursos pagos 1-6) 
 

1-) Apresentação do projeto acadêmico ao Financeiro da Fundação (FAEPA/FUSP) para definição de responsabilidades administrativo-
financeiras para a base para o convênio; a Fundação (FAEPA/FUSP) manifesta sua concordância emitindo carta de aceite; 
 
2-) Conselho de Departamento: projeto acadêmico/processo completo, cadastrado no Apolo, aprovado pelo CD; 
 
3-) CCex: processo completo recebido do CD, avaliado por parecerista e aprovado pela CCex; 
 
4-) Conselho Consultivo FAEPA 
 
5-) Congregação/ Congregação 
 
6-) Portal de Convênios - Publicação 

 

ANEXO 1 – Fluxo Cursos de Extensão Universitária 

Gratuitos 


