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Prezado (a) Professor(a)

Dando seguimento as acbes desta Comissdao de Cultura e Extensdo, para ampliar o
didlogo com os departamentos e docentes interessados em apresentar ou reapresentar
propostas de curso de extensdo universitaria (difusdo, atualizacdo, aprimoramento e
especializacdo), gratuitos/pagos, e considerando uma orientacdo de procedimentos que
otimizem sua tramitacdo e aprovacao, seguindo as recomendacdes da Camara de Cursos da

Pro-Reitoria de Cultura e Extensao e as resolug¢des em vigor, informamos que:

(1) qualquer curso deve estar aprovado nas instancias necessarias 03 meses antes do

inicio previsto para suas atividades;

(2) a carga hordria docente para atividades de cultura e extensdo é fixada em 8 horas
semanais e é responsabilidade do departamento, ao analisar o curso antes de seu

envio para CCEx , checar esta informacao;

(3) uma proposta de curso so serd avaliada pela CCEx apds cumprir as etapas anteriores e
com a documentacdo completa (ver fluxo de aprovagcdo anexo), caso contrario sera

devolvida para o Departamento de origem;

(4) em relacdo aos cursos pagos, as inscricdes/matriculas s6 podem ter inicio apds a

publicacdo da aprovacao do convénio.

Isto posto, divulgamos o calendario de reunides ordindrias desta CCEx em 2021,
com as respectivas datas limite para o recebimento de processos de cursos pagos, e/ou

gratuitos. Ressaltamos que, conforme calendario abaixo, para que um curso pago seja
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analisado por um parecerista e entre na agenda de uma reunido ordindria, seu processo
deve dar entrada dois meses antes da data da referida reunido. Para os cursos de
Especializacdo a antecedéncia deve ser de trés meses. Para cursos gratuitos, o prazo é de
um més. Pedimos especial atencdo aos cursos com inicio previsto para o més de marcgo,
considerando que em geral, a primeira Congregacao do ano acontece em marco. Neste

caso o prazo de tramitacao é maior, e isso deve ser levado em conta.

Calendario CCEx 2021

Reunides Entrada de processos de cursos

Ordinarias Gratuitos Pagos Especializacao
26/01 06/12/2019 -- --
23/02 23/01/2021 -- --
30/03 30/02/2021 30/01/2021 --
27/04 27/03/2021 27/02/2021 27/01/2021
25/05 25/04/2021 25/03/2021 25/02/2021
29/06 29/05/2021 29/04/2021 29/03/2021
27/07 27/06/2021 27/05/2021 27/04/2021
31/08 31/07/2021 31/06/2021 31/05/2021
28/09 28/08/2021 28/07/2021 28/06/2021
26/10 26/09/2021 21/08/2021 21/07/2021
30/11 30/10/2021 30/09/2021 30/08/2021
14/12 14/11/2021 14/10/2021 14/09/2021

Certos de contar com sua compreensdao, ficamos a disposicdo para quaisquer

Cordialmente,

esclarecimentos que se fagcam necessarios.
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Profa. Dra. Maria Paula Panuncio Pinto
Presidente da Comissdo de Cultura e
Extensdo Universitaria
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ANEXO 1 - Fluxo Cursos de Extensdo Universitaria

Projeto Académico

T

Financeiro FAEPA Conselho de
Carta de Aceite Departamento

Especializagso

Congregacado 1T—

Pagos

Conselho Co .
nsult
Cursos Pagos 'vo FAEPA

\ Portal de Convénios

Publicacéo Gratuitos

Tramites (para cursos gratuitos itens 2 e 3; Especializagao gratuita 2, 3 e 5; para cursos pagos 1-6)

1-) Apresentacdo do projeto académico ao Financeiro da Fundagdo (FAEPA/FUSP) para definicdo de responsabilidades administrativo-
financeiras para a base para o convénio; a Fundagdo (FAEPA/FUSP) manifesta sua concordancia emitindo carta de aceite;

2-) Conselho de Departamento: projeto académico/processo completo, cadastrado no Apolo, aprovado pelo CD;
3-) CCex: processo completo recebido do CD, avaliado por parecerista e aprovado pela CCex;

4-) Conselho Consultivo FAEPA

5-) Congregacdo/ Congregacdo

6-) Portal de Convénios - Publicagédo




