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1. Acesse: MercurioWeb > Execucdo Financeira > EFD-Reinf

A autorizacdo para inserir os
reqgistros na EFD-Reinf é
“Pagamento de Servigos”
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Aparecerd a seguinte tela:

EFD-Reinf
l Carregar Liquidacdo Mercdurio Listar registros carregados _

— Carregar/Listar

LiquidagSol i/ | I (2aaa)

(M Carregar

2. Inserir o nUmero e ano da liquidacdo e clicar em CARREGAR (1).

3. Apos carregadas as liquidacdes, acessar a aba LISTAR REGISTROS CARREGADOS (2),
selecionar a COMPETENCIA (z), O UNIDADE DE DESPESA (1) € clicar em LISTAR (5). Ser@o
listadas todas as liquidacodes ja carregadas.

EFD-Reinf (2)
Liquidagiul l/l | (aaaa)
ou

Competéncia:[08/2022 H (mm/azaz) (3)

Unidade de Despesa:| 93 - PRCEU - Pré-Reitoria de Cultura e Extensdo Universitaria v] (4)

(5) | vistar

Liberac3o Unidade para Envio 3 EFD-Reinf

Registros carregados para envio ao EDF-Reinf evento R-2010

D Liberacdo Unidade Devolugdo Reitoria Liberacao Reitoria Recibo Ocorréncia Retorno Al::eurr“:g;o Liquidacdo
1 D 4 08/2022 202202886720
2 T 08/2022 202202880994
Perlodg Nota Fiscal/Fatura Data Fatura Valor Fatura INSS Base Calculo INSS
Apuracdo
1 08/2022 4069/~ 07/08/2022 2.412,99 265,42 2.412,99
L
2.412,99 265,42 2.412,99
|u Detalhamento da Nota Fiscal/Fatura
VA
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4. Para indicar se a nota fiscal se refere a uma obra de construcdo civil, deverd
selecionar um REGISTRO (5) € em seguida clicar em ALTERAR INDICATIVO DE OBRA (7).

EFD-Reinf
[ Carregar Liquidagdo Mercdrio | Listar registros carregados
quuidagio[ l/| ] (222a2)
ou
Competéncia:[oa/zT- (mm/aaaa)
Unidade de Despesa:| 93 - PRCEU - Pré-Reitoria de Cultura e Extensdo Universitaria v

Listar

Liberac3o Unidade para Envio 3 EFD-Reinf

Periodo

[:] Liberagdo Unidade Devolugdo Reitoria Liberagao Reitoria Recibo Ocorréncia Retorno & Liquidacdo
Apuracdo
1 G i 08/2022 202202886720
(6) —» 2 t 08/2022 202202880994
Penodg Nota Fiscal/Fatura Data Fatura Valor Fatura INSS Base Calculo INSS
Apuragdo
08/2022 4065/- 07/08/2022 2.412,99 265,42 2.412,99
s
2.412,99 265,42 2.412,99

|u Detalhamento da Nota Fiscal/Fatura 10 v

\
(7)

5. Na tela aberta, o usudrio deverd selecionar a opgcdo conforme o tipo de
prestacdo de servico e informar o CNPJ bA UNIDADE (z) ou 0 CNO () da obra, de
acordo com a opcdo escolhida. Ao final, clicar em SALVAR (9).

Alterar Indicativo de Obra

Liquidagdo 02880954/2022

Prestador cddigo USP 141154 - CNPJ 26.727.694/0001-57 - AWK AMBIENTAL LTDA

Indicativo de prestacdo de servigos em obra de construcgao civil

® N3o € obra de construcdo civil ou ndo estd sujeita a matricula de obra;
(O E obra de construcdo civil, modalidade empreitada total;
OE obra de construcdo civil, modalidade empreitada parcial.

CNPJ (Declarante):[3.025.530/0001-04 ] (8) Cancelar salvar | (9)
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6. Preenchida a tela de indicativo de obra, o usudrio deverd detalhar a nota
fiscal/fatura para envio a EFD-Reinf. Para isto, com o registro da nota selecionado,
clicar em DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL/FATURA (10).

EFD-Reinf
Liquidagio[ l/ I I (aaaa)
ou
Competéncia: (mm/aaaa)
Unidade de Despesa:[ 93 - PRCEU - Pré-Reitoria de Cultura e Extensdo Universitaria v

Listar

Liberacdo Unidade para Envio 3 EFD-Reinf

D Liberacdo Unidade Devolugdo Reitoria Liberacao Reitoria Recibo Ocorréncia Retorno A'::::;o Liquidacdo
t 0+ 08/2022 202202886720
2 D T 08/2022 202202880934
Perlod? Nota Fiscal/Fatura Data Fatura Valor Fatura INSS Base Calculo INSS
Apuracao
1 08/2022 4069/~ 07/08/2022 2.412,99 265,42 2.412,99
[N
2.412,99 265,42 2.412,99
| Detalhamento da Nota Fiscal/Fatura 10 v
P T
(10)

7. Com a tela de detalhamento aberta, clicar em INCLUIR (11) para inserir os dados
da nota fiscal/fatura.

Detalhamento da Fatura

Liquidacic 03880994/2022
Nota Fiscal/Fatura 4069/- Valor Bruto: R$ 2.412,99 Emitida em 07/08/2022

Base de calculo do INSS: R$ 2.412,99
Retengdo de INSS: RS 265,42

Valor adicional de

Valor dos servicos Valor dos servicos Valor dos scrvl’q"os retencdo nos

. Valor relativo a . 2 . b servicos Valor adicional de
Tipo de Servico Base "?,fs“;‘“"’ INSS servicos Valor da retencdo de de de prestados com retencao nao
° Sicantistidue especial apés 15 | especial apos 20 | especial apos 25 ou o secaliide
0 it aposentadoria
especial
Total: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
+ @ O Pigina [T__]de0 »> »i Nenhum registro para visualizar

Q)
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8. Com a aba CADASTRAR aberta, o usudrio deverd detalhar os dados da nota
fiscal/fatura, informando o TiIPO DE SERVICO (12), O BASE DE CALCULO (12)€ O VALOR DA
RETENGCAO (14). Caso o documento fiscal possua mais de um fipo de servico, deverd
discriminar conforme constar na nota fiscal/fatura.

Detalhamento da Fatura

| Listar

Nota Fiscal/Fatura 4069/- Valor Bruto: R$ 2.412,99 Emitida em 07/08/2022

Base de calculo do INSS: R$ 2.412,99
Retencdo de INSS: RS 265,42

Incluir detalhamento da Nota Fiscal

Tipo de Servico: (= selecione - ¥) (12)
Base de Célculo do INSS: | 0,00/ (13)
Valor da Retencio: | 0,00] (14)
Valor relativo a servigos subcontratados: | 0,00|
Valor ndo efstuado da retengo: | 0,00|

Valores dos servicos relacionados a atividades que permitem concessdo de aposentadoria especial

Para atividade que permite aposentadoria apds 15 anos de contribuigdo: ‘ 0,00[
Para atividade que permite aposentadoria apds 20 anos de contribuicdo: ‘ 0,00[ (] 5)
Para atividade que permite aposentadoria apds 25 anos de contribuicdo: ‘ 0,00I
Valor da retencdo adicional apurado: | o,oo[(] 8)
Valor ndc efetuado da retengdo adicional: ‘ 0,00[
£ Cancelar L Confirmar (]7)

9. Nos casos em que houver retencdo de adicional para aposentadoria especial,
deverdo ser informados © VALOR DO SERVIGCO (15) que € base de cdiculo para a
retencdo do adicional € 0 VALOR DO ADICIONAL (14). Estas informagdes devem
constar no corpo da nota fiscal/fatura. Ao fim do preenchimento, clicar em
CONFIRMAR (17).

4 )

Durante as fases de preenchimento, o usudrio poderd

excluir ou recarregar registros utilizando-se dos

icones & e & respectivamente.
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Apods o preenchimento de todos os dados (indicativo de obra e detalhamento
da nota fiscal/fatura), retornar & tela inicial e liberar o registro a Reitoria, que
providenciard o encaminhamento a EFD-Reinf. Para isto, selecionar o registro a ser
liberado e clicar em LIBERACAO UNIDADE PARA ENVIO A EFD-REINF (15). A data de
liberacdo do registro aparecerd na coluna LIBERAGAO UNIDADE

EFD-Reinf

Carregar Liquidacdo Mercirio

Liquidagéo‘ L (aaaa)

ou

Competéncia: | 08/2022 [ (mm/asaa)
Situagéo:‘ - selecione - v ‘

Unidade de Despesa: \793 - PRCEU - Pré-Reitoria de Cultura e Extensdo Universitaria v

Listar

Liberacdo Unidade para Envio a EFD-Reinf

Periodo

O Liberacdo Unidade Devolucdo Reitoria Liberagdo Reitoria Recibo Ocorréncia Retorno Apuracgio Liquidagdo
\ J | J | ‘ Il J| I
1 ( 4 08/2022 202203886720
2 L 18/08/2022 08/2022 202203880994
Perlodf} Nota Fiscal/Fatura Data Fatura Valor Fatura INSS Base Calculo INSS
Apuragao
1 08/2022 4069/- 07/08/2022 2.412,99 265,42 2.412,99
.
2.412,99 265,42 2.412,99
Detalhamento da Nota Fiscal/Fatura [ 10 v

Eventualmente o registro pode ser devolvido para algum acerto ou a pedido
do usudrio. Quando ocorrer estes casos, haverd uma data na coluna DEVOLUGAO
REITORIA (20). E importante que seja verificada situacdes do tipo para que sejom
tomadas as providéncias necessdrias antes do fechamento do prazo mensal para
envio dos registros.



