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Introducao

O Agilis é um sistema Web disponibilizado pela FAPESP para consulta a processos. Por meio
dele é possivel visualizar informag¢des sobre um determinado processo o qual o usudrio é
participante (responsavel, beneficiario ou pesquisador).

¢

Em relagdo a processos SAGe, somente sdo mostrados os dados financeiros, dados
de importagdo e pendéncias de prestagdo de contas de processos concedidos.

Além da consulta, o sistema fornece certas funcionalidades que podem ser realizadas sobre
estes processos, dentre estas se destacam as solicitacGes e a elaboracdo da prestacdo de
contas.

Este manual tem o objetivo de auxiliar os novos usuarios do Agilis a efetuarem o cadastro para
acesso ao sistema. E importante ressaltar que somente as seguintes pessoas podem realizar
este cadastro:

e pesquisadores que fizeram solicitacGes em papel, cujos dados constem no Cadastro de
Pessoa Fisica da FAPESP (ndo se trata do Cadastro do Sistema SAGe), e usudrios do
sistema SAGe com propostas habilitadas; lembrando que esses dados serdo
necessarios para validagdo e comunicagao entre o sistema e o usuario;

e pessoas com CPF que ndo constam no Cadastro de Pessoa Fisica da FAPESP.

L

Pessoas sem CPF ndo poderao se cadastrar.

Procedimento para cadastro

No contexto do Agilis, pesquisadores sdo referidos como usudrios pesquisadores, enquanto os
demais usuarios sdo denominados de usuarios comuns.

O acesso ao formuldrio de cadastro se da por meio da tela inicial do sistema Agilis. Nesta tela
basta acessar o link Cadastrar-se no sistema.
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R FAPESP

:: Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sdo Paulo ::

Agilis Acesso Pablico -

Identificacdo Senha

Login

B Armazenar usuario e senha nesse computador.

» Esqueci ldentificagdo efou Senha
» Cadastrar-se no sistema
r

Voltar v Davidas sobre Cadastramento

Informac@es atualizadas ate 03/03/2011

Figura 1: tela de login do Agilis

A tela inicial do cadastro é a mesma para usuarios pesquisadores e usuarios comuns.

¢

Para esclarecer duvidas ou problemas que possam surgir durante o procedimento de
cadastro, consultar a se¢do Anexo — Duvidas / problemas comuns.

Cadastro de Usudrio Pesquisador

Usuarios pesquisadores sdo aqueles que possuem Cadastro de Pessoa Fisica na FAPESP (ndo se

trata do Cadastro do Sistema SAGe), isto é, aqueles que fizeram solicitacdo em papel; ou
usudrios do sistema SAGe que possuam ou ndo processos concedidos.
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¢

E importante lembrar que os dados fornecidos no cadastro devem ser exatamente os
mesmos informados no cadastro em papel ou no SAGe.

Pesquisadores com CPF

Na tela inicial é preciso preencher o CPF e o e-mail fornecido a FAPESP no cadastro de Pessoa
Fisica (formuldrio em papel ou SAGe).

+ Os campos marcados com [ *) sd0 obrigatdrios.

. 7 . " )
r Clique no icone \r} ao lado do campo para obter informagoes sobre o seu preenchimento.
r Caso esteja encontrando problemas com o cadastro, por favor acesse httpuhwww . fapesp.briconverse.

& EA Consulta ao Cadastro de Pesquisadores da FAPESP

Nio possuo CPF [l

CPF * [ (12345675900 ou 123.456,759-00) »

E-mail * [ D
Confirmagéo de E-mail * I \:f)

Figura 2: tela inicial do formuldrio de cadastro

‘ Caso algum campo ndo tenha sido preenchido corretamente, serd apresentada uma
mensagem de erro semelhante a seguinte:

» CPF € um campo obrigatorio.
» E-mail € um campo obrigatario.
» Confirmagio de E-mail € um campo obrigatdrio.

Pesquisadores sem CPF
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Caso se trate de um pesquisador sem CPF (estrangeiro) sera necessario habilitar a op¢do Nao
possuo CPF. Ao se fazer isso, é preciso preencher o Nome e Data de Nascimento, conforme
ilustrado na préxima figura.

» 0= campos marcados com [ * ) sdo obrigatdrios.

v Clique no icone ‘3‘1 ao lado do campo para obter informagoes sobre o seu preenchimento.
+ Caso esteja encontrando problemas com o cadastro, por favor acesse httpuiwww.fapesp.briconverse.

£ E- Consulta ao Cadastro de Pesquisadores da FAPESP

Nio possuo CPF W

Nome * I »3}
Data de Nascimento * I j (ddimmi/aaaa) *3}

E-mail * [ 2

Confirmagdo de E-mail * | 2

Figura 3: tela inicial para estrangeiros sem CPF

. . - . . M Continuar ==
Preenchidas as informacg8es necessarias, basta acionar o botdo para avangar

a préxima tela do cadastro. Tanto para pesquisador com ou sem CPF, se existe pessoa
cadastrada na FAPESP com os dados fornecidos, a seguinte tela deve ser apresentada:
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@ Mensagens

» Caro Pesquisador, para concluir o cadastro, por favor, confira as informacfes abaixo e
preencha os dados restantes.

+ Ds campos marcados com [ *) sd0 obrigatdrios.
¢ Clique no icone \3-‘]' ao lado do campo para obter informagdes sobre o seu preenchimento,
2~ Confirmacéo de Dados
Identificagio * [ D
Senha * | (minimo de Ec:arac’teresi"‘g)
i o . . 7
Confirmagéo de Senha [ {minimo de 8 caracteres) &’
CPF 123.456.789-00
Home * Nononono Hono Hononono
Data de Nascimento * 99/99/9999
E-mail nonono@nonono.com.br

Figura 4: tela de confirmagéo de dados do pesquisador

Os campos Nome e Data de Nascimento s3ao preenchidos automaticamente, de acordo com o
cadastro de Pessoa Fisica da FAPESP. Nesta tela serd necessario informar uma identificacdo
(login) e uma senha; estes serdo utilizados para acesso ao sistema.

¢

. , 7 . . ~
Ao lado de cada campo existe o icone 3/ que, quando clicado, mostra as instrugdes
de preenchimento deste.
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Ao se confirmar os dados (botdo

¢

Estrangeiros sem CPF verdo uma tela similar a seguinte:

» O= campos marcados com | * ) sdo obrigatorios.

+ Cligue no icone \?) ao lado do campo para obter informagées sobre o seu preenchimento,

£ Confirmacéo de Dados

Identificagio * | D

- ?
Senha* | [minimo de & caracteres) \)

Confirmagdo de Senha * | (minimo de § caracteres) 3

Nao possuo CPF

Nome = Nonono Hono Nonono
Data de Nascimento * 99/99/9999
E-mail nonono@nonono.com.br

Confirme . , e
) a seguinte tela é apresentada para verificacdo:

O site *hitp://intran

Confirme seus dados antes de continuar.
¥ MNome Monono Nono Nonono

CPF: 123.456.789-00

E-mail: nonono@nonono.com.br

Identificagdo: nonono

QK | ’ Cancelar

Figura 5: nova confirmagdo de dados

E importante verificar se todas as informagdes estdo corretas e se s3o as mesmas utilizadas no
cadastro feito em papel ou informadas no SAGe. Para concluir o cadastro, basta acionar o

botdo

OK

. Se o cadastro for realizado com sucesso, a seguinte mensagem de sucesso

deve ser apresentada:
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@ Mensagens

v O seu cadastro foi efetuado com sucesso! Vocé deve ainda ativar a sua conta conforme
instrugdes que Ihe foram enviadas por e-mail.

Figura 6: tela que informa que o cadastro foi realizado com sucesso

Apds o cadastro, sera enviado um e-mail contendo informacGes para realizar a ativacdo da
conta do usuario.

Prezado(a) Nonono Nono Nonono,

para completar o seu cadastro no Agilis é necessario ativar a sua conta clicando no /ink abaixo ou
copiando-o para a barra de enderegos de seu browser. Uma vez ativada a sua conta vocé podera logar
no sistema com a Identificagdo nonono e a Senha informada quando do cadastro.

http://<url do
Agilis>/CadastroExterno.do?method=ativacao_conta&menu_sistema=Agilis&codigo ativacao=BSNKXm5
G&id=48302

Obrigado.

FAPESP

R. Pio XI, 1500 - Alto da Lapa

CEP 05468-901 - S30 Paulo/SP - Brasil
Tel: (+55) 11 3838 4000

Fax. (+55) 11 3645 2421

Figura 7: mensagem de e-mail enviada apds o cadastro

¢

Caso ndo receba o e-mail para ativagcdo, acesse o link Duvidas sobre Cadastramento,
na tela de login do Agilis.
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Cadastro de Usuadrio Comum

Usuario comum é qualquer pessoa que nao possui cadastro de Pessoa Fisica na FAPESP. A tela
inicial do cadastro é a mesma do cadastro de pesquisadores:

» D= campos marcados com ( * ) =30 obrigatdrios.

. ? . o .
¢ Clique no icone ‘w-} ao lado do campo para obter informagoes sobre o seu preenchimento.
v Caso esteja encontrando problemas com o cadastro, por favor acesse hittpudiwww . fapesp.briconverse.

& E Consulta ao Cadastro de Pesquisadores da FAPESP

Nio possuo CPF =

CPF * | (12345678900 ou 123.456.789-00) %
E-mail * [ D
B

Confirmagdo de E-mail *

Figura 8: tela inicial do cadastro de usudrio comum

Da mesma forma que no cadastro de pesquisadores, uma vez preenchidas as informagdes

L. . M Continuar == .
necessarias, basta acionar o bot3o _ para avancar a proxima tela do cadastro. A

seguinte tela deve ser apresentada:
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i Mensagens

v Para concluir o cadastro, por favor, preencha os dados restantes.

» Os campos marcados com | * ) sdo obrigatorios.

¢ Clique no icone ‘3) ao lado do campo para obter informagdes sobre o seu preenchimento,

£ ¥ Confirmagéo de Dados

Identificagio * | 2

- &3
Senha * I [(minimo de & caracteres) 3

Confirmagéo de Senha * | [minimo de & caracteres) 3

CPF 123.456.789-00

Home * I

Data de Nascimento * I H

E-mail nonono@nonono.com.br

Copie os nimeros da imagem no
campo ao lado

]

(se a imagem estiver ilegivel clique
aqui)

Figura 9: formuldrio de cadastro de usudrio comum

Note que agora, além da Identificagdo e da Senha, também é preciso informar o Nome e a
Data de Nascimento.

. M Confirme . , e
Ao se confirmar os dados (botdo ) a seguinte tela é apresentada para verificagdo:
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| Confirme seus dados antes de continuar.
*  Mome: MNonono Mono Monono

CPE 123.456.789-00

E-mail: nonono@nonono.com.br
Identificagde: nonono

QK | ’ Cancelar

Figura 10: nova confirmagdo de dados

Ok

. Se o cadastro for realizado com

Para concluir o cadastro, basta acionar o botdo
sucesso, a seguinte mensagem de sucesso deve ser apresentada:

Mensagens

v O sel cadastro foi efetuado com sucesso! Vocé deve ainda ativar a sua conta conforme
instrun;ﬁes que lhe foram enviadas por e-mail.

Figura 11: tela que informa que o cadastro foi realizado com sucesso

Apds o cadastro, sera enviado um e-mail contendo informacGes para realizar a ativacdo da
conta do usuario.

Prezado(a) Nonono Nono Nonono,

para completar o seu cadastro no Agilis é necessario ativar a sua conta clicando no /ink abaixo ou
copiando-o para a barra de enderegos de seu browser. Uma vez ativada a sua conta vocé podera logar
no sistema com a Identificagdo nonono e a Senha informada quando do cadastro.

http://<url do
Agilis>/CadastroExterno.do?method=ativacao_conta&menu_sistema=Agilis&codigo ativacao=BSNKXm5
G&id=48302
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Obrigado.

FAPESP

R. Pio XI, 1500 - Alto da Lapa

CEP 05468-901 - S3o Paulo/SP - Brasil
Tel: (+55) 11 3838 4000

Fax. (+55) 11 3645 2421

Figura 12: mensagem de e-mail enviada apds o cadastro

¢

Caso ndo receba o e-mail para ativagdo, acesse o link Duvidas sobre Cadastramento,
na tela de login do Agilis.

Ativagdo de Conta

Apds o término do cadastro é necessdrio ativar a conta, tornando possivel o acesso ao sistema.
Para ativar a conta do usuario recém criado, basta clicar no /ink da mensagem de e-mail, ou
copiar este link para a barra de enderego do seu browser.

Prezado(a) Nonono Nono Nenono,

para completar o seu cadastro no Agilis € necessario ativar a sua conta clicando no link abaixo ou
copiando-o para a barra de enderecos de seu browser. Uma vez ativada a sua conta vocé podera logar
no sistema com a ldentificagdo nonono e a Senha informada quando do cadastro.

http://<url do
Agilis>/CadastroExterno.do?method=ativacac conta&menu sistema=Agilisfcedigo ativacao=BSNKXm5
G&id=48302

Figura 13: link para ativagéo da conta pode ser clicado do e-mail ou digitado na barra de enderegos do
browser
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Apds a ativagdo a seguinte mensagem de sucesso deve ser apresentada:

Mensagens

v A sua conta foi ativada com sucesso!

Clique aqui para efetuar o seu login no sistema.

Figura 14: mensagem apds a ativagdo do usudrio no Agilis

Anexo - Duvidas / problemas comuns

Esta se¢do possui um conjunto de problemas ou duvidas que podem surgir durante o processo
de cadastramento. Mais informagGes podem ser encontradas no link Dividas sobre
Cadastramento, na tela de login do Agilis:

Identificacio Senha

Login

B Armazenar usudrio e senha nesse computador.

+ Esqueci ldentificagcio elou Senha
v Cadastrar-se no sistema

Vior KISy CAR RGNS

Figura 15: link de duvidas sobre o cadastramento na tela inicial do Agilis
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Usuario ainda ndo ativado

Essa mensagem é mostrada quando o usuario se cadastrou com sucesso, mas ainda ndo ativou
sua conta por meio do /ink enviado por e-mail.

Usuario "nonono" ainda ndo foi ativado no sistema.

Identificacio

nononoe

Tentativa de cadastro de usudrio ndo ativado

Ocorre quando ha tentativa de cadastro de usuario que ainda ndo foi ativado no sistema.
Neste caso, um novo e-mail é enviado com outro cddigo de ativacao.

v Ja existe um usuario em ativagdo para os dados informados (CPF). Um novo cédigo de
ativac3o acaba de ser enviado para o seu endereco de e-mail.

Usudrio comum sem CPF

Ocorre quando um usudrio comum sem CPF tenta realizar o cadastro no sistema.

» Mo existe Pessoa Fisica associada aos dados informados (Nome, Data de Nascimento e
E-mail) no cadastro da FAPESP. Somente Pesquisadores estrangeiros podem se cadastrar
sem CPF.

Identificacdo ja utilizada por outro usuario
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J4 existe um usudrio ativo no sistema com o mesmo login informado. E necessario utilizar
outro texto de identificacdo.

£ ¥ Confirmacéo de Dados

. - . . . . - P
ldentificagao * I nononono ‘3 Ja existe usudrio com identificagio informada.

Senha fraca

A senha deve conter letras mailusculas e minusculas, e niumeros.

v Senha fraca, utilize a combinacdo de letras maidsculas e mindsculas, e digitos.

Caracteres invalidos na identificacdo

’

A identificacdo deve conter somente letras, nimeros e os caracteres ‘.’ (ponto), -* (trago) e

(underline). Ndo sdo aceitos espacos e caracteres diferentes destes.

v Campo ldentificagdo invalido, utilize somente letras (maidsculas ou mindsculas), digitos efou
os caracteres ', e .

Usudrio ja ativado ou codigo de ativacdo invalido

Esse erro pode ocorrer quando se tenta ativar um usudrio que ja foi ativado, ou se o link de
ativacdo foi copiado e colado com erro.

» A conta deste usuario ja foi ativada anteriormente.
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