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INTRODUCAO

A proposta deste documento € instruir, de forma pratica, o usuario a interagir com as
funcionalidades basicas da Plataforma Integrada Carlos Chagas — PICC, moédulo de
Acompanhamento e Execucgéo de Projetos.

1. ABRANGENCIA DO SISTEMA

Para aprimorar o desempenho nos trabalhos dos pesquisadores (beneficiarios
coordenadores do projeto) e servidores do Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico — CNPq, foram criados novos moédulos e fluxos na Plataforma
Integrada Carlos Chagas — PICC com o objetivo de acompanhar, avaliar e disponibilizar os
resultados alcancados em cada projeto financiado pelo CNPq, além da visdo estratégica
da execugao dos programas e agdes de fomento a pesquisa.

2. DESCRICAO DO SISTEMA

O sistema de “Acompanhamento e Execugédo de Projetos” proporciona aos usuarios o
acompanhamento e execucgao das atividades do projeto por meio de:

e Visualizagdo grafica do que foi previsto no momento do envio da proposta do
projeto, o que estd em execucgao e o que foi concluido.

e Geracao e envio da prestagdo de contas e relatério técnico parcial e final de
acompanhamento do projeto, recuperando os dados de acordo com a execugao
do projeto, durante todo o periodo de sua vigéncia.

e Visualizacdo dos documentos de acompanhamento do projeto.
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3. COMO ACESSAR O SISTEMA

3.1.  Seqiiéncia de Passos

3.1.1. O usuario devera acessar a Plataforma Carlos Chagas, disponivel por meio do
link http://www.carloschagas.cnpg.br conforme figura 1 abaixo:

& = % |& www.carloschagas.cnpg.br

QA cnpPq ...,m,....E:::;os Chagas @

(€ Conhega a Plataforma | J Fale Conosco | 0 E-mail Institucional | (2 Ajuda | & English

sponsaveis 45:4&5 de J:
o fpnr auxilios

Produtividade | |
PQ e DT '
em PQ e _‘f'k}q'-'u

Outros !
Bolsistas ¥

I lnmfag&o Crenhr'ea e

Apos dois anos de investigagies em Lassance (MG) e em Manguinhos (Fiocruz), Carlos Chagas descreveu, em
1909, tanto a doenca que leva seu name como seu agente eficldgico (Trypanasoma) e seus lransmissores
(insetos hematofagos, Triatomideos). Esse feito de descobrir todos os elos da cadeia epidemiolégica de uma
doenca infecciosa foi absolutaments inédito na histdna da medicina.

O nome desta plataforma de dados & umna homenagem do CNPq ao naturalista, medico e sanitarista brasileiro
Carlos Chagas.

Figura 1: Acesso a Plataforma Carlos Chagas
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3.1.2.

Em seguida, serd apresentada uma tela para preenchimento de suas
credenciais de acesso onde devera ser preenchido o CPF e a senha de acesso
a plataforma Lattes, conforme figura 2 abaixo (marcacbes 1 e 2) e apos
“confirmar”:

QcnPq

Conselho Naciond

SERVICOS CNPg > Login

CPF:*

Senha:

(1 N
@

[ Confirmar ” Cancelar ]

Se vocé ndo estd cadastrado no CNEg, cligue aqui. e
Fara alterar a sua senha, cligue agui.

Eetranaeiros sem EF, parg eretuar o (ogon
Se vocé esqueceu ou ndo tem ainda a sua senha, E|II_I|UE aqui

para solicita-la.

* Bolsistas, pesquisadores e usuarios do Curriculo Lattes: Utilize seu CFF.
Servidores do CNPg: Utilize Matricula do Servidor ou identificagdo de acesso de rede.

3.1.3.

3.1.4.

Figura 2: Tela de Login e opgdes de alteracado e recuperacao de senha de acesso

Para alteragao ou solicitagao de nova senha o usuario devera clicar em um dos
links (“para alterar a sua senha, clique aqui” ou “se vocé esqueceu ou ainda
ndo tem a sua senha, clique aqui para solicita-la”) da pagina de acesso ao
sistema, conforme marcagao (3) na figura 2 acima.

Caso seja necessario alterar sua senha, apés clicar no link conforme orientado
na marcacao 3 da figura 2 acima, siga as orientagcées que constam na figura 3
abaixo:

Trogue sua senha periodicamente.

Evite utilizar como senha nome, apelido, data de nascimentao,
CPF, telefone ou outro dado que possa ser facilmente obtido.
Lembre-se: sua senha € sua assinatura eletrénica.

Vocé ndo deve fornecé-la a ninguém.

Eztrangeiros sem CPF, cligue aqui.

ldentificagdo™
Senha Atual:
MNova Senha:

Confirme Mova Senha:

Confirmar ” Cancelar

* CPF para bolsistas, pesquisadores e usuarios
da Plataforma Lattes

Caodigo de Servidor ou Login de rede para
servidores do CNPq

Figura 3: Alteragcao de senha
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Para trocar a sua senha, preencha as informacgdes solicitadas no formulario acima e confirme.

3.1.5. Caso seja necessario solicitar uma nova senha, siga as orientacées que
constam na figura 4 abaixo:

Solicitagao de senha

Estrangeiros sem CPF, para solicitar clique aqui

CPF: | -(-———o

Forma de envio da Senha:

") Enderego para Correspondéncia ‘—.__-o

) E-mail

[“Contumar |

Em caso de divida consulte a pagina http://www.cnpq.br/plataformalattes/curriculolattes/senha.htm

Figura 4: Solicitagao de senha

Para recuperar senha preencha seu CPF (1), escolha uma forma de recebimento da senha (2)
e confirme (3).

3.1.6. Qualquer problema apresentado na execugdo das funcionalidades deste
manual, 0 usudrio deverd entrar em contato com a equipe de suporte por meio
do email atendimento@cnpq.br

4. COMO NAVEGAR PELO SISTEMA

ApOs 0 acesso, 0 usudrio devera localizar na aba “pesquisador’(1) a opgao
“Gerenciamento de Projetos”(2) > “Execucao do Projeto”(3), conforme figura 5 abaixo:

@CNPQ @ -fomento

o

(1]

Acompanhamento e prestacao de contas de projetos
Avisos e Pendéncias

- Em andamento
Propostas e Pedidos
Processo Titulo do Projeto Modalidade
Seu Curriculo Lattes | ..., 5 EE . . . Auxilio a
o m— P N T = o B Rl e e — Pesquisa
Relatério Técnico e .
Ausdl
Prestag3o da Contas [FER e e e e e e 0 podlio =
Consultoria Ad hoc Auxilio a
e e ™ - - TR N al Ao itk A a7 .
Pesquisa
Termos de
Concessdo
erenclamento de
Projetos 2

Informar CPF

Solicitacdo de
Mudancas

Execucdo do

Projeto 3

Substituicio de
Bolsista PDJ

L]
*  Definir come pagina
- inigial

Figura 5: Selecao do Projeto para acompanhamento da execucao do Projeto.

O sistema exibira a tela com os processos (4) para selecéo do usuario.
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ApoOs o processo selecionado, aparecera o menu com as seguintes informagdes
para acompanhamento do projeto:

e Organizador Financeiro (1)

e Etapas/Atividades (2) : Esta aba sera exibida somente se for previsto
para a chamada publica / edital do projeto.

e Movimentagéo Financeira (3)

e Relatérios Técnicos (4)

@CNPQ @ -fomento

Pesquisador
Gerenciamento de .
Drojatos Acomp de Pr
Informar CPF
. |organizador Financeir [Etapas/Atvidade: [Movimentagao Financeira] | Relatérios Técnicos
Solicitacio de
Mudancas
Execucia do Processo: | Dl 1 DEH O B Modalidade: APQ
Projeto Pesquisador(a):  “wes Tieln e Papempmet - Seu projeto ainda ndo possui itens de movimentacéo financeira langados.
Substituicdo de Vigéncia:  25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) -Wocé possui Relatdrio Técnice para preencher.
PD. = . - . " e . - ari 4 " i I i I
Baolsista PDJ Instituigio:  PUC Campinas - Pontificia Universidade Catélica de Campinas Caso necessario efetuar qgvulu.gau de \.fal_or.es emita a Guia de P?eculmmemu da Unido (GRU;
Pesquisador . - Acesse 0 Manual do Usudrio & tire suas dividas sobre o sistema;
\isitants Projeto:  Titulo do Projeto
o

+ Definir como pagina
inicial Recursos do Projeto

Natureza de Desp C ido R Liberado R$ Gasto R$ Saldo R$ Bols
Capital R$ 65.012,41 R$ 65.012,41 R$ 0,00 R$ 65.012,41 ol 1.820.676,15
Custeio R$ 0,00 R% 0,00 R$ 0,00 R3$ 0,00 g:m
Bolsa por Saldo Financeiro R$ 11.552,24 R% 0,00 Financsiro
Total Devolvido R$ 0,00
|2.z86.808.15
Total R$ 76.604,65 R$65.012,41 R$ 0,00 R$65.012,41
Custeio 1.864.808,19
1.084,914,45
1,495.650,66
Capital 1,113.650,66
712.879.10

0,00 477.3261,80 954.723,60 1.432.085.40 1.3059.447,20 2.386.800,00

Contratado  ®Liberade ®Gasto

Figura 6: Opcdes do sistema e detalhamento da aba “Organizador Financeiro”

5. FUNCIONALIDADES
5.1. Informacdes do Projeto

Caso o projeto selecionado possua bolsas de curta duragdo, tais processos sao
exibidos para sele¢do, permitindo assim que se faca o acompanhamento de cada
processo em especifico. Sera disponibilizada op¢do que permite a sele¢cdo dos
processos.

5.1.1. Sao exibidas as informagdes do processo selecionado, tais como nimero do
processo, modalidade, nome do (a) pesquisador(a), vigéncia do projeto, nome
da instituicAo de execugcdo do projeto e titulo do projeto em uma area
destacada, no canto superior esquerdo do painel, conforme pode ser visto na
marcacao verde(5) da figura 6 acima.

5.2 Quadro de Avisos

Um quadro de avisos mostra as principais ag¢des relacionadas ao processo
selecionado, que podem ser realizadas pelo pesquisador indicando por exemplo o
caminho para efetuar os langcamentos de despesas, o preenchimento dos relatérios
técnicos, emissdo de GRU para devolugdes de valores e link para o manual do
sistema, conforme pode ser visto na marcagéo azul (6) da figura 6 acima.

5.3. Organizador Financeiro (1)

Por meio do Organizador Financeiro (1) o pesquisador podera acompanhar por
meio de graficos os valores concedidos, liberados e gastos, além do saldo disponivel
para langamentos de despesas, relacionados ao processo selecionado, ou do projeto,
conforme pode ser visto ha marcagao laranja (7) da figura 6 acima.
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5.4. Etapas e Atividades do Projeto (2)

Por meio da aba Etapas/Atividades fara o registro do desenvolvimento do seu
projeto.

Ao clicar na aba “Etapas/Atividades”, o usuario informara percentuais de
realizagdo das etapas/atividades (1) e resultados obtidos(2), conforme pode ser visto
na imagem abaixo.

QAcnPq (@ =-fomento
Pesquisador
o = :
Execucdo do Projeto - dF3FTd AL -8
lAvisos & Pendéncias
lPropostas e Pedidos  Organizader Financeire | Etapas/Atividades = ios Técnicos
i ivi : izacd e———=—]
Beu Curriculo Lattes ||Etapas/Atividades |; Legenda Realizacio
Previsao =
Relatério Técnico e = Previsdo
e (e | Coana Descriche Inicio Conclusso
Semestre 1
—_— ENE i e
i 1 = ‘ "_ == 14/12/2011 14/03/2012 Etaps - 1
[Foncessdo e —
- E———)
[Gerenciamento de - R —
Prajetas = | e : Etapas/Atividades X
Informar CPF 2 e S 14/ Etapa - 2
Solicitagdo de = '_ L Descrigdo do restultado obtido
Mudancas
Execuciio do il Ml i
Projeto i i v Etapa - 3
Substituicio de 3 - 14/
Bolsista PDJ Tt
e Resultados obtidos: Eempa;zad
%, Definir como pagina [ e
¥ inicial 4 14/
j—-- -
Tl Msximo de BOD caracteres. 770 restantes.
& HE 14/ Salvar
o |

Figura 7: Etapas e Atividades

O sistema exibira o periodo de previsdo de inicio e conclusdo de cada
etapa/atividade e o percentual de realizagcdo da etapa/atividade que deveria ter sido
executado (na data atual), de acordo com a previsao de inicio e concluséo.

No campo ‘realizado %", ele podera atualizar a porcentagem de realizagéo e
comentar os resultados obtidos em cada atividade. Para isto, serd necessario digitar
apenas 0 nimero no campo abaixo da coluna “realizado”(1) e inserir o comentario dos
resultados obtidos no icone “resultados obtidos” (2) conforme Figura 7 acima.

As informacbes digitadas serdo salvas automaticamente pelo sistema e
atualizadas no gréfico conforme marcacao laranja (3) na Figura 7 acima.

As etapas e atividades preenchidas neste passo seréo incorporadas ao relatorio
técnico em preenchimento.

O sistema identificara, de acordo com os prazos e situagao, o tipo do relatério que
sera emitido, ou seja, final e parcial.

5.4.1. Importante Saber

Para acessar esta funcionalidade o usuario devera ter o perfil de acesso:
“Coordenador de projeto”.

A aba Etapas/Atividades sera exibida de acordo com a configuragcdo da
chamada do processo.
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5.5.

Movimentacao Financeira

Ao acessar a aba de Movimentagéo Financeira, o usuario tera como opgdes “ltens
de movimentacao financeira”(1) e “Documentos fiscais”(2conforme figura 8 abaixo:

@CNPq

Pesquisador

o

@ -fomento

Execucdo do Projeto- B0 & SR 08w

Propostas e Pedidos

Seu Curriculo Lattes
Processo:
Pesquisador(a):

Relatdrio Técnico e
Prestacdo de Contas

Consultoria Ad hoc \.l’lgentila:
Instituigao:

Termos de .
Projeto:

Concessdo

Organizador Financeiro

Etapas/Atividades Movimentacdo Financeira

| | E‘E Edl L I
25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses)
PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas
Titulo do Projeto

Gerenciamento de
Projetos

Informar CEE

|Itens de Mov. Financeira |Ducumentos Fiscais!

Modalidade: APQ

Relatorios Técnicos

- Seu projeto air
- Wocé possui R
- Cazo necessd
- Acesse o Man|

5.5.1.

Figura 8: Movimentacao Financeira

Itens de Movimentacao Financeira

Esta opgcdo deve ser utilizada para cadastrar as despesas do processo

selecionado..

A aba ltens de Movimentagdo Financeira mostra os itens de movimentagao
financeira lancados para processo agrupados por natureza de despesa, conforme
pode ser observado na figura abaixo onde temos “ltens de Custeio” (marcacéo
vermelha) e “Itens de Capital” (marcacao laranja) conforme figura 9 abaixo.

@CNPQ @ -fomento

Pesquisador
L]

Propostas e Pedidos

Execucdo do Projeto - &0 & B8 00 =

5o Fi = érios Técnicos.

Etapas/

Bl Tt 20

Seu Curriculo Lattes
Processo:

Relatério Técnico e i

Prestacio de Contas  Pesquisador(a):

Consultoria Ad hac Vigéncia:

ey ——
250872010 a 24108/2012 (24 meses)
PUC Campinas - Pontificia Universidade Catélica de Campinas

Modalidade: APQ

- Vocé possui Relatorio Técnico para preencher.

- Seu projeto ainda n&o possul ftens de movimentacé financeira lancados.

- Caso necessario efetuar devolugic de valores, emita a Guia de Recohimento da Unido (GRUY
- Acesse o Wanual do Usuirio e fire suas dividas sobre o sistema;

Instituigio:
Termos de
e Projeto:  Titulo do Projeto
Gerenciamento de S
Projetos Itens de Mov. Financeira | | Documentos fiscais

Informar CPF
- Itens de Custeio

citacdo de
lizm ée Despéndia

Incluir Nove tem B

Execucio do

Projeto i Nimero do Nome do Ttem de Data de Descrigio do Observacses Valor
i c. 6 2 & Emissdo Ttem Global(R$)
scal Fiscal
DEV. IMPOSITIVA Material de %
000024 AT 10/02/2012 Galo 5 Lts 35,00
Servico de

Hots DEV. IMPOSITIVA A
- e 000024 AT e 10/02/2012 construcdo de 800,00
A | Definic como pagina website
* inicial

Nota DEV. IMPOSITIVA Material de Balde de Plastico

o 000024 e b el Bl s 10/02/2012 i 12 unidades 280,00

Cheque

Nro. do

Concedido: RS 20.000,00

rado: RS 20.000,00 Gasto: R$ 127,50 [

Saldo: RS 19.872,

/
/ @ 9
# Z 9
50 |[&] Exportar pars excel

Totais - Custeio é

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros

Primeiro | | Anterior | (1] | Seguinte | [ Ultimo

Ttens de Capital
tem 2= Despinao

Incluir Novo ftem (55

Nimero do Nome do

Doc. Documento  Favorecido

Fiscal Fiscal

S 000024 IMPOSITIVA
EMBALAGENS

Item de Data de Descricio Observagfes  Quantidade Valor Valor
Despéndio Emissdo o Ttem Unitsrio(R§)  Total(RS)
Equipamentos Nome do Observacdo
@ Material 10/02/2012 material com descrigdo 2 2.800,00 5.600,00
permanente permanants apcional

Nre. do Documentos Operacées
Cheque fiscais
/ 2 ®

[ Totais - Capital [

Concedido: R 20.000,00 |

Liberade: R$ 20.000,00 [ easte: rs 127,30 [ saldo: R$ 19.872,50

[ Exortar pars excel

Mostrando de 1 ste 1 de 1 registros

Figura 9: Quadros de itens de movimentacao financeira lancados

Nesta tela, o usuario tem a opgéo de filtrar os itens conforme o “ltem de

dispéndio” (1) e

“Incluir Novo Item”(2).

Também podera ordenar as listas com um clique sobre o0 nome das colunas(3)
de forma ascendente ou descendente.

Para cada item de despesa, poderd também visualizar o respectivo
documento fiscal clicando sobre o icone “lupa”(4).
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Para alterar dados de um item ou excluir um item cadastrado devera usar as
“operagdes” (5).

Ao final de cada quadro, um totalizador (6) mostra os valores concedidos,
liberados e gastos (despesas langadas) para o projeto, além do saldo restante para
a rubrica.

O sistema também permite a exportacdo do quadro das rubricas para Excel
(7) e o total de itens langados, com paginagao(8).

5.5.1.1. Novo Item de Movimentacéao Financeira

Para cadastrar um novo item de movimentagao financeira o usuario devera
acionar o botao “Incluir Novo ltem” na aba “ltens de movimentacao Financeira”.

Sera apresentada a tela de inclusdo de despesas, conforme figura abaixo:

@CNPQ @ -fomento

Pesquisador
v

Avisos e Pendéncias
Propostas e Pedidos

Seu Curriculo Lattes

Relatorio Técnico e

Execucio do Projeto - SrEarsfIEll-&

Organizador Financeiro | Etapas/Atividades

ios Técnicos

Cadastro de Movimentagéo Financeira

D os fiscais o

e Contas|
Consultoria Ad hoc
Termos de
Concessao

Gerenciamento de
Projetos

Informar CPF
Solicitagio de
Mudangas

Execucio do
Projeto

Substituicio de

Bolsista PD]

o

. Definir como pagina
inicial

*Documento Fiscal ) Sclecionar Documents fiscal 5 clique aqui pera fazer o upload do documento fiscal
[NomFissl  [+]

+Niimero do Documento Fiscal #Data de emiss3o  Nro. do Chegue

(Tamanhe méxime do arquive 1,5Mb)

CNPJ1/CPF do Faverecido *Nome do Favorecido

[tens de Movimentacdo Financeira 0

(1tem de Dispéndio [ ] [ Naturezs de Despesa i

*Descricdo do Item

Observagées

Incluir Cancelar | |

Figura 10: Tela de cadastro de movimentacao financeira

A area marcada em vermelho (1) se refere aos dados do documento fiscal, a
area marcada em verde (2) se refere aos dados do item de movimentacao
financeira a ser cadastrado. Por fim, o sistema efetua o registro das informacdes
conforme a marcagéo laranja (3).

O primeiro passo para cadastrar uma nova despesa, sera o preenchimento ou
selecdo de um documento fiscal.

Ao optar pelo preenchimento o pesquisador devera preencher os campos
“Tipo do documento fiscal”, “nimero do Documento fiscal”, “data de emissao”,
“niimero do cheque”, “CPF/CNPJ do Favorecido” e “Nome do Favorecido” e fazer o
upload da copia digitalizada do documento fiscal na opgao “clique aqui para fazer o
upload do documento fiscal’. Detalhes e orientagdes especificas sobre o cadastro
de documentos fiscais devem ser consultados no item “6.5.2 - Documentos Fiscais”
deste manual.

5.5.1.1.1. Importante saber:

Ao efetuar a digitalizacdo de um documento fiscal, selecione uma resolugcéo
de arquivo de destino compativel com a leitura em tela, garantindo assim que o
arquivo final ficara dentro do limite maximo permitido de 1.5Mb;

O formato de digitalizacdo de documentos suportado pelo sistema é “pdf”;

O formato para upload de arquivos de nota fiscal eletrénica Nfe é “XML”;

O upload do documento fiscal pode ser feito em momento posterior ao
cadastro do item de despesa, por meio da aba “Documentos Fiscais”;
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A imagem abaixo detalha o procedimento de incluséo de um novo item de
despesa, apds o upload do arquivo digitalizado.

@chq @ -fomento

Pesquisador

9

Avisos e Pendéncias

Execucio do Projeto - &F5FREFTNI§ -1

Propostas e Padidos ~ Organizador Financeiro | | Etapas/Atividad S0 Fil

Relatérios Técnicos

Seu Curriculo Lattes

Cadastro de Movimentagao Financeira
Relatério Tacnico &

Prestacio de ContasiDocumentos fiscais
Consultoria Ad hoc w
[ NOTA FISCA
'{;2:":::5‘;2 *Nimero do Documento Fiscal *Data de 30  Nro.do Cheque Nono Nononono Nonono !DE PRODUTO!
e oentode | 000024 © oz é 830088 o Dados do documento fiscal | =
Projetos CNP1/CPF do id #*Nome do d
Informar CPF 827.039.901-97 e DEV. IMPOSITIVA EMBALAGENS o
S0 de

Mudangas [Itens de Movimentacdo Financeira
Execucso do !

Braasia r—. E 8 JIErr— =D Htens de mov. financeira_
Substiiuigio d= | "Descrigsio do Item -
T Galdo5Lts

o +Valor Global(R$)

%, Definir como pagina | 22,00
¥ inicial

|Observagées

22 Gales e — ki

L

13 < i i '

Figura 11: Detalhamento da inclusdo de um novo item de despesa com preenchimento dos dados do documento fiscal

Os dados do documento fiscal devem ser informados nos campos disponiveis
no canto superior da tela “Documento Fiscal”, conforme marcagao em vermelho na
imagem acima. “Tipo do documento fiscal’(1), “nimero do Documento fiscal’(3),

“data de emissao”(4), “nimero do cheque”(5), “CPF/CNPJ do Favorecido”(6) e
“Nome do Favorecido”(7).

Os itens de movimentacao financeira presentes no documento fiscal devem
ser cadastrados, um a um, nos campos disponiveis no canto inferior da tela “ltens
de Movimentagdo Financeira”, conforme marcagdo em laranja na imagem acima.
“ltem de dispéndio”(8), “Natureza de despesa”(9), “Descricdo do item”10, “valor
unitario”(11), “observagdes”(12).

De acordo com o “ltem de dispéndio” selecionado (custeio ou capital) sdo
apresentadas op¢des de preenchimento diferentes, conforme imagens abaixo:

Itens de Movimentacdo Financeira

[Csptst [=] [Ecvipsmentos e Matersl permanente
*Descrigio do Item
Nome do material permanents

Itens de Movimentacdo Financeira

[custein =] [Terceiros (Pessca fisica) | =]
*Descricao do Item

Servico de construgio de website
*Quantidade  *Valor Unitario  Valor Total(R$)

*Valor Global(R$) Cotacdes de Servicos
2 25000 500,00
o - e e 9.000.00 0 | Anexar Cotagdes a

Observacses
Cotacdes de Servigos

descrigdo opcional de observagdes cotacao_empresa_01.pdf K_;_,

cotacao_empresa_02.pdf | e

cotacao_empresa_03.pdf |5

Figura 12: Cadastro de itens de capital Figura 13: Cadastro de itens de custeio
5.5.1.1.2. Cadastro de ltens de Capital:

O sistema solicitara a “natureza de despesa”, a “descricdo do item”, a
“quantidade de itens”(2) e o “valor unitario”(3), calculando automaticamente o “valor
total’(3) e opcionalmente o campo “observagao” podera ser preenchido.

5.5.1.1.3. Cadastro de ltens de Custeio:

O sistema solicitara a “natureza de despesa”, a “descri¢ao do item”, e o “valor
global’(1). Caso a natureza de despesa seja “Terceiros (Pessoa fisica)” ou
“Terceiros (Pessoa Juridica”) e o “valor global” ultrapassar R$ 8.000,00, serdo
solicitadas as cotagbes de servico que devem ser anexadas conforme marcagdes
em vermelho (2) e apresentadas conforme imagem acima (3).
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5.5.1.1.4. Cadastro de novo item com selecao de documento Fiscal ja
existente.

Esta opcéo deve ser usada para selecionar um documento fiscal j& cadastrado
evitando que seja necessario informar novamente os dados do mesmo documento
fiscal no cadastro de um novo item.

[Cadastro de Movimentagéo Financeira

Documentos fiscais
*Documento Fiscal

I@ Selecionar Docurnento Fiscal |,
[szecore  [+] I

5 cligus aqui para fazer o upload do documento fiscal

(Tam=nhn mavimn dn arnoive 1 SMAT
*Nimero do Documenta
CNP1/CPF do Favorecid i o fiscal ao item de movimentagdo financeira:
Tipo Doc. Fiscal Nimero do Documento Nome do Favorecido CNPJICPF do Favorecido
Fizcal
Itens de Movimentaci NF 000024 DEV. IMPOSITIVA EMBALAGENS 05.860.767/0001-04

[retesE] &

Registro(s) encontrado(s): 1
*Descricio do Ttem

| Primeiro ‘| | Anterior | @ | Sequinte | | l:lltimn:\
S

Figura 14: Selecionar Documento fiscal

@c‘qu @ -fomento

Sairf

Bem vindo(a): Oscar José Smiderle

Pesquisador
o

Avisos e Pendéncias

Execucdo do Projeto - 473274/2011-6

e Pedidos i i Etapas/Ativi Movimentagdo Financeira Relatdrio de Acompanhamento

Seu Curriculo Lattes

Cadastro de Movimentagao Financeira
Relatério Técnico e

Prestacio de Contas Documentos fiscais

1 del - 4+
Consultoria Ad hoe [ -Documento Fisea’ @] selecionar Documento Fiscal
Nota Fiscal = 0 A
NOTA FISCAL [ oo
i & +Namero do Do Fiscal  *Datade emissio  Nro. do Cheque 0s dados do documenta fiscal séo I Nono Nononono Nonono | DE PRODUTOR L: 0000:
i I — R
Em————( 000024 | [om2ip012 | | o |
Projetos icup],'chdn Fa\mretidll: N do Favoracido ‘ \ e s
InForma[ CPF | 05.860.767/0001-04 | | DEV. IMPOSITIVA EMBALAGENS | o m;;mm
Solicitagio de WSnut aromo oous m i — |
Mudancas Itens de Movimentacéo Financeira WriTomANGA Rt ap[718.00 =
S0 do 5L . 5 — =
s 0 préime item de e =3
Lo Custzo [+] [MawemceDesess o] financeira deve ser registrado [Balde Plaatise 20 Ito 4L ]
Substituicdo de Descricio do Ttem [Fesaes vadno 00 A1 =0
Bolsists PDJ ot
= Balde de Plastico 20 Lts e
5 wioiugie inpositive da wbalszens vames da o =
Lol Valor Global(R$) [12snte ds 1065, moa tomen o coavinia ae h ==
#4 Definir como pagina | 280.00
O nicial
Observacdes
12 unidades

Figura 15: Detalhamento da inclusao de um novo item de despesa com selecao de documento fiscal.
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5.5.1.2. Relagao de bens permanentes

Os itens de capital sdo considerados bens permanentes. O
pesquisador deverd enviar a lista de bens permanentes ao Servigo de Patrimdnio
do CNPq para confecgéo de termo de doacao (caso a instituicdo de destino do bem
seja publica) ou termo de depédsito (caso a instituicdo de destino do bem seja
privada).

Para obter a lista de bens permanentes, usar a opgao “exportar para
Excel” do quadro da rubrica “Capital” e encaminhar a relagdo de bens conforme
“Modelo para encaminhamento de notas fiscais para reqistro de termo de depoésito”
(http://www.cnpqg.br/documents/10157/53¢38798-08ae-4727-8dfb-45c93a6d6ee)
disponivel na pagina de Prestagdo de contas disponivel no Portal do CNPqg em
“Bolsas e Auxilios” > “Prestacao de Contas” de acordo com a figura abaixo:

Geral ‘ ‘
@cmpq Central de atendimente B & G.@
S e e [ Fesquisar... Q v SERVICOS

ACESSO A INFORMACAD INSTITUCIONAL BOLSAS E AUXILIOS PROGRAMAS PREMIOS POPULARIZACAQ DA CIENCIA COMUNICACAD PARCERIAS

Portal CHPq > Geral > Bolsas e awxilios > prestacio decontas »

o Bolsas Prestacao de contas

Modalidades Para atender aos procedimentos legais & constitucionais. o CNPq esclarece que é cbrigatdria a Prestacdo de Contas dos auxilios

concedidos, até 60 dias do final do prazo de vigéncia. Desta forma, estamos apresentando as etapas de cobranca das prestacfes de
contas, o cronograma e a legislacdo pertinente.

Cartéo Bolsista no Exterior

@ Auxilios

Relatério técnico e prestacBo de contas (bolsas e auxilios)
m Cadastro de representantes da prestacdo de contas

Cartio Pesquisa m Relatdrio t8cnico e prestacio de contas de bolsas

m Relatdrio tEcnice e prestacdo de contas de projetos de pesquisa, eventos e editoragio
m Formulario para devolugao de recursos financeiros ao CNPq (guia de recolhimento - GR)

Apresentagao

© Chamadas

Chamadas publicas

e S —— Formularios de utilizacgo durante vigéncia do projeto de pesquisa, evento e editoragéo:
m Modelo para declaracio de didrias
@ Tabelas de valores m Modelo para recibo de didrias de terceiros

m Modelo para recibo de prestacio de servigos - pessoa-fisica

Belsas
- |m Modelo para encaminhamento de notas fiscals para registro de termo de deposito K

MNe pais

Obtencao do modelo para encaminhamento de relagdo de bens permanentes para registro de termo de depdsito.
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5.5.2. Documentos Fiscais

A opg¢édo de Documentos fiscais
cadastro individual de documentos fiscais.

, conforme Figura 8, acima, da acesso ao

Esta opgéo é orientada para os projetos que possuem um grande volume de

documentos fiscais onde, o cadastro

dos documentos fiscais pode ser feito

previamente ao cadastro dos itens de movimentagao financeira.

Conforme pode ser visualizado na Figura 16 abaixo, o sistema exibe a lista de
documentos fiscais cadastrados para o processo, permitindo a visualizagédo, edi¢gdo ou
excluséo (1) ou a inclusdo de um novo item (2).

@CNPq

Pesquisador
]
Propostas e Pedidos
Seu Curriculo Lattes

Relatério Técnico e

Prestacdo de Contas Pesquisador(a):

Consultoria Ad hoc
Termos de
Concessdo

Gerenciamento de
Projetos

@ -fomento

Execucdo do Projeto- B0 o B8 00 im

Organizador Financeiro  Etapas/Atividades

et BT 1

Movimentacio Financeira

Processo:

Vigéncia:  25/08/2010 a 24/108/2012 (24 meses)
Instituigdo:  PUC Campinas - Pontificia Universidade Catdlica de Campinas
Projeto:  Titulo do Projeto

Itens de Mov. Financeira Documentos fiscais

Modalidade: APQ

Relatério de Acompanhamento

- Seu projeto ainda nde possui tens de movimentacée financeira lancados.
- Wocé possui Relatéric Técnico para preencher.
- Caso necessdrie efetuar develuclo de valores, emita a Guia de Rec

da Unido (GRU};

- Acesse 0 Manual do Usuério  tire suas dividas sobre o sistema;

Informar CPF

Solicitag¥o de
Mudancas

NF

Tipo Doc. Fiscal Niimero do Documento Fiscal Data de emissdo CNPJ/CPF do Favorecido Nome do Favorecido

000024 10/02/2012

Execucdo do
Projeto

Substituigdo de
Bolsists PDJ
Pasquisador

Visitante
Poomidemin

(1]

 Definit como pagina
inicial

Incluir nove documento fiscal

Nro. do Cheque Operacies
palvigl

Figura 16: Detalhamento da lista de documentos fiscais cadastrados

5.5.2.1.

Ao excluir um documento fiscal,
financeira a ele vinculados também serao

Importante saber:

5.5.2.2.

automaticamente os itens de movimentagéo
excluidos.

Incluir novo documento fiscal (2)

Ao incluir um novo documento fiscal o sistema exibe os campos para
preenchimento conforme Figura 17, abaixo:

Pesquisador

(1]

Prestacio de Con

[Termas de
Concessdo

Projetos
Infarmar CPF
Solicitsco de
Mudangas
Execucio do
Projeto

Substituicio de
I 3]

" inicial

Qcneq

Seu Curriculo Lattes
Relatério Técnico &

Consultoria Ad hoc

Gerencamento de

%, Definir como pagina

@ -fomento

Execucéo do Projeto - @0 & B8 il =

Propostas e Pedidos

izad, 3o Financeira

Etapas/Ativi

Processo: Modalidade: APQ

Relatério de Acompanhamento

Rl T

tas Pesquisador(s): ey -pempm S E————

Vigéncia:  25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses)
PUC Campinas - Pontificia Universidade Catdlica de Campinas

Titulo do Projeto

Instituigio:
Projeto:

Ttens de Mov. Financeira | Documentos fiscais
Documentos fiscais
* Documento Fiscal

# Ndmaro do Documento Fiscal

Nro. do Cheque

(6]

# Data de amissdo

©

2]

€NP1/CPF do + Nome do

clique aqui para fazer o upload do decumento fiscal

- Seu projeto ainda néo possul tens de movimentacé financeira lancados.

- Viocé possui Relatorio Técnico para presncher

- Caso necessario efetuar devolugdo de valores, emita a Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
- Acesse o Manual do Usudrio & tire suas dividas sobre o sistema;

(Tamanho méximo do arquivo 1,5Mb)

Figura 17: Detalhamento da lista de documentos fiscais cadastrados
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O pesquisador devera selecionar o tipo de documento fiscal (1) (Cupom Fiscal,
Invoice, Nota Fiscal, Notas Fiscais eletrbnica ou Recibo), informar o numero do
documento fiscal(2), a data de emissé@o(3), o nimero do cheque(4), o CPF ou CNPJ do
Favorecido(5) e o nome do Favorecido(6).

Na opg¢éao “Clique aqui para fazer o upload do documento fiscal” (7) devera
realizar o upload do arquivo digitalizado do comprovante fiscal, em formato PDF, ou, no
caso de uma Nota Fiscal Eletronica(Nfe), o arquivo XML correspondente.

5.5.2.3. Cadastro de Documento fiscal do tipo “Invoice”

Ao escolher um documento do tipo “Invoice” o sistema alertara que os
documentos de importacdo devem ser anexados no mesmo arquivo que compde o
comprovante fiscal, conforme imagem 18, abaixo.

Atencao

0= comprovantes de importacdc e o documento fiscal devem ser
agrupados em um dnico arquivo

OK

d

Figura 18: Mensagem que orienta a anexar os comprovantes de importacao no mesmo arquivo que o documento fiscal

5.5.2.4. Cadastro de Documento fiscal do tipo “Recibo”

Ao escolher um documento do tipo “Recibo” é importante que haja uma
identificacdo no campo “ndmero do documento fiscal(2)” ainda que o documento fiscal
ndo possua um numero. Este nimero servira para que um Recibo se diferencie de
outro com o mesmo numero. Exemplo: Se houverem 2 recibos para 0 mesmo
favorecido no mesmo dia, coloque em “numero do documento fiscal” “Recibo_001" e
“Recibo_002".

5.5.2.5. Cadastro de Documento fiscal do tipo “Nota Fiscal eletrénica”

Ao escolher um documento do tipo “Nota Fiscal Eletronica(Nfe)” o sistema
informard que, os itens de movimentacdo financeira da nota fiscal eletrénica serdo
automaticamente importados, conforme imagem 19, abaixo:

Atencao

Atencdc! Os itens contidos no XML da NFe serdoc cadastrados
automaticamente comoe itens de mevimentacdo financeira asscciados
a este documento fiscal

OK

d

Figura 19: Mensagem que informa do cadastro automatico dos itens de movimentagao financeira de Nfe
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ApoOs escolha do arquivo XML na opcdo “’, o sistema apresentar4d a Nfe
recuperada (1) e os itens que serdo automaticamente recuperados (2) conforme Figura

20, abaixo:

Documentos fiscais
* Documento Fiscal

* Nimero do Documento Fiscal * Data de emissdo

Nro. do Cheque

L - i

Imu—. TESPRSAS ACKSERIAS

R§ 0,00 R$ 0,00

Imm TOTAL 0O 15T

53129420 10/04/2012 AFFETE | o [m‘mmm, Iw
CNPI/CPF do Favorecide  * Nome do Favorecido e ]“' r“
N o |
[V] Descricio do Ttem Quantidadet":::;riu “T !
FILTRO AR DO A/C 1 45,28 0 ovm [ cron| o] oo, [ vaaom mwrstaso [ son wome |0
OXI HIGIENIZACAQC DO AR CONDICI ONADO POR o 125,00 Pl |5:05 ] : ey 42138
OXISANITIZACAD ! 134 039900( 60 | 5405 Pc 1 70, 0000 70,00
@ HIGIENIZADOR 1 70,00 _} L) 5933 N 0.4 125,0000 50,00
[ Cancelar
[A DE 4 MESES SEM LIMITE DE KM A
Mosso Pedido: 000.000 |Nro.
I1EM. : 3 oo |Cond.Pagto,
JESAR FERRARI |DN: 08000
siculo: |Placa: |Modale:
4 [ r— 3
Figura 20 - Itens da Nfe sao automaticamente cadastrados
Caso haja algum item na Nfe que nao faz parte das despesas do projeto, este
podera ser desmarcado antes da conclusdo da operag¢do por meio do botdo “Incluir’
(3)-
Os itens de notas fiscais eletrénicas precisarao ser classificados em “custeio”
ou “capital” pois esta informagdo ndo vem automaticamente no cadastro da nota fiscal
eletrénica. Desse modo, até que o item seja classificado, ficara acomodado no quadro
“‘itens ndo classificados”(1) na lista de “itens de movimentacéo financeira”, conforme
pode ser visto na figura 21, abaixo:
1
Tipo Doc. Nlimero do Nome do Favorecido Data de Descricdo do Item Quantidade Valor Documentos Operagdes
Fiscal Documento Fiscal Emissdo Unitario{R$) fiscais
lf:zgf;:' 53123420 HYuoAT Choa Bo 10/04/2012 HIGIENIZADCR 1 70,00 .
'1?;;:5;:' 83129420 HY:';E;;IILCETG;;DG 10/04/2012 FILTRO AR DO A/C 1 45,38 F
WUDMCAACO  iciowamz  OXEHISIEZACKS 00 an comict o0 0 @00
||ﬁ Exportar para excal
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros
Primeiro | | Antarior | | 1] | Seguinte | | Ultime

Figura 21: Quadro de Itens n&o classificados, na tela de Itens de movimentacéo financeira.

Para classificar o item, o pesquisador devera fazer a edigdo conforme indicado na

figura 21, acima (2).
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5.5.3. Manter
contrapartida

informacées de movimentacdo financeira de

recursos de

Nesta funcionalidade o usuério podera cadastrar a movimentagao financeira de
um projeto relacionado a outras fontes ou contrapartida.

5.5.3.1. Seqiiéncia de Passos

Na opg¢éo “organizador financeiro”, o usuario devera clicar em “Langar gastos
de recursos de contrapartida”. A partir deste item, aparecera a tela para “recursos

de outras fontes ou contrapartida”.

O usuario devera selecionar o recurso, logo em seguida, aparecerdao os

campos “instituicdo”, “valor inicial”,
seja, apenas para consulta.

situacao”,

vigéncia” e “saldo” desabilitados, ou

Os campos “valor gasto” e “observagdes” serdo para preenchimento do
usudrio. Para anexar o comprovante, o usuario devera clicar em “upload do
documento fiscal’. Apds a execugao dos passos citados, clicar em “salvar”.

5.5.3.2. Importante Saber

A opcédo “Lancar gastos de recursos de contrapartida” somente sera exibida
de acordo com a configuragédo da chamada do processo.

5.5.4. Telas

@ -fomento

QAcnpq

Técnico Sepro | Diretor | Coordenador Técmico  Técnico | MembroCA | Coordenador COSFO

Execugéo do Projeto

Fiscais  Relatério de Acompanhamento

i
g

Concedido R$
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

Liberado RS
RS 0,00
RS 0,00
RS 0,00

Gasto R$
Rs 592.245,38
Rs 551.20

Salda RS
Rs -532.245,26
R 551,20
TOTAL DEVOLVIDO

ToTAL
@) Incluir

R$ 0,00
R$ -502.806,56

RS 0,00 R$ 0,00 RS 502.806,56

Gasto R$ Saldo RS

e & material da o

Conss!
52.000,00 D
i
123.000,00 &

E

52.000,00 S0

23.000,00 Universidade

291.000,00 Total Utilizado 242,43

52.000,00

242,43 122.757,57

52.000,00

22.000,00

Recursos do Projeto

0,00 118.469,20

23693840  355.407,60  473.876.80 592.346,00

Contratads ®Liberado ®Gasto

Figura 22: Opg¢éao para cadastro de recursos de outras fontes ou contrapartida
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K

CNPq @ -fomento

» | Pesquisador |

9
Execucéo do Projeto -

|avisos e Pendéncias

ISeu Curri

Relatério

e Pedidos | iro | Fiscais | Relatério de Acompanhamento

Bem vindofa)

olo Lattes Movimentacso Fi ra

Técnico e [Recursos de Outras Fontes ou contrapartida

‘) Defin
inicial

i come pagina

de Contas
At feoe = Clique aqui para realizar upload do documento fiscal.
[Instituicio Situagiio
Solicitacdo de e I Ide
M igéncia Valor Gasto Saldo
Execucio do
Feing
Sul 30 di
Pesguisader -
Vichanin

=1 =] e

Figura 23: Detalhamento do langamento de recursos de outras fontes ou contrapartida

5.6. Devolucao de valores

Caso necessario, o pesquisador podera detalhar e emitir a Guia de
recolhimento da Unido (GRU) para fins de devolugdo de valores. A opgédo fica
disponivel no “Organizador Financeiro”(1), no quadro de avisos ou por meio do clique
sobre os valores totais do quadro “recursos do projeto” (2) conforme indicado na figura

22 abaixo:

QACcNPq

Pesquisadar |
[Gerenciamento de
Projetos

Informar CBF

Solicitagdo de
Mudancas

Execucdo do
Projeto
Substituigdo de
Bolsista PDJ

Pesquisador
Visitants

% Definit como pagna
inicial

A

@ -fomento

h de Pr

P

1
|

Pe

Processo: il DERH 1 B0
squisador(a) Ve Wieln Bl My esmusi
Vigéncia:  26/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses)

Modalidade: APQ

Instituigio:  PUC Campinas - Pontificia Universidade Catdlica de Campinas

Projeto:  Titulo do Projeto

Links que detalham os valores para emissao de GRU

Natureza de Despesa  Concedido R$ Liberado R$ Gasto R$  Saldo RS

Capitz| R$ 65.012,41 R$ 65.012,41
Custeio R$ 0,00 R$ 0,00

Bolsa por Saldo Financeiro R$ 11.592,24 R$ 0,00

Total Devolvido

R 0,00 R$ 65.012,41
R$ 0,00 R% 0,00

R$ 0,00

- Seu projeto ainda ndo possui tens de movimentacdo financeira lancados.
- Vocé possui Relatorio Técnico para preencher.

- Caso necessério efetuar devolucdo de valores, emita afGuia de Recolhimento da Unido (GRUY
- Acesse 0 Manual do Usuério e tire suas divj oy

Recursas do Projeto

Total IRi 76.604,65 RS 65.012,41

R$ 0,00 RS 65.012,41

Capital

1.820.676,15

le.386.808,12
1ls6a.508,19
1.084.914,49

1.495.650.66
1.113.650,66
712.879,10

0,00

477.361,80 954.723,60 1.432.085,40 1.505.447.20 2.386.809,00

Contratade  ®[jberado ®Gasto

Figura 22: Links para emissao da GRU, no Organizador Financeiro

Sera apresentada a tela do detalhamento dos valores e o botdao “Gerar
GRU”(1), conforme Figura 23, abaixo:
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QAcCNPq

Pesquisador

|Gerenciamento de
Projetos

Infarmar CPF

@ -fomento

Acompanhamento de Processos

. Organizador Financeiro Etapas/Atividades Movimentacdo Financeira Relatorios Técnicos
Solicitagae de |
Mudancas
Execucso do Processo: o Bl EBER0H 01 Modalidade: APQ
Projeto Pesquisador(a): Vs Tikels Bl Papemmmpd - Seu projeto ainda
Substituicio de Vigéncia:  25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) - Wock possui Relat
ErlEsm B Instituigdo:  PUC Campinas - Pontificia Universidade Catdlica de Campinas - Caso necessario
Pesquisador . i - Acesse o Manual
A Projeto:  Titulo do Projeto

ﬁ::ﬁ:l"mmo pagna Resumo de movimentacido financeira do projeto
Processo: 4732274/2011-6 Beneficiario: Oscar José Smiderle
Walor Concedido: 18.113,00
Walor Liberado: 18.113,00
Walor Gasto: 6.715,00
Valor Comprovado: 6.715,00
Salda: 11.298.00
Walor total Devolvido:! 0,00
walor total Revertido: 0,00

eou ] )¢

Figura 23: Resumo da movimentagao financeira do projeto

Em seguida sera apresentada uma tela para que seja informado o valor de
recolhimento e o0 més de referéncia, solicitando a confirmagdo por meio do botédo
“Recupera dados do processo”(1) , conforme Figura 24, abaixo:

@Cﬂpq @ -fomento

Pesquisador

|Gerenciamento de
Projetos

Infarmar CPF

Acompanhamento de Processos

Organizador Financeiro | Etapas/Atividades Movimentacdo Financeira Relatorios Técnicos

Solicitagdo de
Mudangas

Processo: L DEal DO OB Modalidade: APQ -
Projeto Pesquisador(a)  Miwes Tikels Bl Pyemmmpd - Seu projeto ainda
SU::s_tituigsc de Vigéncia:  25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) ‘E’”Cé possui Relat
[ HEE 2L Instituigio:  PUC Campinas - Pontificia Universidade Catdlica de Campinas - Lash necessano |
Pesquizador i ) - Acesse o Manual
N Projeto:  Titulo do Projeto

. Definir como pagna | Gerader GRU
f
inicial Preencha o valor do recclhimente. Para valores com centave(s) use uma wirgula,
sendo que =6 serdo aceitas duas casas decimais.
0Obs.: ndo informe o "R3".
* Ex: RS 1.234,536 == 1.234,36.

WValor do recolhimento:
11.398.00
Informe scmente quandc o processo for relative & Bolsa.

* Ex: 02/1999.
Obs.: Emitir uma Guia de Recclhimente para cada Mensalidade a ser devolvida.

I Recupera dados do processo | | Voltar |

Figura 24: Geragao da GRU

Més de Raferéncia:

04/2013

O Pesquisador devera seguir as orientagdes de impressao, confirmar o tipo de
impressora e solicita a geragdo da guia, conforme seqiéncia de figuras 25, 26 e 27,
abaixo:
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Gerador GRU

Dados do processo @

Beneficiari = Barsser morems
CPF/OGC/I1G: "mm g =y g

valor do recolhimento 2

valor: 800.000.000,00

Instructes para impressac &=

Selecion o tipo de 55
impressora: |Impressara Jato de Tinta

& O papel deve ser do tipo A4,

& D& preferéncia para emissSo da GR através de impressdes & Laser.

Para que a impressao saia de forma satisfatdria € necessario que o seu Browser

{ Navegador ) esteja configurado. Para saber como configura-le, clique em Detalhes de Configuragdo.
®* Apds a geragdo da GR, cligue no botio Imprimir do browser para imprimir 2a GR. ou acione o Menu
"Arguive”=="Imprimir. { “File"=>="Print" ).

- Aeus a impressdo, n esqueca de cortar o boleto na parte inferior do papel conforme a orientag8o "corte
aqui”.

® A GR £ um documento dnico & numerado. ApbSs a impressSo e caso vocé deseje uma nova GR, volte para
esta pagina (utilizande ¢ comando “Voltar" do browser) e acione novamente o botdo de "Gerar Guia".

Para impressao da Guia de Recolhimento aperte o botao a seguir (Obs.: apés a sua impressao,
dirija-se a agéncia bancaria mais proximo para efetuar o pagamento):

Figura 25: Instru¢des para impressao

Guia de Recolhimento Pagina | de 1

MissSa: Promover o clentifice & dgico & executar
necessdrios ao progresso social, econdmico ¢ cultural do Pals.

Ministério da Ciéncia e Tecnologia - MCT
CONSELHO NACIONAL DE DESENV. CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CPa

ﬁ BANCO DO BRASIL l_ 001-9 I RECIBO DO SACADO

et Uagénoa / Codiae Cedente ata Emissho Wenoments
NPg - Cons. Nac. Decenv. Cient. Tacnolgico = . P 15/03/3013 Contra-aprasentacio
o are=n Stmern dmerc da Guia [ Valor do Documenta
i S Bl o W . e
= o i T 768,22

Guia de Recalhimanto da Unific - GRU para o processn | e s © AUKLIG INTEGRADO més da rof. 03,2012
= ot =l e = B ol b m i - Al L

Autenticacio mechnica

carte aqui

I FICHA DE CAIXA
aghncia ¢ Ceddinn Crdente Venciments
(Mg - Cons. Mac. Desenv. Cient. Tecnokdgice il & ke 0 Contra-apresentacdo

- e

Valor do Documenta
768,22

!Gula de Recoinimento do Unio - GRU pars o processo S e § AUXILIO INTEGRADD més de ref. 0372012

Autenticagio mecinica

can i
a

[Vencimerta g
Contra-apresentagio
AgEncinsCdge cedente
] & S
———
o i | e
= Vakr documento
i FEH.22
lll!ll'u;@ts_ =] Desconto/Abatimento
ESTA GUIA £ PESSOAL, UNICA E INTRANSFERIVEL, O USO IRREGULAR PODE CAUSAR A
NAQ IDENTIFICACAQ DO SEU RECOLHIMENTO. |
-) Outras dedugdes
Guia g Recolhimerto da Unigo - GRU para o pracosso [ s AUdLIO INTEGRADD mis do
ref, 0372012 |
+) Mora/Multa
+) Outros acréscimos
Bi=) Valor cebrade
Governo Federal - Guia de Recolhimento da Unido. GRU - Cobranga 768,22

or/ Cedente

Autenticain macanica - Ficha de compensacho

et aqui

Figura 26: GRU Impressa
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Relatério de Acompanhamento

O sistema

informara quando houver

um Relatério Técnico passivel de

preenchimento. A op¢éo de preenchimento de relatério técnico pode ser acessada
por meio da Aba “Relatério de Acompanhamento” (1), opcao “Preencher relatério”
ou diretamente do quadro de avisos do Organizador Financeiro (2) conforme pode

ser visualizado na Figura 27, abaixo:

QRcnpPq

Pesquisador
L]
Propostas e Pedidos

Seu Curriculo Lattes

Relatério Técnico e
Prestagio de Contas

Consultoria Ad hoc
Termos de
Concessdo

Gerenciamento de
Projetos

Informar CPF
Solicitagio de
Mudancas
Execugdo do
Projeto

Pesquisadoria):

@ -fomento

Execucdo do Projeto - A0 o B8 00 0 m

Organizador Financeiro | Etapas/Atividades = Movimentac3o Financeira

e W 1

Processo:

Vigéncia:  25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses)
Instituigdo:  PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas
Projeto:  Titulo do Projeto

Modalidade: APQ

o

Relatérios Técnicos

- Seu projeto ainda ndo possui itens de movimentacio financeira lancados.
- Voce possui Relatorio Tecnico para preenchel
- Caso necessario efetuar devolugao de valores, agita a Guia de Recolhi

da Unidio (GRU}

- Acesse o Manual do Usuario e tire suas duvidas solig

Envio a partir de

07/08/2012

Nome do Documento

Relstéric Final de Acompanhamente de Projeto

Preenchimenta ndo iniciado

Situacio

Operacées
|&# Preencher Relstério

Figura 27: Acesso ao Relatério Técnico

Importante Saber

Caso a chamada do processo preveja o envio de relatérios técnicos parciais, 0
relatério técnico a ser preenchido serd o Relatério Parcial, caso contrario, o

relatério técnico sera o Final.

O envio do Relatério técnico podera ser realizado independente de ter sido
realizado o langamento de movimentagao financeira.

5.7.1.

Identificacdo do Processo, Coordenador do Projeto e dados do Projeto

O sistema identificara que o relatério podera ser emitido. O usuario devera
acessar por meio da aba “Relatério Técnico” e sera exibida a tela “prestacdo de
contas e relatério técnico”(1) conforme exibido na Figura 28, abaixo:

Execucao do Projeto - & 0w 6 006 m
Organizador Financeiro Etapas/Atividades Movimentacio Financeira Relatérios Técnicos
Processo: Rl N0 10 Modalidade: APQ
Pesquisador(al:  pewy =g e ey - Seu projeto ainda ndo possui itens de movimentacdo financeira lancados.
Vigéncia:  25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) - Vocé possui Relatdrio Técnico para preencher.
Instituigio:  PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas Caso necessario efetuar devolugdo de va\_ures emita a Guia de Rfecolmmento da Unido (GRU
- Acesse 0 Manual do Usuario e tire suas dividas sobre o sistema;
Projeto:  Titulo do Projeto
Prestacdo de Contas e Relatorio Técnico - Final p
Processo
Processo:
Chamada .
Pablica:
Coordenador
Nome:
CPF:
Projeto o
Titulo: u
Resumo:
" = " = = = m = - = - e ]
" " = "
= men u = - N = [T ncow i R R e e ]
" =n [
= " =n = e == m - = mmE m o Emom [T x ®
Objetivos: = mn IS " " " "
BT S8 CREE AT AET © gh. oE SR

Figura 28: Relatério de Acompanhamento —Identificagdo do processo(2), coordenador(3) e Projeto(4).
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5.7.2. Preenchimento do formulario estruturado

Caso haja previsdo na chamada , o sistema permitird que sejam também
preenchidos/conferidos os dados de etapas/atividades, conforme detalhado no item
6.4 deste manual e solicitard o preenchimento de alguns campos estruturados
conforme pode ser ilustrado na Figura 29 abaixo:

*Impactos do projeto para avance do estado da arte na drea do conhecimento

Maximo de 2000 caracteres.
2000 restzntes.

Figura 29: Preenchimento de campo estruturado. Observe o tamanho maximo de caracteres permitido.
Os campos solicitados serao:

e “Impactos do projeto para avango do estado da arte na &rea do
conhecimento”

e “Contribuicdo do projeto para inovagdo de produtos, processos ou
politicas publicas”.

e “Contribuicdo do projeto para formagdo de recursos humanos
especializados para a academia, educagao bésica e superior, industria,
setor de servigos e setor publico”.

e “Contribuicdo do projeto para difusdo e transferéncia de
conhecimento”.

5.7.2.1. Material complementar sobre os resultados do projeto

Logo em seguida, no item “arquivo anexo” o usuario realizard a busca do
arquivo com material complementar sobre os resultados do projeto, conforme figura
30, abaixo.

Arguive Anexo

“Material ! tar sob Itados d P r——
pr;j:t;‘_a complementar sobre os resultades do Escolher arquiva | Menhum arquivo selecionado | Anexar

cligue ém ‘Brocurar’ pars selecionsr o srquive & em ‘Anexer’ pers reslizer uplosd

Figura 30: Material complementar sobre os resultados do projeto
5.7.2.2. Avaliacao dos bolsistas

Quando o projeto tiver bolsas, devera ser preenchido no item “Avaliacdo geral
sobre 0 desempenho do aluno”, a “avaliagdo do bolsista”, conforme imagem 31,
abaixo:

Avaliacdo geral sobre o desempenho do aluno

Informe a avaliagio geral do bolsista incluindo o desempenho académico, atividades realizadas no periodo e avaliagio da dedicacio do aluno

Processo Bolsista Modalidade *Avaliacdo do Bolsista

Maximo de 2000 caracteres.
2000 restantes.

Figura 31: Avaliacao do Bolsista

5.7.2.3. Producoes cientificas, técnicas, artisticas e culturais e
Orientacoes e supervisoes

Nos campos “Produgbes cientificas, técnicas, artisticas ou culturais e
"Orientacbes e supervisbes”, o pesquisador selecionarqd as produgdes e
orientagdes resultantes no periodo da execugdo do projeto, contidas no Curriculum
Lattes, conforme Imagem 32 e 33, abaixo:
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Produgdes cientificas, técnicas, artisticas ou culturais resultantes no periodo, relacionadas ao projeto
Indique os itens da producio cientifica, técnica, artistica ou cultural da equipe, gerados no periodo, relacionados ac projeto
Producio Titulo Autores/Inventores Ano

&) Selecionar producSes do Lattes

Figura 32: Selegao de Produgoes cientificas, técnicas ou culturais resultantes no periodo, relacionadas ao projeto

Orientacées e supervisées no perioda, relacionadas ao projeto
Indique as orientacdes e supervises concluidas e em andamento da equipe, realizadas no periodo, relacionadas ao projeto
Tipe Titulo Aluno Orientador Situagdo Ano

ey Selecionar grientacies do Lattes

Figura 33: Orientacdes e supervisdes concluidas, em andamento, realizadas no periodo, relacionadas ao projeto
Importante saber:

O numero de citagdes é recuperado das bases de dados do Web Of Science
e Scopus a partir do DOI, ISSN, péagina inicial, edicdo e volume dos artigos
registrados no Curriculo Lattes. Divergéncias entre os numeros exibidos na
Plataforma Lattes e aqueles apresentados nos portais de busca das citadas bases
de dados ocorrem devido a erros no preenchimento dessas informagdes no Lattes.

5.7.2.4. Producoes cientificas, técnicas, artisticas e culturais e
Orientacoes e supervisoes

Também serao solicitadas informagdes para divulgagcao do projeto “Texto para
nao especialistas” e, opcionalmente, um video curto com explicagdo dos resultados
do projeto, destinado também ao publico nao especialista, conforme ilustrado na
figura 33, abaixo:

*Informacdes para divulgacdo do projeto

Texto para
nio
especialista:

Maximo de 2000 caracteres.
2000 restantes.

Video curto de divulgacio (até 10 minutos), com a explicagio dos resultados do projeto, destinado ao piblico nio especialista

Anexo: Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado Anexar

clique em "Procurar’ pare selecionar o arquive & em ‘Anexar’ pera reslizer uploed

Figura 33: Orientacdes e supervisdes concluidas, em andamento, realizadas no periodo, relacionadas ao projeto
Importante saber:

O arquivo em video, devera estar em um dos seguintes formatos: avi, wmy,
flv, mpg ou mpeg, ter tamanho maximo de 20Mb e dura¢gdo maxima de 10 minutos.

5.7.2.5. Extratos bancarios da movimentacao financeira do projeto

O usuario também podera anexar os comprovantes bancarios (extratos) da
movimentacao financeira do projeto.

Apods todos os campos preenchidos o usuario devera clicar no botao “Salvar”.
Caso deseje enviar o relatério, clicar no botao “Enviar Relatério”. Conforme imagem
34, abaixo:

Extratos Bancarios

Anexe os extratos bancarios:

[+) Navegar {procurar arguivos)

Salvar Enviar Relatdrio

Figura 34: Anexacao de Extratos bancarios e botées para envio de relatério
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5.7.3.

Recibo de envio do formulario

Apéds envio do Relatério, o sistema exibird os documentos gerados “Recibo de
envio da Prestacdo de Contas”, “Relacao de pagamentos” e “Relatério de bens de
Capital” conforme imagem 35, abaixo.

Formularios

Recibo de Envic de Prestacdo de Contas

Relatéric de Relacdc de Pagamentos

Relatéric de Bens de Capital

Figura 35: Documentos ap6s envio do questionario

Ao acessar a aba “Relatorio de Acompanhamento” o pesquisador verifica o
nome do documento(1), a data a partir do qual o envio pode ser feito(2), a situagao
do Documento(3) e podera visualizar o recibo do envio por meio da opgao “lupa’(4)
bem como o arquivo enviado, conforme Figura 36, abaixo:

Qcnpeq

Pesquisador
Gerenciamento de
Projetos

Informar CPF

Selicitaco de

@ -fomento

Acompanhamento de Processos

Organizador Financeiro  Etapas/Atividades Movimentacio Financeira I Relatérios Técnicos I

Mudangas

Execucdo do
Projeto

Processo: i Bl BERH 01 B Modalidade: APQ

Pesquisador(a) e ek ke P smpmad

- Seu projeto ainda ndo possui tens de movimentacdo fin
-Wocé possui Relatorio Técnico para preencher.

Su::st\tuigéc de Vigéncia:  25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) - Caso necessério efetuar devolucio de valores, emta a
EuEEn F2E Instituigdo: PUC Campinas - Pontificia Universidade Catélica de Campinas - Acesse o Manual do Usuirio e tire suas dividas sobre
Pesquisadar X i
e — Projeto:  Titulo do Projeto
- o
A F::j;ir coma pagina Nome do Documento Envio a partir de Situacdo Operacies
Relatéric Final de Acompanhamento de Projeto 05/04/2013 Enviado > Visualizar Relatério
Recibo de Envio de Relatério Prestacio de Contas ! Visualizar Racibo

Figura 36: Relatorio de Acompanhamento

NCNP iisserio da
Ciéncia, Tecnologia
i ® Inovacao

Nacional de Desenvoivinemie
Cientifics & Teonalogica.

Recibo de envio de relatério técnico efou prestacio de contas

Nimero do Protocolo: r F =

Beneficiano: = T ]

CPFICGC: e e

Processo: [T

Chamada Publica = L — e mEw o

O sistema de recepcdio de prestacéo de contas on-line do CNPq registra que, em 05/04/2013 16:18:50, o
formulario de prestacdo de contas do processo identificado acima foi recebido e reconhecido no CNPq por meio
do numero de protocolo! B° "R "N

Figura 37: Recibo de envio
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