QUESTIONÁRIO PARA RECEPÇÃO DO PROJETO

Nome do Docente/Coordenador:

CPF:

Agência de Fomento/Nº do Projeto de Pesquisa:

Nome do Projeto de Pesquisa:

Nº da Agência/Conta Corrente:

Nº do cartão CNPq:

Pessoas que serão cadastradas no Sistema Gerencial para acompanhamento dos lançamentos, solicitação ao CAP de informações e documentos referentes ao projeto, bem como dar recebimento em documentos fiscais.
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

1. Entregou Projeto de Pesquisa / Termo de Outorga / Cronograma:

Sim (     )






Não  (     )

2. Quem fará as liberações das verbas junto às agências de fomento?

CAP (     )





    Docente (     )

3. O CAP terá acesso à conta corrente?

Sim (     )       chave J: __________________           Não  (     )          

Em caso negativo, o pesquisador deverá entregar semanalmente ao CAP, o extrato da conta corrente para conferência dos lançamentos.

4. Quem ficará com cheque?

CAP (     )





    Docente (     )

5. Caso o docente fique com o cheque que momento o mesmo deverá ser encaminhado ao CAP?

Juntamente com a NF (    )    Após a liberação da verba pela agência (    )

6. O CAP elaborará a prestação de contas nas plataformas das agências de fomento?

Sim (     )






 Não  (     )

Em caso positivo, o docente deverá cadastrar/autorizar os funcionários do CAP, no site de cada agência de fomento.

Observações:

Estou ciente que:

· Caso opte por controlar a conta corrente deverei encaminhar semanalmente ao CAP, o extrato bancário da mesma para conferência dos lançamentos;

· Quando comprar produtos ou contratar serviços acima de 10 (dez) salários mínimos vigentes deverei enviar ao CAP 3 (três) orçamentos;

· Quando entregar a nota fiscal, deverá constar na mesma a minha assinatura, ou de quem estiver acima relacionado, recebendo o bem ou serviço; 

· A liberação de verba FAPESP solicitada até as 11:00 horas será liberada no mesmo dia e que a liberação solicitada após as 11:00 horas será liberada no próximo dia útil;

· Os pagamentos de Notas Fiscais e demais documentos serão realizados exclusivamente pelo CAP, das 14:00 às 17:00 horas;

· Caso seja necessário reembolso, o documento deverá ser encaminhado ao CAP devidamente assinado pelo Coordenador do projeto, ou por quem estiver acima relacionado, recebendo o bem ou serviço e quitado pela empresa, onde conste o nome e RG de quem recebeu o cheque;

· Quando adquirir produtos controlados pela Polícia Federal ou pelo Exército, seguirei as normas estipuladas pela Assistência Técnica Financeira da Unidade;

· Quando adquirir material permanente móvel (notebook, netbook, tablet, câmeras fotográficas etc. deverei contratar seguro específico para o bem;

· Caso os funcionários do CAP elaborem a prestação de contas nas plataformas das agências de fomento, deverei cadastrá-los/autorizá-los no site de cada agência de fomento;

· Solicitações, informações e agendamentos deverão ser encaminhados ao CAP sempre pelo e-mail cap@fcfrp.usp.br;

· Os funcionários do CAP não se deslocarão às agências bancárias para realizar pagamentos e saques dos projetos; 

· O horário de atendimento ao público será das 14:00 às 17:30 horas.

Ribeirão Preto, ..............de................................................................................2014.
Assinatura do Coordenador                                               Asssinatura CAP
