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Cronograma para a submissao de Projetos Académicos Docentes relativos a

2026-2030
Atividade Atuacao Periodo
01/09/2025
. ) o . Docente a
Submiss&o do Projeto Académico Docente (PrADo) no sistema CPA 03/11/2025
Conselho do
Departamento até
Emissdo do primeiro parecer ou orgao 30/11/2025
equivalente
Docente e
Conselho do 04/11/2025
: . - Departamento a
Ajustes do Projeto Académico Docente ou 6rgao 31/01/2026
equivalente
01/02/2026
. n . ~ . Docente a
Manifestacdo docente a Congregacao (facultativa) 05/02/2026
Avaliacao dos PrADos Congregagédo ou | 06/02/2026
Envio de relatério & CAD sobre o processo e resultados, incluindo lista orgao a
de docentes que nido preencheram o PrADo (se afastados, incluindo o equivalente 31/03/2026
periodo de afastamento)
01/04/2026
. f CAD a
Envio de relatorio a CPA sobre o processo 30/04/2026
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PrADo 2026-2030: Consideracdes Iniciais

Quem participa: todos os docentes ativos, em todos os niveis da carreira.

Quem nao participa: docentes afastados; docentes em estagio probatorio*.
*sem publicagdo de estabilidade no DOE antes de 01/09/2025.

Quando acontece a atuacao dos Departamentos: de 04/11/2025 a 31/01/2026.

1. Devolutiva de Primeiro Parecer para o Docente: 30/11/2025
2. Relatorio do Departamento a Congregacao, sobre o PrADo de seus docentes, casos
de excecdo, e encaminhamento do Departamento: 31/01/2026

Como: através do sistema CPA: https://uspdigital.usp.br/cpa/

Onde encontrar mais informac¢oes: na pagina do PrADo 2026-2030 no site do
Gabinete da Vice-Reitoria.
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https://uspdigital.usp.br/cpa/
https://sites.usp.br/gvr/cad/prado2026/

PrADo 2026-2030: Unidades sem Departamentos

Nas Unidades, Museus e Institutos Especializados que nao sao
organizados em Departamentos, as acdes aqui descritas sao de
responsabilidade da Unidade, cabendo a ela emitir primeiro parecer e
solicitar ajustes no PrADo, se necessarios, seguindo cronograma
regulamentar, antes do encaminhamento para decisao final da
Congregacao ou 6rgao equivalente.

Fica a cargo da Unidade decidir a melhor
forma de se organizar para essa etapa
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1. Como acessar?

1.1 — No ambiente USP, acesse o sistema CPA ou https://uspdigital.usp.br/cpa/;

Sistemas Corporativos

* Apolo - Sistema de Cultura e Extens3o Universitaria

* Atena - Sistema da Pré-Reitoria de Pesquisa

. ICPA - Sistema da Comissdo Permanente de .-’-‘waliagéiol 1.1

* GR - Sistema de Admissdo de Docentes

1.2 — Verifique se, no canto superior direito da tela, o seu perfil esta selecionado como “Chefe de Departamento” ou
“Assistente de Chefe de Departamento”:
1.2.1 — Caso esteja selecionado outro perfil, selecione a opcao “Trocar Perfil” no menu a esquerda;

Assistente de Chefe de Departamento  Alterar Senha | Sair
Trocar Perfil 1-2

Partal de Sarvigos

Sistemas USP

Pagina Inicial

Mzpa do Site

Perguntas Frequentesl-z-l

........... P Créditos

1.3 — No menu lateral esquerdo, clique em “Acompanhamento PrADo”.

PrAaDO: Projeto Acad@mico
Docente

Acompanhamento Prapo 1.3
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https://uspdigital.usp.br/cpa/

2. Como acompanhar os projetos?

2.1 — Na secao “Busca”, escolha a Edicao PrADo 2026-2030 e clique no botao “Buscar” para que o sistema mostre
os docentes que ja iniciaram o preenchimento do PrADo.

2.1.1 — Acione o botao “Incluir Eleitos” para que a lista inclua todos os docentes do Departamento que
deverao submeter o PrADo;

91 211
[ Edicdo: Unidade: Departamento: Situacdo: I Incluir Eleitos O I 1
Busca || PraDo 2026-2030 v || | v| | v| |- Selecione --  +| Q, Buscar
2.1
[ Acgdes em Lote D Busque uma edicio primeire para carregar as agies. ]
B Relatdrio Paginal 1 de0 20 v Nenhum registro para visualizar
Acdes # Docente Unidade Departament Periodo Aprovacdo Ge¢ | Apreciacies Recursos Situacao
% x ® ® ® ® ® ® ®
B Relatsrio Pagina 1 de 0 20 v Nenhum registro para visualizar

2.1.2 — E possivel filtrar a lista de eleitos de acordo com a situacdo do processo

2.1.2 )
Edicdo: Unidade: Departamento: ° S'r::uagﬁo: Incluir Eleitos @
Busca [ PraDo 2026-2030 v| | v | v| [--Selecione -- v Q Buscar
-- Selecione --

Devolvido ao Docente para Acertos

[ Acdes em Lote D Busque uma edicdo primeiro para carregar as acies.
Em Construcdo

Encaminhado para a CADProjeto Aprovado

B8 Relatério Pagina| 1 |de0 Enviado & Diretoria para Analise
Acides # Docente Unidade Departament Periodo Enviado ao Departamento para Andlise
= X = X il - . - - . .
Projeto encaminhado para apreciacdo do colegiado pela diretoria
BB Relatério Pagina 1 de 0 = e
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2. Como acompanhar os projetos?

2.2 — A secao “A¢oes em Lote” concentra os botdes de atuacao do Departamento
(detalhados nas préximas telas)

2.3 — Na secao “Projetos”, na coluna “Agdes”, é possivel acessar o processo de cada
docente e tomar acdes individualizadas

P
- Edicdao: Unidade: Departamento: Situacdo: Incluir Eleitos @
usca | PrADo 2026-2030 v| | v| | v| |-- selecione -- W] Q, Buscar
§ 2.2
Acdes em Lote Apreciar PraD0 no Departamento Enviar PraD0 ao docente para acertos Enviar Relatério para a Unidade
EH Rrelatério 2.3 Pagina 1 del 20 Verl-ades
Aches 1 Docente Unidade Departament Periodo Aprovacao Gi¢| Apreciacoes Recursos Situacdo
= = = - - = = = =
=

PrADo 2026-2030: Atuacao dos Departamentos



3. Primeiro parecer

O que é: uma devolutiva do Departamento indicando a aprovacao ou a
necessidade de ajustes no PrADo;

Quando: desde o fim do periodo de submissao pelos docentes até 30/11/2025;
Quem:
 Conselho de Departamento (decisao);

* Chefe ou Assistente de Chefe de Departamento (atuacao no sistema CPA).

Como: proxima tela.
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3. Primeiro parecer

3.1 — Na secao “Ag¢oes em Lote”, clique no botao “Apreciar PrADo no Departamento”
para abrir a janela com a lista dos docentes, em que sera possivel registrar as
decisdes do Conselho de Departamento, escolhendo entre as opcdes “Aprovar” ou
“Retornar para ajustes”.

3.1.1 — Na opcao “Aprovar”, encaminha-se o processo para a Unidade;

3.1.2 — Na opcao “Retornar para ajustes”, devolve-se o projeto ao docente.

p
B Edigao: Unidade: Departamento: Situacdo: Incluir Eleitos @ )
e | PrADo 2026-2030 ¥| | v| | v| |-- Selecione -- W 0, Buscar
\ 3.1
E
Acdes em Lote Apreciar PraD0 no Departamento Enviar PraD0 ao docente para acertos Enviar Relatério para a Unidade
L
B Relatdrio Pagina 1 |del 20 W Verl-6deé
Acbes # Docente Unidade Departament Periodo Aprovacao Gi Apreciacies Recursos Situacdo
= = = = = = = = =
=
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4. Ajustes no PrADo

O que é: processo de adequacao do projeto apresentado pelo docente aos
Projetos Departamentais e Institucionais ou a demais observacoes pertinentes;

Quando: de 04/11/2025 a 31/01/2026;
e ATENCAO: esse periodo deverd compreender tempo suficiente para que,
apos ajuste, o Departamento emita sua avaliacao final.

Quem:
* Departamento;

* Docente cujo primeiro parecer solicitou ajuste.

Como: proxima tela.
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4. Ajustes no PrADo

4.1 — Como: Na secao “Ag¢oes em Lote”, clique no botao “Enviar PrADo ao docente para acertos” para abrir a
janela em que sera possivel registrar as decisdes do Conselho de Departamento, que devera motivar
individualmente os pedidos de ajuste.
* O PrADo podera retornar ao docente quantas vezes o Departamento julgar necessario, dentro do
periodo previsto e com tempo habil para ser apreciado pelo Departamento.
 E possivel devolver individualmente os projetos na coluna “A¢bes” na secio “Projetos”

8 Edicéo: Unidade: Departamento: Situacéo: Incluir Eleitos @ )
e | PrADo 2026-2030 ¥| | v| | v| |-- Selecione -- W 0, Buscar
L 4.1 ]
e )
Acbes em Lote = Apreciar PraD0O no Departamento Enviar PraDO ac docente para acertos Enviar Relatério para a Unidade
L r
B Relatdrio Pagina 1 |del 20 W Verl-6deé
Acbes # Docente Unidade Departament Periodo Aprovacao Gi Apreciacies Recursos Situacdo

- - - - - - - - -
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5. Como encaminhar para a Unidade?

* Na secao “A¢oes em Lote”, clique no botao “Enviar Relatorio para a Unidade”
para abrir a janela em que sera possivel visualizar a decisao atual do
Departamento sobre o Projeto de cada docente. Nessa janela, o Departamento
ira anexar relatorio do processo de avaliacao do PrADo no Departamento,
constando:

e datas das reunioes do Conselho;

* lista dos projetos aprovados e nao aprovados;

e casos de afastamentos, readaptacoes, docentes em vias de aposentadoria, e
Cas0s excepcionais;

* outras informacdes pertinentes;

e assinatura da chefia de Departamento.
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Resumo

 Departamentos se reunem e emitem um primeiro parecer, encaminhando para a Unidade os projetos
aprovados ou enviando o PrADo aos docentes para ajustes;

* No periodo de ajustes, docente e departamento poderao reenviar e devolver o PrADo quantas vezes
julgarem necessarias;

 Antes da data maxima para encaminhamento a Unidade (31/01/2026), Departamentos se reunem para
emissao de parecer final;

* Abre-se periodo para manifestagao voluntaria dos docentes (01/02 a 05/02/2026);

* Congregacdes ou o6rgdo equivalente se relnem para avaliacdo dos PrADos e enviam para a CAD os resultados
e os relatdrios do processo (06/02/2026 a 31/03/2026);

* CAD e CPA finalizam o processo de 01/04 a 30/04/2026;

* O resultado estara disponivel para o docente no sistema CPA.
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Duvidas, sugestdes e ajustes:
cad@usp.br
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