UNIVERSIDADE DE SAO PAULO _
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO

Pass0-a-passo:
Atuacao dos Departamentos
PrADo 2026-2030



PrADo 2026-2030: Consideracdes Iniciais

Quem participa: todos os docentes estaveis e ativos, em todos os niveis da carreira.

Quem nao participa: docentes em estagio probatorio e docentes listados no Of. Circ.
GVR 072/2025.

Quando acontece a atuag¢ao dos Departamentos: de 04/11/2025 a 31/01/2026.

Como: através do sistema CPA: https://uspdigital.usp.br/cpa/.

Onde encontrar mais informacgoes: na pagina do PrADo 2026 no site do Gabinete da
Vice-Reitoria.

Duvidas: cad@usp.br.
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PrADo 2026-2030: Unidades sem departamentos

Nas Unidades que nao sao organizadas em departamentos, a congregacao ou orgao
equivalente deve exercer o papel dos departamentos, com a dinamica interna a
critério.

Independentemente da escolha, a CAD solicita que as Unidades garantam que todos
os _docentes tenham direito _ao processo iterativo de ajustes do seu Projeto

Académico Docente.
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PrADo 2026-2030: Indice

1. Como acessar?

2. Como verificar participantes?

3. Como acompanhar os projetos?

4. Como emitir o primeiro parecer?

5. Como devolver o PrADo ao docente para ajustes?
6. Como encaminhar para a Unidade?

7. O que esperar apos a submissao do PrADo?
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1. Como acessar?

1.1 — No ambiente USP, acesse o sistema CPA ou https://uspdigital.usp.br/cpa/;

Sistemas Corporativos

* Apolo - Sistema de Cultura e Extensdo Universitaria

* Atena - Sistema da Pro-Reitoria de Pesquisa

. ICPA - Sistema da Comissdo Permanente de Avaliagéiol 1.1

* GR - Sistema de Admissdo de Docentes

1.2 — Verifique se, no canto superior direito da tela, o seu perfil esta selecionado como “Chefe de Departamento” ou
“Assistente de Chefe de Departamento”:

1.2.1 — Caso esteja selecionado outro perfil, selecione a opcao “Trocar Perfil” no menu a esquerda;
"Assistente de Chefe de Departamento  Alterar Senha | Sair
Trocar Perfil 1-2

Partal de Sarvigos
Pagina Inicial
Mzpa do Site
Perguntas Frequentesl-z-l

I
T P Creditos
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2. Como verificar participantes?

2.1 — No menu lateral esquerdo, clique em “Controle de Edi¢cdes”;

Dirigentes

Controle de Edictes| 2.1

2.2 — Na sec¢ado “Edi¢des”, selecione o mddulo “Projeto Académico Docente” e clique no botao “Buscar”;

Controle de Edigdes

Médulo ) .
-- Selecione -- v Q
-- Selecione --
E PA Departamental © Ativar/reiniciar edid

Projeto Académico Docente

Progressdo Horzontal 2 2
.

Relatério Académico
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2. Como verificar participantes?

2.3 —Clique no icone de “Ver eleitos da edicao”, na coluna “Acdes”;

Madulo

| Projeto Académico Docente

v| C, Buscar

Legenda de Acoes # Alterar

@ Desativar/fechar edicao

O Ativar/reiniciar edicao

& Ver Eleitos da Edicao

! Ver Calendario da Edicao

Acoes

2.3

Titulo

PraDo 2025-2030

Pagina| 1 del

Inicio

01,/09/2025

Pagina |1 de 1

20 W

20 v

Verl-1del

Fim

30/04/2026
Verl-1del

2.4 — Na secao “Eleitos”, sera possivel consultar todos os docentes do Departamento e detalhes relevantes, como:
e-mail cadastrado, data da contratacao, situacao funcional, situacao do PrADo e detalhes da participacao.

» Edicies

2.4

Module: Projeto Académico Docente

= Exportar C5V
NUSP

x

Acoes

Nome

E-Mail

X x

Unidade | Departams| Funcdao At

Edicdo: PraDo 2026-2030

Pagina 1 deil 20 v

x X X

x

Ativo

Ativo

x

Contrato | Situacdo F | Situacdao R | Participa?

X

Enviado ao
Departameni
para Analise

Enviado ao
Departameni

paca Anslice

eri-14 4
Motivo

X X

ELEITO:

Sim

ELEITO:

Sim
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2. Como verificar participantes?

2.5 — Na coluna “Participa?” constam como “Sim” todos os docentes ativos e com portaria de estabilidade
publicada até 31/08/2025, menos os que foram excluidos por algum motivo listado na Of. Circ. GVR 072/2025;
2.6 — Na coluna “Motivo” consta, seguido da razao de ter sido classificado desta maneira:

2.6.1 — “Excluido”, para os docentes que nao devem participar;

2.6.1 — “Eleito”, para todos os docentes que devem preencher, isto é, ativos e com portaria de
estabilidade publicada até 31/08/2025 e que o Departamento ou Unidade ndo informaram um motivo para a
exclusao do docente do processo atual.

¢ Edicies

Modulo: Projeto Académico Docente Edicdo: PraDo 2026-2030

2.5 2.6

Pdagina| 1  del 20 W Jer 1 - 14 de 14

el
B

W

Acides NUSP Mome E-Mail Unidade | Departame| Funcdao At Contrate | Situacao F | Situacdo R | Participa? Maotivo

X X X X X X X X X X b

Enviado ao ELEITO:

Ativo Departament Sim
para Analise

ELEITO:

Enviado ao
Ativo Departament Sim
para Analise
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3. Como acompanhar os projetos?

3.1 — No menu lateral esquerdo, clique em “Acompanhamento PrADo”;

PraDO: Projeto Académico
Docente

Acompanhamento Prapo  |3.1

3.2 — Na secao “Busca”, clique no botdo “Buscar” para que o sistema mostre os docentes que ja iniciaram o
preenchimento do PrADo.

3.2.1 — Acione o botao “Incluir Eleitos” para que a lista inclua todos os docentes do Departamento que deverao
submeter o PrADo (classificados como “Sim” no item 2.5);

3.2.2 — E possivel filtrar a lista de eleitos de acordo com a situacdo do processo.

[ 3.2.2

3.2.1
Edicdo: Unidade: Departamento: Situacdo: I Incluir Eleitos @ I
Busca | PraDo 2026-2030 % | | ICMC-Instituto de % | | SCC-Ciéncias de Cv| || -- Selecione -- Q Buscar

. -- Selecione --
=

Devolvido ao Docente para Acertos

Acbes em Lote D Busque uma edicio primeire para carregar as acies.
. Em Construcdo

Encaminhado para a CADProjeto Aprovado

B Relatério Pagina, 1 |de0 Enviado a Diretoria para &nalise
Acites # Docente Unidade Departament Periodo | cnviado ao Departamento para Andlise
-~ = - -~ =

Projeto encaminhado para apreciacdo do colegiado pela diretoria
20 W Nenhum registro para visualizar

BEH Relatdrio Pagina |1

(=1
m
=]

Passo-a-passo: Atuacao dos Departamentos no Projeto Académico Docente 2026-2030



3. Como acompanhar os projetos?

3.3 — Na secao “Acdes em Lote” estarao localizadas todas as acdes disponiveis naquele momento que podem
afetar multiplos docentes;

3.4 — Na secao “Projetos”, na coluna “Acdes”, é possivel acessar os detalhes de cada docente e tomar acgdes
individualizadas, como ver a versao atual do Projeto Académico Docente e devolver para acertos (item 5);

3.5 - No botao “Relatdério” é possivel fazer download da lista em formato de dados estruturados;

3.6 — E possivel filtrar os docentes que aparecem em tela digitando na primeira linha da secdo “Projetos”.

Edicao: Unidade: Departamento: Situacao: I Irecluir E|Ei|:D5n I
Busca [Pr&Do 2026-2030 | | v | w | |

[-- Selecione - W Q. Buscar

hgﬁEE em Lote Emitir Parecer Departamental | ]
BB Relatdrio Pagina| 1 |del 20 W
Acoes 3.6 # Docente Unidade Departamentc Penicdo Aprovacao Ge | Apredacoes Recursos Cituacao
3.4 I x X x X ® x X x x I
’ Enviado ac
= Departamento
para Analise
Enviado ac
= Departaments
para Analise
Enviado ac
= Departaments

para Andlise
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4. Como emitir o primeiro parecer?

4.1 — Na secao “Busca por PrADos”, clique no botdao na coluna “Acdes” na linha referente ao docente, a secao
“Detalhes” sera expandida;
4.2 — E possivel imprimir os PrADos diretamente nesta tela;
4.3 — Cliqgue em um dos dois botdes para emitir primeiro parecer:

4.3.1 — Se positivo, utilize o botao “Enviar para apreciacao do Conselho” para encaminhar o processo

para a proxima acao do Departamento: a situacao do docente sera alterada para “Aguardando Apreciacao do
Conselho do Departamento”;

4.3.2 — Se negativo, utilize o botao “Devolver PrADo ao docente para acertos” para abrir uma janela

para detalhar o porqué da decisao e devolve-se ao docente para ajustes: a situacao do docente sera alterada para
“Devolvido ao Docente para Acertos” e ele podera fazer alteracdes e reencaminhar para analise.

B Relatorio
Aches

4.1

Docente

# Madulo Unidade Departamento Situacdo
Erviado ao Departamento para Andlise
[ Controles & Imprimir PrADO * Devolver PraDO ao docente para acertos " Enviar para Apreciacao do Conselho 4-3 ]
I Legenda [4 Ver Arquive = Trocar Arguivo l
20w
Acides # Data Instanca Tipo Acdo Situacdo Andamento Arguivo
® x
De: Em Construgde
03/11/2025 S Para: Enviado ao Ma : ar
31:21:00 Docents Enwviar Denaraments nara {zda a adicionz
Andlise
R Formularia "PrADO
2 2‘;12,2 gé' Docente Cadastro de Dados Em Construcdo presnchida
s completamente,
01 /G 3035
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5. Como devolver o PrADo ao docente para ajustes?

5.1 — Na secao “Busca por PrADos”, cligue no botdao na coluna “A¢des” na linha referente ao docente, a secao
“Detalhes” sera expandida;
5.2 — E possivel imprimir os PrADos diretamente nesta tela;
5.3 — Utilize o botao “Devolver PrADo ao docente para acertos” para abrir uma janela na qual é possivel detalhar
o porgué da decisao e devolve-se ao docente para ajustes: a situacao do docente sera alterada para “Devolvido
ao Docente para Acertos” e ele podera fazer alteragdes e reencaminhar para analise;
5.4 — Caso nao sejam necessarias mais ajustes, utilize o botao “Enviar para apreciagao do Conselho” para
encaminhar o processo para a proxima acdao do Departamento: a situacdao do docente sera alterada para
“Aguardando Apreciacdao do Conselho do Departamento”.

B Relatorio
Aches

5.1

Docente

{# Midulo

Unidade

Departamento

Situacdo
Erviado ao Departamento para Andlise

J

[ Controles & Imprimir PrADO

* Devolver PraDO ao docente para acertos

™ Enviar para Apreciacao do Conselho

|

I Legenda [ Ver Arquive = Trocar Argquivo 5-3
20w
Acides # Data Instanca Tipo Acdo Situacdo Andamento Arguivo
® ® ®
De: Em Construgde
03/11/2025 S Para: Enviado ao Ma : ar
21:41:00 BEEIE ST Departaments para SIEDEEE
Andlise
— Formulrio "PrADO
3/10/2025 . :
2 2;'_]:2',' gE' Docente Cadastro de Dados Em Construcdo preenchido
s completamente,
01 /G 3035

|

Passo-a-passo: Atuacao dos Departamentos no Projeto Académico Docente 2026-2030




6. Como encaminhar para a Unidade?

6.1 — Na secao “A¢des em Lote”, utilize o botao “Emitir Parecer Departamental” para abrir a proxima tela;

Edicao: Unidade: Departamento: Situacao: Incluir Eleitos L)
Busca [PraDe 2026-2030 w] | vl | “| |—Selecione — w @, Buscar
[ Agdes em Lote Emiitir Parecer Departamental 6.1 ]
BB Relatdric Pagina 1 del 20 W ver 1 - 18 de 18
Acoes # Docente Unidade Departamentt Pericdo Aprovac3o Ge | Apredaches Recursos Situacio
x x % x S x x x x
Enviado ac
= Departamento

para Analise

Enviado ao
= Departaments
para Analise

Enviado ao
= Departaments
para Andlise
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6. Como encaminhar para a Unidade?

6.2 — Na secdao “Acdoes em Lote” (item 3.3), cligue no botao
“Emitir parecer departamental” para abrir janela em que sera
possivel registrar a decisao final do Conselho de
Departamento:

6.2.1 — Se positivo, o processo € enviado para a
manifestacdao docente e posteriormente para a Unidade;

6.2.2 — Se negativo, € aberto um campo para
detalhar o porque da decisao e o processo € enviado para a
manifestacdao docente e posteriormente para a Unidade

6.2.3 Docentes avaliados positivamente nos
passos anteriores ja estardao em verde e no final da lista.
6.3 — Abaixo da lista com os docentes, ha botdes para anexar
a decisao do Departamento e registrar sua data, além de
observacOes opcionais e um botdao para obter estatisticas
basicas sobre a adesao ao PrADo no departamento.
6.4 — E possivel utilizar os botdes no canto inferior direito para
“Salvar”, sem que ocorra o efetivo registro das decisdes, e
para “Salvar e enviar”, quando as decisdes sao efetivamente
registradas.

Departamento Resultado Atual

& Imprimir Cadastro

6.2.1 +6.2.2

Departamento Resultado Atual

Total de proj

(s): 1LAp

dos: 0N3o Ap

Departamento Resultado Atual

& Imprimir Cadastro

Relatério de Analise do PraDO do
Departamento

Data da Reuniao

Nenhum arguive anexado...

6.3

2]
w
q

6.4

wreamos
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7. O que esperar apods a submissao do PrADo?

7.1 — Cada Departamento emite um primeiro parecer (até 30/11/2025) (ver 4.1.1 e 4.1.2), registrando os PrADos
aprovados ou devolvendo o PrADo aos docentes que devem fazer acertos em seu PrADo, para atender o Projeto
Académico do Departamento e da Unidade;

7.2 — No periodo de acertos, docente e departamento poderao reenviar e devolver o PrADo quantas vezes
julgarem necessarias (ver 5.1 a 5.4);

7.3 — Antes da data maxima para encaminhamento dos PrADos de seus Docentes a Unidade (31/01/2026),
Departamentos devem emitir o parecer final, validado pelo Conselho do Departamento, ou érgao equivalente
indicado pela Unidade que n3o é organizada em Departamentos (ver 6.1 a 6.4);

7.4 — Abre-se o periodo para manifestacao voluntaria dos docentes (01/02 a 05/02/2026), que é opcional;

7.5 — Congregacdes ou Orgao equivalente se reunem para avaliacgdo dos PrADos e enviam para a CAD os
resultados e com os relatorios sintetizando o processo realizado na Unidade;

7.6 — CAD e CPA finalizam o processo de 01/04 a 30/04/2026;

7.7 — O resultado estara disponivel para o docente no sistema CPA.
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Duvidas, sugestdes e ajustes:
cad@usp.br
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