ROTEIRO PARA BANCA DE DEFESA

TESE/DISSERTACAO

MICROBIOLOGIA

1. No site da Biblioteca do ICB: http://goo.qgl/lwTWIm

Verifigue o Manual ABNT Compacto ou Manual Vancouver Compacto

Iniciar esse processo aproximadamente 30 (trinta) dias antes do prazo final de
depdsito estabelecido no Sistema Janus (consulte o calendario de reunides com
antecedéncia).

Verificar no video do Tutorial Normalizacdo, quais as instrucdes que devem ser
seguidas para escrever a dissertacdo/tese: hitp://goo.ol/UdOcys

ex.: como realizar a paginacdo, qual a ordem dos anexos, essas respostas seréo
encontradas no Tutorial disponivel no site da Biblioteca do ICB/USP.

1) Enviar a Biblioteca:

v Ficha Catalografica: hitp:/qoo.0l/x4xexXx (envio on-line)
(Disponivel no site da Biblioteca ICB em Programas de Pés-graduacéo do ICB.
Obs.: caso vocé tenha problema para acessar, por favor tente através do Google Chrome

v O aluno precisa acrescentar o agradecimento a todas as agéncias de fomento que
em algum momento patrocinaram o seu projeto, o artigo, o experimento ou a sua
participagdo em um congresso.

Modelo de agradecimento:

"O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacado de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cédigo de Financiamento 001”

"This study was financed in part by the Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001"

2. Correcao da Tese/Dissertacao

Encaminhar a tese/dissertacéo para correcao do orientador, a Biblioteca ndo faz
correcoes.

Obs. Antes do depdésito é necessério validar os dados pessoais inseridos no Sistema Janus, para

gue nao tenha erros no diploma.
Deposito de Dissertacdo/Tese em inglés

Se o deposito for feito em inglés, € obrigatorio que a primeira capa esteja em portugués (lingua

mae do pais) e somente a segunda capa pode estar em inglés.



http://goo.gl/IwTWlm
http://goo.gl/UdQcys
http://goo.gl/x4xeXx

v Do Novo Regimento: 07 capas para Mestrado e Doutorado.

Depois de encadernar, o aluno devera depositar a dissertacao/tese na Secéo de
alunos

até as 15h

1) Aluno deposita os seguintes itens:

v Exemplares (capa verde):

Regimento novo (a partir de 09/05/2014): Alunos vinculados ao novo
Regimento (09/05/2014) deverao depositar:

- 05 (cinco) exemplares impressos e encadernados tanto para Mestrado como
para Doutorado (Sendo 03 cépias para os membros titulares + 01 CPG + 01
Biblioteca)

Obs. A cépia do orientador ndo esta incluida nos 05 exemplares mencionados
acima, voceé tera que entrega-la a parte.

Formulario: Pedido para nao disponibilizacao da versao integral da
Tese e Dissertacao. (Se tiver optado) Obs. Recomendado: “Parcial - sigilo por publicagio”

v Formulario: Anuéncia do orientador (autorizacao de depdésito de

exemplares), disponiveis no Menu Principal da pagina da Pés-Graduacao
> item formularios ou no link:

Obs.: N&o seréd aceito depdsito com a documentacédo incompleta.

2) Secdo de alunos entregarA uma declaracdo que o aluno depositou a
Tese/dissertacao.

3) O aluno tera 90 (noventa) dias para realizar a Defesa, contados a partir da
homologacao do depésito (reunido da CPG).

Obs. Ap6s homologacéo, os prazos estardo disponiveis em sua Ficha de
aluno.

das 8h30 as 12h
Fone: 3091-7355

E-mail: micropos@ich.usp.br

Obs. Mantenha o calendério das reunides da CCP-BMM (ICB II) e CPG (ICB Ill) em
Maos.

1)  Antes do fechamento da pauta da reunido da Comisséo de P6s-Graduacéo - CCP,
entregar:

v Copia do Formulario: Anuéncia do orientador (autorizacao de
depésito de exemplares).



v Copia do formulario: Pedido para nao disponibilizagcao da
versao integral da Tese e Dissertacao.

v 01 (uma) coépia da Tese/Dissertagcao com extensao PDF por
email

Assim que finalizar o trabalho, entregar por email e em PDF as versdes integral e
parcial (pagina de rosto, resumo, abstract, introducéo, concluséo e referéncias, sem
indicacédo de paginacgéao).

A CCP-BMM precisa desta cOpia para inserir e finalizar o cadastro do pds-graduando
na Plataforma Sucupira e no banco de teses ap6s a defesa do aluno.

v Formulario: “Composicdao da Comissao Julgadora de

Tese/Dissertacao” As sugestdes de Comissbes Julgadoras de Dissertagio de
Mestrado/Tese de Doutorado deverdo ser entregues no formato impresso. O arquivo no
formato doc devera ser enviado para o endereco eletrénico micropos@icb.usp.br. E
obrigatorio que o formulario dos dados tenha nomes por extenso e devem ser informadas
suas fungdes e linhas de pesquisa de acordo com o informado no curriculo Lattes.

Sugestdo de Banca Novo Regimento:
- Mestrado: 10 nomes
- Doutorado: 10 nomes

Obs.: é imprescindivel que a sugestdo tenha o aval do orientador e principalmente
gue seja verificado se o membro tem disponibilidade no periodo previsto para
defesa, se 0 membro estiver indisponivel, € melhor nem sugeri-lo.

o)
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v Formulario: Autorizacdo para realizar defesa *
v Formulario: Declaragédo de cumprimento de todas as exigéncias regimentais*
v Formulario: “Questionario” (para finalizagao da Plataforma Sucupira)

*Formularios disponiveis:
Na pégina da Microbiologia: Em Formulérios > Defesas (Mestrado / Doutorado)

A documentacado acima passara na préxima reunido da CCP, onde serdo pré-
selecionados os membros da Banca de defesa de Tese/Dissertacédo (sugestao
proviséria de membros).

2) Regimento novo (a partir de 09/05/2014):

- Mestrado e Doutorado: seréo selecionados pela CCP 06(seis) membros:

e 03 (trés) titulares:
01 membro externo a USP, ndo pode oferecer disciplina de pds ou estar
credenciamento como orientador ou co-orientador de qualquer programa de Pos-



graduacéo da USP. O aluno devera enviar e-mail para ter certeza e também verificar
a disponibilidade do membro para compor a banca dentro do prazo esperado.
01 membro externo & Unidade ou ao programa.
01 membro do programa.
e 03 (trés) suplentes no mesmo perfil discriminado acima.
- Presidente da banca
Em seguida sera encaminhada para homologacao na reunido da CPG (Secao de
alunos), que encaminhara a lista definitiva com os membros selecionados.

Fique atento aos seus e-mails, pois apds a reunido da CCP, recebera a sugestao
provisoria de membros e posteriormente, apés a reunido da CPG, a lista definitiva
e homologada dos membros da sua banca.

3) Em posse da sugestdo proviséria de membros (que recebera por e-mail),
0 aluno deve:

v Entrar em contato com os membros sugeridos,
Explicar que foram pré-selecionados para a banca de defesa e
verificar a disponibilidade de agenda deles (para ter alguns dias em
mente antes da reserva de sala).

*Consulte antes o cronograma de reunides e veja quando sera a liberacao
de agendamento de defesa, os dias que vocé devera ter em mente seréo
apos o dia mencionado no cronograma. Data da reunido do més da CPG +
21 (vinte e um) dias corridos.

Fechamento Data da Fechamento Data da

da Pauta Reunido da Pauta Reunido

CCPBMM |  (ICBI) CPG (ICB I
21/02 26/02 28/02 12/03
28/03 02/04 05/04 16/04
25/04 30/04 03/05 14/05
30/05 04/06 07/06 18/06
27106 02/07 05/07 16/07
25/07 30/07 02/08 13/08
22/08 27108 30/08 10/09
19/09 24/09 30/09 08/10
24110 29110 3110 05/11
2811 02112 04/12 1712

v Saiba que esses 21 (vinte e um) dias sdo necessarios, uma vez que
0s membros deverao ter esses dias para a leitura dos textos de
Tese/Dissertacdo antes da defesa.

v/ Caso um membro pré-selecionado informe que ndo podera compor
a banca no tempo necessario para defesa, o orientador podera
solicitar que a comisséo faca as substituicdes necessarias para
viabilizar a banca com o nimero de membros exigidos até 02 (dois)
antes do fechamento da pauta da reunido da CPG.

4)  Em posse da lista definitiva (que recebera por e-mail), o aluno:




v Poderaligar no mesmo dia, jA com uma data em mente, para
reservar a sala na Secao de Alunos PG do ICB IIl (Fone 3091-
7439)

Exemplo de LISTA DEFINITIVA:

Comisséo Julgadora da Tese de Doutorado do(a) Candidato(a)

Junto ao Programa de Mi

Titulo da Tese: XXXXXXKXXXXKXXXKXKXXKKXXXRXXKX

Titulares:
1.) Dr. XXXXXXXXKKX
Doutor pelo 1B/USP, Pesquisador Cientifico

de Microbiologia da Universidade Federal de Santa Catarina.

3.) Profa, Dra, XXXXXXXXXXXXXXXX
Professora do Departamento d

e Ciéncias do Mar da U

sidade Federal de Sao Paulo.

Aprovada pels Comi o do 1CB/USP,
em dla a 10 de maio de 2016,

Prof. Dr, XXX000EXXXNK
Presidente

v Lembre-se que na defesa é necessario que todos membros (Titulares
e suplentes) estejam disponiveis na data que vocé escolher.

v Antes da defesa o aluno devera validar seus dados pessoais no
Sistema Janus: para que ndo haja problemas
na emissado do diploma.

Exemplo prético:

Fechamento Data da Fechamento Data da

da Pauta Reunido da Pauta Reunido

CCP-BMM |  (ICBI) CPG (ICB Il
21/02 26/02 28102 12/03
28/03 02/04 05/04 16/04
25/04 30/04 03/05 14/05
30/05 04/06 07/06 18/06
27106 02/07 05/07 16/07
25/07 30/07 02/08 13/08
22/08 27/08 30/08 10/09
19/09 24/09 30/09 08/10
2410 29110 3110 05/11
281 0212 04/12 17112

v Reunido da CPG (ICB Ill) acontecera em 18/06/19 (conforme
cronograma acima), sua banca serd homologada nesta reunido.

v A secretaria de Pds-graduacgao recebera sua lista homologada no
dia seguinte da reunido da CPG e te enviara através do e-mail
micropos@icb.usp.br.

v Vocé tera 30 (trinta) dias para definir a data da defesa na CPG e
retirar os exemplares.

v No mesmo dia que receber a lista definitiva (19/06/19), o aluno
podera ligar para a Sec¢éo de alunos (3091-7439) para reservar a
sala, ndo existe agendamento on-line, é preciso ligar na secretaria
da CPG.

v Note pelo cronograma: O dia que serd agendado sera apos
10/07/19, conforme a disponibilidade de sala. E necessario 21


https://goo.gl/L4IoGG

(vinte e um) dias de intervalo entre a definicdo da data e a
defesa para entrega e leitura da dissertagéo ou tese.

v Como vocé ja conversou anteriormente com 0s membros (em posse
da lista provisoria) e ja tem alguns dias em mente, podera agendar
esses dias (caso estejam disponiveis para agendamento).

v Novamente entre em contato com os membros da Banca (afinal, ja
ligou para eles quando a lista era provisoria) e defina o dia ideal
para a defesa.

v Envie um e-mail a Secao de alunos (spgicb@usp.br) informando: a
data definida, os membros titulares e suplentes. E peca,
inclusive, o cancelamento das demais reservas. O envelope de
encaminhamento da dissertacao/tese sera disponibilizado somente
apos a definicéo oficial dos dados mencionados acima por e-mail.

v Apbs definicdo da data, se necessério trazer um membro de fora,
o aluno devera informar por e-mail a secretaria da CCP-BMM, com
a maxima antecedéncia (membro, aeroporto, data e horario para
ida e volta), solicitaremos permisséo da Coordenacdo da CCP-BMM
para comprar passagem aérea e pedido de hospedagem. Nao
trabalhos com reembolso. Nao € o membro que define a companhia
aérea.

H Fone: 3091-7439

E-mail:

1)

2)

3)

Secao de alunos PG (spgicb@usp.br) enviara e-mail avisando que os
exemplares ja estdo prontos para serem distribuidos.

Exemplares da dissertacéo/tese:

Serdo retirados e entregues pelo aluno aos membros titulares e
suplentes pertencentes a Unidades da USP - Campus da Capital e demais
Instituicbes da Grande Sao Paulo.

Serdo enviados pela Secretaria de P6s-Graduacéao (ICB Ill), os exemplares
para membros pertencentes a Instituicdes fora da Grande S&o Paulo,
Interior e outros Estados (podendo também ser entregues pelo aluno).

Enviar aos membros confirmados para defesa uma verséo no formato PDF,
informando que os mesmos irdo receber também o exemplar impresso.

QOutras informacodes pertinentes:

v

<

As defesas da Microbiologia séo feitas SOMENTE no ICB lll, a sala dispde
de 28 lugares, sera servido agua para o aluno e os membros da banca, o
ICB Il tem maquina de café expresso e a sala tem trocador de slides.

O ICB suspendeu o pagamento de honorarios para participantes externos
ao ICB e a USP, em Comissfes Julgadoras de Teses e Dissertacbes. A
medida foi tomada em vista do atual quadro financeiro da Universidade.

Tempo maximo da apresentacao verbal sdo 30 (trinta) minutos.
A arguicdo é de no maximo 60 (sessenta) minutos para cada membro.

Apés a defesa vocé poderd solicitar o relatério de defesa que sera
homologada na reunido seguinte da CPG.



v

v

Fone

Ap6s homologacdo inicia-se 0s tramites para emissdo de
documentos/diploma/historico que serdo retirados na Secdo de Alunos
ICB Il

Para a emissao do diploma, é necessério que o aluno entregue todos 0s
documentos solicitados na matricula e alteracdo de vigéncia de
documentos como visto, passaporte e RNE.

: 3091-7355

E-mail:

Versao corrigida da tese:

1)

ApOs a defesa do trabalho académico, o aluno e o orientador poderdo optar por
aplicar as correcbes sugeridas pelos membros da banca examinadora da
dissertacao/tese. Para tanto, é necessario atender as seguintes orientacées.

Prazo:

v

v

v

O prazo maximo para entrega da versao corrigida é de 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da data da defesa.

Folha de rosto: substituir a frase: “Versao original” para “Versao corrigida. A
versao original encontra-se disponivel na Secretaria de P6s-graduacao que aloja
0 Programa de Pds-Graduagao”.

Conforme a Resolugéo CoPGr n° 6018, 13/10/2011, “é permitido alterar o nimero
de paginas da tese ou dissertacdo, porém, sem a alteracéo do titulo.

Entregar:

v

v

2)

Fone:

1)

Copia da versao digital, corrigida, em arquivo PDF para o email
micropos@icb.usp.br. Se a disponibilizacdo do trabalho for parcial, devera
constar no email as duas versées: integral e parcial.

A arquivo da versdo parcial deve conter apenas: (pagina de rosto, resumo,
abstract, introducdo, concluséo e referéncias, sem indicacdo de paginacgéo).

Cessado o prazo de 60 (sessenta) dias da data de defesa, caso a
Dissertacdo ou Tese ndo tenha sido corrigida, o trabalho originalmente
depositado sera disponibilizado na Biblioteca Digital de Teses e Dissertacoes,
conforme opcéo de disponibilizagédo escolhida pelo pés-graduando.

Fone: 3091-7439 - E-mail:

3091-7439 - E-mail:

No ato de entrega da verséo impressa corrigida na Secéo de alunos PG do
ICB lll, 0 pés-graduando devera apresentar:

01 (um) exemplar impresso na versao corrigida.


mailto:micropos@icb.usp.br
http://www.icb.usp.br/~sbibicb/images/joomla%20anexos2016/versao_corr/versao_corr_F.pdf
https://ww2.icb.usp.br/pos/wp-content/uploads/2017/09/Folder_versao_corrigida.pdf
https://ww2.icb.usp.br/pos/wp-content/uploads/2017/09/Folder_versao_corrigida.pdf

v Formulario: “De entrega de versao corrigida de dissertagcao ou

tese” (Preenchido e assinado pelo aluno e orientador), disponivel no site da
Po6s-graduacdo Central: (https://ww2.icb.usp.br/pos/formularios/)

Obs.: Nao serdo aceitos depositos com documentagcao incompleta, bem como
apo6s o prazo supracitado.

Formulario disponivel no Menu Principal da pagina da Pés-Graduacao > item formularios.

ANOTACOES



https://ww2.icb.usp.br/pos/formularios/
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